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こんなときには 



使い方がわかる本 

本機を使ろための簡単な操作や 
機能をコンパクトに説明しています。 

「こんなときには」では、 

よ<ある質問と具体的な解決策を 
紹介しています。 
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こんな機能があります 

ApeosPort-lll 4000/3010、 DocuCentre-lll 4000/3010は、オフイス内のドキュメント出力や活用を、 
安全で効果的に実現するために、さまざまな機能を用意しています。 

機種によっては、オプションが必要な機能があります。オプションについては、弊社営業担当者にお問い合 
わせください。 

























































































この「使い方がわかる本」だけで、コピー • プリント • ファクス • スキヤンの基本的な操作ができます。 
さらに、使って便利なコピー機能やプリント機能について説明しています。 

ページ番号が振ってある機能は、この「使い方がわかる本」の中で説明している機能です。今まで使わなかっ 
た機能など、是非ご利用ください。 
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マニュアルで 

解決できなかったときは… 

テレフォンセンターまたは販売店に 
お問い合わせください。 

電話番号は、本機に貼付されている 
ラベルまたはカードに記載されてい 
ます。 

詳しくは、本書のう6表紙を参考に 
してください。 
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はじめに 


このたびは ApeosPort-lll 4000/3010, DocuCentre-lll 4000/3010 (以降、本機と呼びます）を 
お買い上げいただき、まことにありがとうございます。 

本書は、イラストや画面を多く使って、本機の基本的な操作方法や、よくある質問、主な機能を説 
明しています。本書1冊でコピー、プリント、ファクス、スキャンが使えます。 

本機の性能を十分に発揮させ、効果的にご利用いただくために、ご活用ください。 

なお、本書の内容は、お使いのパーソナルコンピューターの環境や、ネットワーク環境の基本的な 
知識や操作方法を習得されていることを前提に説明しています。お使いのパーソナルコンピュー 
ターの環境や、ネットワーク環境の基本的な知識や操作方法については、パーソナルコンピュー 
ター、オペレーティンヴシステム、ネットワークシステムなどに付属の説明書をお読みください。 
本書は、読み終わったあとも必ず保管してください。本機をご使用中に、操作でわからないことや 
不具合が出たときに読み直してご活用いただけます。 

富士ゼロックス株式会社 


Microsoft ®、 Windows ⑩、 Windows Server®、Windows Vista ® は、 
米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Adobe ®、 Acrobat ®、 Adobe ® PostScript ® 3™^ PostScript □ゴは、 
Adobe Systems Incorporated (アドビシステムズ社）の米国およびその他の国における登録商標または商標です。 

Macintosh は 、 Apple Inc . の登録商標です。 
BMLinkS は、社団法人ビジネス機械•情報システム産業協会 ( JBMIA ) の商標です。 

その他の製品名、会社名は、各社の登録商標または商標です。 
Microsoft Corporation のガイドラインに従って画面写真を使用しています。 


こ注意 

① 本書の内容の一部または全部を無断で褸製 • 転載 • 改編することはおやめください。 

② 本書の内容に関しては将来予告なしに変更することがあります。 

③ 本書に、ご不明な点、誤り、記載もれ、乱丁、落丁などがありましたら弊社までご連緒ください。 

④ 本書に記載されていない方法で機械を操作しないでください。思わぬ故障や事故の原因となることがあります。 

万一故障などが発生した場合は、責任を負いかねることがありますので、ご了承ください。 

⑤ 本製品は、日本国内において使用することを目的に製造されています。諸外国では電源仕様などが異なるため使 
用できません。 

また、安全法規制（電波規制や材料規制など）は国によってそれぞれ異なります。本製品および、関連消耗品を 
これらの規制に違反して諸外国へ持ち込むと、罰則が科せられることがあります。 

XEROX 、 その□ゴと”コネクテインク'•シンボル”のマーク、 CentreWare , および DocuLyzer は、 

米国ゼロックス社または富士ゼロックス株式会社の登録商標または商標です。 

DocuWorks は、富士ゼロックス株式会社の商標です。 
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マニュアル体系 


本機では、次のマニュアルを用意しています。 


本体同梱マニュアル 






はじめにお読みください（冊子） 

安全にお使いいただくための注意事項や、操作中に気をつ 
けていただきたい注意制限事項などについて説明してい 
ます。必ずお読みください。 



使い方がわかる本（冊子）<本書> 

本機での主な機能や、操作方法、トラブルの対処方法、問 
い合わせの多い項目などについて説明しています。 

本書だけで、コピー、プリント、ファクス、スキャンの基 
本的な操作ができます。 




設定がわかる本（冊子） 

ファクス、スキャン、プリント、認証など、本機やコン 
ピューターで事前に設定が必要な項目などについて説明 
しています。 





ユーザーズ ガイド、管理者ガイド 

(マニュアル CD - ROM ) 

『ユーザーズガイド』では、コピー/プリント/ファクス 
/スキャン機能の操作方法などについて説明しています。 
『管理者ガイド』では、用紙のセット方法、日常の管理、仕 
様設定、トラブル対処、ネットワークの設定方法などにつ 
いて、管理者向けに説明しています。 

* これらは、 CD - ROM だけでのご提供です。 （ PDF ファイル） 



マニュアル （ HTML ) 

プリンタードライバーのインス I ル手順、プリンターの 
環境設定方法などについて説明しています。同梱されてい 
るドライバ_ CD キツトに入っています。 
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CentreWare Internet Services のへルプ 


コンピューターのブラウザーから本機への各種設定や、ス 
キヤン文書を取り込む操作などについて説明しています。 


オプション製品マニュアル 

本機では、オプション製品を用意しています。オプション製品には、マニュアルが同梱されてい 
るものがあります。 

オプション製品マニュアルでは、オプション製品の操作方法、ソフトウェアのインストール手順 
などについて説明しています。 
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本書の使い方 

本書は、イラストや画面を多く使って、本機の基本的な操作方法や、よくある質問を説明してい 
ます。 


本書の構成 

本書は、次の構成になっています。 


•特長 

本機でできることや、ファクス、スキヤナー、ボツ 
クスの特長などを説明しています。 



參 コピー機能 

コピーの機能を説明しています。 


)0； 大 /■ 小してコビーする （ ffi 華道択） 

たてよこの《華*入力7«罐金 (fcT^CBlOHi) 

たてよこ®籲*♦入力す (^atissM) _ 

I ■■ 【，的 

_a _ 

1 _ _ 

甚关 S せ] ©5 ドぬ： iRrt ? 

«_♦■供また B 入力，る喔會<*1£宭《ズーム） 

スー 丨 

—- - 

1 繊 
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參 プリント機能 

プリントの機能を説明しています。 


翼なるサイズが運在する两播をブリントする 

SB にプリントする 

n i - i i 

2 •奄讎》曹《 

TJ '^9 - ¥9-< n - 

_ — 画 i 『 

s 

外蓦, 

觀 m ; サ仍フリント▼谢 川嫌•してフリン w 

：_ jJ Casa k 

V (： 1 い-. t . aV r ^ -«：«.^ U ： 

. 5參: ： 玲:： 

\ oft - レ’ p -^ ; . 



™ ,0M * 


參こ こだけ読めば使えます 

原稿や用紙のこと、コピー、プリント、ファクス、 
およびスキャンなどの基本的な操作を説明し 
ています。 


1 

ZZKtmtM9AMr 

ス•，ン MMtt” 

赝播について 

^ 顧 《 をセツトする 

コビー mttii ファクス ■»!« セットす 1 霸舍 

| 為 | 縱 sssr， L 

If- r^FT]] i 

:: H J- 

' 讓 a 

貢 J へ 
圃圖 

謂圖麗 j 

— 放，溫 ？ f :ぇ 

am mi 

一，， »* :! 

MKBVMC«9 hT*tti««4D 

® ® <D ® ⑧ 


參 こんなときには 

紙づまりの処置方法、消耗品の交換方法、よく 
ある質問と具体的な解決策を紹介しています。 



最新の質問を弊社のホームページでも取り上 
げていますので、ぜひごらんください。 

富士ゼロックスのホームページ 
URL : http :// www.f ujixerox . co . jp / 
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本書の表記 


本書に記載している画面や本体のイラストは、各種オプション製品が装着された状態のものです。使用 
している機械の構成によっては、表示されない項目や使用できない機能があります。 

本文中の「コンピューター」は、パーソナルコンピューターやワークステーションの総称です。 


本文中では、説明する内容によって、次のマークを使用しています。 



:注意すべき事項を記述しています。 

:補足事項を記述しています。 

:参照先を記述しています。 

:操作をはじめる前の準備作業について記述しています。 
:便利な使い方などを記述しています。 

:用語の解説を記述しています。 


本文中では、次の記号を使用しています。 

「 」 ： • 本書内にある参照先を表しています。 

- CD - ROM 、 機能、タッチパネルディスプレイのメッセージなどの名称や入力文字などを表 
しています。 

『 』 ：参照するマニュアルを表しています。 

[ ] : • 本機のタッチパネルディスプレイに表示されるボタンやメニューなどの名称を表してい 

ます。 

• コンピューターの画面に表示されるメニュー、ウィンドウ、ダイア□ク'ボックスなどの名 
称と、それらに表示されるボタンやメニューなどの名称を表しています。 

〈 >ボタン：操作パネル上のハードウェアボタンを表しています。 

〈 〉キー：コンピューターのキーボード上のキーを表しています。 

- : • 操作パネルで順に項目を選択する手順を、省略して表しています。 

例：「[仕様設定/登録] — [登録/変更] — [ボックス登録]を選択します。」は、「[仕 
様設定/登録]を押して、[登録/変更]を押したあと、[ボックス登録]を選択します。」 
といラ手順を省略して記載したものです。 

• コンピューターで順に項目をクリックする手順を、省略して表しています。 

例：「[スタート] - ^ [検索] — [他のコンピュータ]で検索します。」は、「[スタート]ボ 
タンをクリックして、[検索]、[他のコンピュータ]を順にクリックして検索します。」と 
いラ手順を省略して記載したものです。 

本文中では、原稿または用紙の向きを、次のように表しています。 

□、 D 、 たて置き：長い側が引き込まれる向きを表しています。 
a 、 D 、 よこ置き：短い側が引き込まれる向きを表しています。 


たて置き 


よこ置き 



弓 I き込まれる方向 


A 


< 


弓 I き込まれる方向 


本書では、文書が格納されている場所を「ボックス」または「親展ボックス」と表記しています。 
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プライべ一トプリント @ 

プ 1 J ント 


セキュリティープリント@ 


ユーザー ID とパスワードを 
設定して本機に蓄積させて 
おけば、あとから本機の前で 
プリントを指示できます。 
機密文書などをプリントす 
るときに利用できます。 

プリント > 113ページ 




特長 

その 

1 


「へえ〜、こんなこともできる 


まとめて1枚 


コピープリント節約 



表紙付け 

色紙や厚紙を表紙に使って 
コピー/プリントできます。 

コピー .93 ページ 
プリント_ヘルプ 



コピープリント 節約 



サンプルコピー/ 
サンプルプリント 

複数部をコピー/プリント 
するときに、とりあえず1 
部だけ試しにコピー/プリ 
ントして、できあがり状態 
を確認できます。 

コピー ♦ 105 ページ 

プリントヘルプと 

『ユーザーズガイド』 


製本 

中央で用紙を折り曲げて重 
ねると、小冊子になるよう 
にコピー/プリントできま 
す。 

コピー >91ページ 
プリント：>121ページ 


2〇部 



マークの説明 

資コピ-機能 

H プリント機能 

Q ファクス機能 

Q スキャナ-機能 

^節約におすすめ 


コピー 

プリント 

フアクス 

スキヤン 

節約 
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にらてさがバ 
とかし証けイ。 
ごとを認だラす 
^あ作。書プま 
-1、操す文、れ 
、|で証まので図 
ザの認き一のを 
一るででザる護 
IL - ホ-! IIJ 卜 I わ ^ 
用さのンユさの 
証積機リた示| 
認蓄本プれ表シ 


ジ 

I 

ぺ 

5 


ン 

リ 

プ 








































































んだ」を、ちよつとだけ紹介します。 


画像繰り返し B 

1枚の用紙に、原稿イメー 
ジを繰り返してコピーでき 
ます。ラベルや シールの 作 
成に便利です。 

コピー： ►『ユーザーズ ガイド』 


はがき 


コピープリント 


はがきにも、コピー/プリ 
ントできます。 

コピー ト47ページ 
プリントト52ページ 


H 


うら おちて 


往復 


白紙節約舀❹ 

白紙のページはプリントし 
ないように設定できます。 

プリント♦ヘルプ 



ポスター 

コピープリント 

分割してプリントして 
から貼り合わせれば、 
ポスターになります。 

コピー，95ページ 
プリント ♦ 122ページ 



mm 


ミックスサイズ原稿送り SSB 


コピースキヤンファクス 


異なるサイズが混在する原 
稿を、原稿送り装置から一度 
に読み取れます。 

コピー >89ページ 
ファクス峰29ページ 
スキャン_29ページ 


原稿 



原稿と同じ 

••• + 


大きさを 

そろえる 





Report F P U 

_ = ^ 1111111 
1 _——~ 




111 ; 
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手間をはぶいてコストも削減 

宛先を短縮登録しておけば、送信するたびに宛先を入力する手間がなくなります。 

まずは短縮登録、まとめてグループ 

短縮宛先番号は、2,◦◦◦件まで登録できます。 


♦ 35 〜38ページ 



ワイルドカードを使え 
ば、1度の操作で複数の 
宛先を指示できます。 

► 54 ページ 



❽ * 


特長 
その 
2 


I ペーパーレスは、あたり前。あな 


相手先が遠距離に複数あるな6# 

ぼかの機械（本機以外の機種）を中継局にして、複数の宛先に送信できます。 
中継局として利用できる機種珍『ユーザーズガイド』「4ファクス」の「同報」 
中継同報 命 『ユーザーズガイド』「4ファクス」の「同報」 


lil 






中継局を増やせます。 
また、深夜に送信すれば 
さらにお得です。 




遠距離料金は 

この1件だけ 


¥ 
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リモート中継同報 ♦『ユーザーズ ガイド』「4ファクス」の「同報」 

時刻指定送信 ♦『ユーザーズ ガイド』「4ファクス」の「送信オプション」 





















































たのファクス代は、もっと安くなる。 


コンピューターからファクス送信（ダイレクトフアクス）— 



インターネットファクスを使う§ 

相手のメールアドレスにメール （ TIFF の添付文書）として送信できます。 
♦ 58 ページ 




■ bfcgiia プリンター、ファクス、スキャナーなどをコンピューターと接続するときに、間を取り持つソフトウェアのこと。 
BigrgrMagBAI 電話回線ではなく、企業内ネットワークやインターネットを使ってファクスを送受信する。 
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特長 

その 

3 


できれば、たくさん使ってほしい。 


7つから選択できる 

スキャン文書の保存•転送は、作業の状況にあわせて7つの方法から選択できます。 .59 〜74ページ 


電子メールに添付（メール送信） 

添付ファイルのフォーマツトは、 JPEG 、 PDF 、 TIFF、DocuWorks 
( XDW )、 XPS がら選択できます。 




ll 

氧 


し 

.. 一飞. 





電子メールに記載 （ URL 送信） 

スキャン文書の格納先の URL を送信します。コンピューター 
がら、文書取得用の URL にアクセスします。 






ボックスに保存して、コンピューターで取り込み（ボックス保存） 


ボックスに入れておいてから、コンピューターで取り 
込みます。一番利用されている使い方です。 


TWAIN 対応ソフトウェア 
(例: DocuWorks ) 


紛失の心配も 
\な< なるな。 


{> 文會似ベー:?®ブ>?イ>〇) 

^ 0 □，憩，弋必争 + 

攻鑫■夕 i — ' 






XDW 


% 



ブラウザーを使える環境 
なら、 Macintosh でも取 
り込めます。 



BMLinkS ストレージサービスに保存 （ BMLinkS ) 

BMLinkS ストレージサービスに保存したり、保存されている文書をプリントしたりできます。 
♦『ユーザーズ ガイド』の「10 BMLinkS 」 



JPEG と TIFF 


(ジェイペグとティフ） JPEG とは、カラーやグレースケール画像の圧縮方式のこと。圧縮率が高い割に、画 
質の低下が少ないのが特長。 TIFF は、おもに白黒階調データの保存形式として使われている。 


MSm (ピーディーェフ） PDF は、アドビシステムズ社が開発した Adobe Reader で表示できる、データ形式。 

_ (ェックスディータ'プリユ） XDW は、富士ゼロックスのドキユワークス （59 ページ）で表示できる、データ形式。 

ホームページを見るためのソフトウェアのこと。代表的なものにインターネット•ェクスプローラー$がある。 


ブラウザー 


11 HI (トウェイン）グラフィックソフトなどが、スキャナーがら画像を受け取るための規格。この規格に対応したソフ 
トウェアやハードウェアなら、メーカーを問わずに使える。 


E 33 (エツクスピーエス ） XML Paper Specification の略。マイク□ソフト社が開発したデータ形式で 、 XPS Viewer な 
どで表示できる。 
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* Microsoft Internet Explorer 





























































お金じゃなくてスキヤナーを。 


() キーワードを 
I — J 選択して検索 

表示する/'ョフ''フロ- 
Q 設定あり 


ジョブフローで自動処理（ジョブフロー） ( ApeosPort-lll 4000/3010のみ対応) 

スキャン原稿を対象としたジョブフローを設定しておくと、スキャン文書を自動的に処理できます。 

珍フ4ページ 

:二：〉『ユーザーズガイド』の「7ジョブフロー」 



用語⑯説 


HigCTa (エフティーピーとエスエムビー） FTP は、インターネットを利用して、あるマシンから別のマシンにファイル 
を転送 （66 ページ）するためのプ□トコル。 SMB は、マイク□ソフト社が開発した通信プ□トコル。 

通信の手順などを定めた規格のこと。送信側と受信側で同じプ□トコルを利用しないと通信できない。 

ぼかのパーソナルコンピューターからの指示に従って、いろいろな機能を提供するプ□グラムと、そのプ□グラ 
ムが動いているコンピューターのこと。 
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12003/10/29 | 


12003/10/29 J 


」2003ハ0/29」 


12003/10/29 ] 


12003/10/29 | 


12003/10/29 I 


12003/10/29 I 


12003/10/29 」 


12003/10/29 ] 


][H 


瞢 fo Seel 


營ヒ〇 Secl-PerA 


#lTo Secl-PerB 


暑 ISecl-DataShare 


@ L To Sec 2 


暑 I To Sec2-PerA 


墨 I To Sec2-Pe「B 


glSec2-DataShare _ 


營 lALL-DataShare 




サーバーに 保存（ジョブテン プレー ト） ( ApeosPort-lll 4000/3010のみ対応) 

「 CentreWare スキャンサービス」を使えば、サーバーにスキャン文書を自動転送できます。 

♦『ユーザーズ ガイド』「5スキャン」の「ジョブテンプレート」 


'7 ■ンプレート 

画貿調整 読み取り方法 _ 出力形式 


[001 Namel 

1002 @Name2 

[ 〇〇 3 Name3 

004Na»e4 

[005 @Name5 

006 Name6 

007Mag AUT0 0utSz A5L：7 

008 Name8 

009 Name9 

010 Namel0 



ネット上のコンピューターに転送 （ PC 保存) 

FTP や SMB のプロトコルを使って、ネットワーク上のコンピューターに転送します。 






JPEG 、 TIFF 、 PDF 、 XDW、XPS 



ジョブフロー本体 



fo スキャナー ( pc 保存） 

Hal ~ i 


SI 



韻 m 


©§ 

囝 s : 

1 =ヰ 

pli 晒品 

|¥000 

V rill 

-^ 自フ白(2グ(2 

508 


賴 f 


力式 

I - 

I I 他77 

08 © 


^文文写プ 

1 .81 口 


n 

1片両左両上詳 

謹800 


sbl : 


















































































































特長 
その 
4 


ボックスの使い方いろいろ。 


プリントする文書をボックスに保存 

プリントするときは、本機側の指示でプリントできます。不要な文書はボックスがら削除できます。 
-:>『ユーザーズガイド』の「13コンピューターからの操作」 



■ W 


スキヤンした文書をボックスに保存 


必要な文書だけを、コンピューターに取り込めます。不要な文書はボックスから削除できます。 

>『ューザーズガイド』「5スキャン」の「スキャナー（ボックス保存)」 コンピューターに 

取り込み 




% 


フアクス 

► る 


プリント 

0 


インターネツト 
フアクス 
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有効活用してください。 


ファクスの文書をボックスで受信/ボックスに保存 

ボックスで受信したり、親展ポーリング予約の文書を保存したりすれば、プライバシーの保護を図れます。プリントするときは、本機側の指示 
でプリントできます。不要な文書はボックスから削除できます。 

なお 、 CentreWare Internet Services を使って文書を確認できます 0 


親展ポーリング予約 + 『ユーザーズガイド』「4ファクス」の「オンフック/その他」 



インターネットフアクスの文書をボックスで受信 

ボックスで受信できるので、プライバシーの保護を図れます。プリントするときは、本機側の指示でプリントできます。不要な文書はボックス 
がら削除できます。なお 、 CentreWare Internet Services を使って文書を確認できます 0 


>『ユーザーズガイド』「4ファクス」の「インターネットファクスについて」 


プリント 
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決まった作業は、機械まかせ。 


ジヨブメモリーで一連の操作は機械まかせ 

よく使ラ機能の設定をジョブメモリーに登録しておくと、簡単なボタン操作で実行できます。 
♦『ユーザーズ ガイド』の「8ジョブメモリー」 



ジョブフローで機械まかせ 

ボックスにジョブフローを設定しておくと、登録された一連の作業を自動的に処理できます。また、スキャン文書を対象としたジョブフローを 
設定しておくと、スキャン文書を自動的に処理できます。 

>『ユーザーズガイド』の「6ボックス操作丄「7ジョブフロー」 
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コピー、プリント、ファクス、 

スキヤンのしかた 

ここたけ読めば 
使えます 


機械について . 22 

原稿について . 26 

用紙について . 31 

共通のこと . 33 

コピーの しかた . 46 

プリントのしかた . 49 

ファクスのしかた . 53 

スキヤンのしかた . 59 



ここでは 、 Windows XP を使用した操作を例に説明しています。 
使用しているコンピューターの画面イメージは、2008年9月現在 
のも*のです。 


















に 

〇 

い 

て 


1 


に 

〇 

い 

て 


§ 



コ 
のヒ° 
し I 
か 1 

た 


^プ 

の IJ 
し、 

た卜 


の多 
しら 

か< 
たス 


巧 

卜 


ここだけ読めば使えます 


機械について 


電源スイッチ、操作パネルのボタン、メニュー画面と機能画面 

V _ J 

電源を入れる/切る 

電源を入れる 


[ I ]を押す 


電源を切る 

コピーまたはプリントが完全に終了していることを確認します。また、〈送受信中〉ランプが消えているこ 
とを確認します。 

電源スイッチの [ 0 ] を押します。 


電源を入れなおすとき 

電源を切ったあとに再度電源を入れる場合は、画面消灯後、20秒待ってから入れてください。 




J ? こんなときは 



Tp •停電のときは、どうしたらいいですか？ 

[/ 電源をオフにしてください。短縮宛先番 

7 号やボックスにあるデータがなくなるこ 

r とはありません。 

•節電モードを解除できますが？ 

完全には解除できません。モードに移る時間を 
長くして対処します。 

143 ページ 
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jg 自動 


用紙選択 


両面/片面選択 


〇 1 


0 ! 


自動 X 

\ 70X A3—A4 
ノ B4—B5 
\ 86X A3—B4 
ノ A4—B5 
、 1415¢ A4—A3 
> B5—B4 


(一）他の倍率… 


主なボタンのはたらき 


装着されているオプションによって、各画面のボタン表示は異なります。 

短縮登録や初期値の変更 

メーターや機械の確認 

設定した機能の表示 

処理の中止/確認 



ジョオ 1_ コ.一 _„ T — 

通 偉中止） 確認 （メ hi 認） 

0 0 0 0 


①⑦⑦ 
④①④ 
⑦④④ 
© ④④ 

〇® 〇 


害 IJ り込み ： P 

◦- 


巧干 P ホ 

〇 

リセットク 


ストップ® 

〇 


スタート〇 


メニュー画面を表示 

登録した画面を表示 

登録した画面を表示 
-¢3 ピー画面を表示 


❷❺ 登録した画面 

ファクスやスキャナー（ボックス保存）など、よく使う機能を登録しておくと便利です。 

登録方法については ♦『管理者 ガイド』 n お使いいただく前に」の「操作パネルの設定変更について」 

登録•変更のしかた 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID を入力”—メニュー画面で[仕様設定/登録]$ 2 — 
[共通設定]—[画面/ボタンの設定]—[登録2 (または 3) ボタン]で機能を選択 

*1 機械管理者にお問い合わせください。 

*2 機械管理者モードに入ると、メニュー画面の[登録/変更]が[仕様設定/登録]に変わります。 


[仕様設定]— 


〇 コピー画面# 


原稿の画貿 
文字 


仕分け/ホチキス/ 

パンチ 


まとめて1枚 
( N アップ） 


コピー濃度 


❷、©と 同様に、ファクスやスキャナー（ボックス保存）など、よく使う機能を登録できます。 



[00 I: 


コピー 

画貿調整 読み取り方法出力形式 ジョブ編集 


ックス操作 


舒ィ 
氏 S 氏枝 s X 

1 

000000 


面面面面面 J 

#f ?ir5i?l?ll 

1-1gil±Tiiii 闕 

000000 
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機械 

に 0 いて 
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メ三ュー画面と機能画面 

メニュー画面 

操作 パネルの 〈メニュー〉ボタンを押すと表示されます。各タブから設定する機能を選択します。 


コピー画面 


44ページ 


[基本コピー]タブ 
[画質調整]タブ 
[読み取り方法]タブ 
[出力形式]タブ 
[ジョブ編集]タブ 


ファクス/ 

インターネットファクス画面 

25ページ 

•[基本]タブ 
•[読み取り方法]タブ 
.[送信オプション]タブ 
.[オンフック/その他]タブ 


スキャナー 
(メール送信)画面 


>25ページ 


•[基本]タブ 
•[画質調整]タブ 
.[読み取り方法]タブ 
.[出力形式]タブ 


スキャナー 
(ボックス保存)画面 


•[基本]タブ 
•[画質調整]タブ 
.[読み取り方法]タブ 
.[出力形式]タブ 



ジョブ 

テンプレート画面 

峰25ページ 

•[基本]タブ 
•[画質調整]タブ 
.[読み取り方法]タブ 
.[出力形式]タブ 


スキャナー 
( URL 送信)画面 

♦ 25 ページ 

•[基本]タブ 
•[画質調整]タブ 
.[読み取り方法]タブ 
.[出力形式]タブ 


コピー画面 

メニュー 画面で [コピー] を押すと表示されます。各タブで設定できる機能は、次のとおりです。 


[基本 コピー] タブ 

• 倍率選択 
• 用紙選択 
-両面/片面選択 


_コピー 



[出力形式]タブ 

製本 
表紙付け 
〇 HP 合紙 

まとめて1枚 ( N アップ) 
ポスター 
画像繰り返し 
アノテーシヨン 


読み取り方法出力形式 


複製管理 

ペーハ°ーセキュリティー 
紙折り指定 
タブルコピー 
仕分け/ホチキス/ノ ゞ ンチ 
ID カードコピー 


用紙選択 

〇自動 

^1固 A 4 
0 □普通紙 
,02aA3 
U □普通紙 

UL ] 普通紙 


両面/片面選択 




[画質調整]タブ 

• 原稿の画質 

-コピー濃度/シャープネス 
• 地色除去 



I 片面—片面 


U 面 

增面 

両面-^両面 
左右開き 

m 



[ジョブ編集]タブ 

• ビルドジョブ 
• サンプルコピー 
• 大量原稿 
• フォーム合成 
• 抽出/削除 


盤面□ピ-濃度 


[読み取り方法]タブ 

ぺージ連写 
ブック両面 
原稿サイズ入力 
ミックスサイズ原稿送り 
わく消し 


コピー位置/とじしろ 
自動画像回転 
鏡像/ネガポジ反転 
原稿セット向き指定 


1 


機械 

について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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ファクス/インターネットファクス画面 

メニュー画面で[ファクス/インターネットファクス]を押すと表示されます。各タブで設定できる機能 
は、次のとおりです。 


[基本]タブ 

-ファクス/インタ-ネットファクス切り替え 
• 宛先表 
. キーボード 
• リダイヤル 
• 番号/アドレス表示 


• 同報する 
• 送信濃度 
• 両面原稿送り 
• 原稿の画質 
• 送信画質 



[オンフック/その他]タブ 

• ポーリング 

• ポーリンク'予約 

• オンフック(手動送信/受信） 


基本 


ファクス/インターネットファクス 

読み取り方法送信彳フ°シヨ:/ tmm 


[読み取り方法]タブ 

• 両面原稿送り 
-読み取リサイズ 
-ミックスサイズ原稿送り 
• ページ連写 
• 読み取り倍率 
• 原稿通過スタンプ 



ダイヤル 



両面原稿送り 

原稿の画貿 

送信画貿 


q 片面 

〇文字 

〇標準 

=.0 

両面 
左右開き 

文字/写真 

高画貿 

h : 

両面 
上下開き 

〇写真 

超高画賛 
(400 dpi ) 

詳細設定... 


超高画貿 

ノ (600 dpi ) 


[送信オプション]タブ 

• モニターレポート/開封確認* 
. 項イ至干ード 

• 優先通信/時刻指定 
• 発信元記録 

. :关后、、ノ—卜 

• インタ-ネ外ファクス件名 
• インタ-ネットファクスコメント(メ-ル本文) 

• 送信先部数 
• 並列合成送信 
• 穎展通信 
. F - ^11= 

• インタ-ネットファクスア□ファイル 
• 暗号化 
• デジタル署名 


<機械管理者の設定によっては、[モニターレポート/配送確認]が表示されます。 


スキャン画面 


メニユー画面で[スキャナ _ (メ _ ル送信)]、[スキャナー（ボックス保存)]、[スキャナー （ PC 保存)]、 
[ジョブテンプレート]、[スキャナー （ URL 送信)]を押すと表示されます。各タブで設定できる機能は、 
次のとおりです。 


[基本]タブ(上部） 

^ メール送信の場合 

宛先表 
キーボード 

送信者アドレスを追加 
送后者 
件名 
本文 

—ボックス保存の場合 

• 親展ボックス 
• 表示開始番号 
• 文書確認/削除 

— PC 保存の場合 

• 転送プ□トコル 
• 宛先表 

• ネットヮーク参照 
• 転送先の指定 

—ジョブテンプレートの場合 

• 表示開始番号 
• テン プレート 説明 
• 最新の情報に更新 

— URL 送信の場合 

• 宛先 
. 送1吕者 
•件名 
• 本文 

• 文書の保存期間 


[読み取り方法]タブ 

• 読み取り解像度 
• 両面原稿送り 
• ぺージ連写 
• 読み取リサイズ 


ミックスサイズ原稿送り 
わく消し 
読み取り倍苺 


r 


スキャナー(メール送信） 


基本 


読み取り方法出力形式 - 


摔 

^ [出力形: 



宛先名/メールアドレス 


送信者アト''レス 
を追加 
カラーモード 
〇自動 

フルカラー 

〇 白黒 
(2 階調) 

〇 ク'トスケ-ル 
(256 階調） 



両面原稿送り 
q 片面 

〇 両面 

左右開き囝 
両面 

上下開き H 
詳細設定... 


送 信者 

[mymaiI@my 

件多 

I メールア t 
本文 

II おつかれ5 

出カファイ 


o pdf 

QDocufrrrW 

1の出力 
V * ノファイル形式… 


式]タブ 

画質/ファイルサイズ 
開封確認 ( MDN ) 

分割送信 

ファイル名 

返信先アドレス 

ファイル名重複時の®理 

文書名 

暗号化 

デジタル署名 


[基本]タブ(下部） 


[画質調整]タブ 

• カフーモー r 


• 印画紙スキャン 

• 両面原稿送り 


-読み込み濃度/シャープネス 

• 原稿の画質 


• 地色除去/コントラスト 

• 出カファイル形式 


• 裏写り防止 

• プレビュー 


• 色空間 


; 選択する機能によって、表示される項目が異なります。 
詳しくは ♦『ユーザーズ ガイド』「5スキャン」の「出力形式」 


1§ 0t 
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に 

o 

い 

て 


1 



原稿をセツトする 


，一用 

洽紙 

い 

て 



コ 
のヒ° 
し I 
か 1 

た 


m プ 

の IJ 
し、 

た卜 


の多 
しら 

か< 
たス 


コピー原稿またはファクス原稿をセツトする場合 



上の辺(天)を上側に当てるのを 
「読める向き」 と呼びます。 


立 

ABC 

A 

原稿 



上の辺(天)を左側に当てるの 
を 「左向き」 と呼びます。 


巧 

卜 



「左向き」 







0 

(1 

QQ [== 


< ■ 

— 

VJ 

^ J 
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スキャン原稿をセツトする場合 

コンピューターで開いたときに向きを合わせる場合、上の辺（天）を左向きにセツトします。 



左の原稿を、「左向き」または「読める向き」にセツトすると、コンビユ- 
夕一で開いたときの向きは下図のようになります。 


「左向き」にセツトした場合 



原稿ガラス 


原稿送り装置 




コンピューターで表示すると、 
正しい向きで表示されます。 


「読める向き」しセットした場合 




ABC 

A 

■n- 



原稿ガフス 


原稿送り装置 



原稿送り装置 

ゐ土劲口 


コンピューターで表ホしたあと、 
ソフトウェアでファイルを回転させ 
る必要があります。 


原稿送り装置にセツトできないもの 

次のような原稿は、原稿ガラスにセツトしてください。 







み込みのとき） 


力ール紙 


i 


に 
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自動検知 

B 4 Q 

,官製はがき a 

A 3 Q 

B 5 Q 

llfa 

A 4 Q 

B 5 Q 

r \ 8.5 x 14" a 

A 4 Q 

B 6 Q 

Q 8.5 x 1 3"¢ 

(li 

A 5 Q 

Q 写真 2 L サイス’ 'a 

Q 8.5=<11 V 

コ 

A 6 Q 

^ :写真 L サイス' 'a 

r \ 8.5 x 11 "fl 


1 

< — X -|-» 


(15 〜 297) 

回 


(15 〜 297) 


r 、 rr\ 






0 , 自動検知 

0 A3a 

( 〕 A 4〇 

Q A4Q 

「-) A 5 a 

A 6 a 


〇 B4a 
〇 B5Q 
〇 B5fl 


ド、官製はがき a 
ハ 11 xl 7 "a 
ハ 8.5 x 14 "a 


ファクスの場合、定形サイズ以外は指 
定できませんが、定形サイズを選択す 
ることで、余白を付けたり、余分な部 
分を削除したりして送信できます。 


4 


0 自動検知 

，—' B 4 a 

, 、官製はがき a 

0 A3a 

厂、 B 5 a 

11 x 17 "a 

0 A 4 a 

B 5 fl 

、 8.5=<14" a 

〇 A 4 Q 

，ハ B 6 a 

Q 8.5 x 13"( 

(1 J 

门 A 5 a 

Q 写真 2 UH 3 T'a 

〇 8.5 x 11^ 

□ 

〇 A 6 a 

— 、写真 L サイス’ 'a 

，一、8_5=<117 

] 




(1 5 〜 297) 

團 


(15 〜 297) 


[自動] M づ 


(15 〜 432) 



稿は、原稿ガフスし 
_ッ トしてください。 


はがしたくない 



コピーの場合 



，丫読み取り方 Uj 


o ページ連写 
[1 しない 

〇ブック両面 
r ~ j しない 

〇原稿サイズ入力 
j ~ ] 自動検知 

〇ミックスサイズ原稿送り 
|~|しない 

〇わぐ消し 

1 1上下: 2 mm /2 mm 

1 __ J 左右: 2 mm /2 mm 
中 ：Omm 

〇 コピー 位置/とじしろ 
—5表:移動しない 
裏:移動しない 

® 自動画像回転 
f - 1 自動選択時に有効 

1^!たて原稿の左を基準 

〇鏡像/ネガポジ反転 
! _ :鏡像：しない 

1_ J 功 '' r デ反転：しない 

〇原稿セット向き指定 
j ~ j 読める向き 

〇両面/片面選択 
片面—片面 




ファクスの場合 


'|読み取り方法 

〇両面原稿送り 

〇読み取りサイズ 

〇ミックスサイズ原稿送り 

□片面 

1 ~ ' 自動検知 

f ^1しない 

〇ページ連写 

〇読み取り倍率 

原稿通過スタンプ 

j ~ l しない 

—自動％ 

1 ~ j 付けない 


定形サイズ以外の原稿 

[原稿サイズ入力]または[読み取りサイズ]で用紙サイズを指定します。 


•よこが A 4 サイズよりちよつと長い 


籲ふせんを 


-A4 


•コピーをとると画像が切れる 


G ^= 


G ^= 

や 0 か 


を 



A: 

う 




原 

七 


スキヤンの場合（例：ボックス保存） 



スキャナー(ボックス保存） 

’基本 

画貿調整 

，|読み取り方法1 \ 

«読み取り解像度 

600 dpi 

〇両面原稿送り 
□片面 

〇ページ連写 
f ~ 1しない 

〇読み取りサイズ 
[ ~ I 自動検知 

〇ミックスサイズ原稿送り 
しない 

〇わく消し 

f ~10 :2 mm & 2 mm 

1 J 昍: Omm 

〇読み取り倍率 

100 X 





読めば 機械 原稿 用紙 共通 |-|ピ| i プリント ファクス ー スキャン 

について について について のこと のしかた 〖 のしかた： のしかた： のしかた 
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サイズがわからないとき 

原稿ガラスの周りにある目盛りで測ります。 


サイズがいろいろある原稿 

[ミックスサイズ原稿送り]を[する]にします。 

•正しく原稿サイズを検知させるため、原稿の左上の角をそろえます。 




嫌次の組み合わせの場合、 


^5 


はたて置きにします。 


B 5 

A 3 

または ► 

B 5 - 


— A 4 たて置 f 



'|読み取り方法 

〇両面原稿送り 

〇読み取りサイズ 

«ミックスサイズ原稿送り 

□片面 


□する 

〇ページ連写 

〇読み取り倍率 

:原稿通過スタンプ 

|^n しない 

；―|自動 X 

q 付けない 


スキヤンの場合（例：ボックス保存） 


r スキャナー(ボッく 

>ス保存） 



画貿調整 

読み取り方法1 

出力形式 m 


〇読み取り解像度 
^^ j 600 dpi 

〇読み取りサイズ 
| _自動検知 

〇読み取り倍率 
100 X 


〇両面原稿送り 
□片面 


〇ページ連写 
[ ~ J しない 


〇ミツクスサイズ原稿送り〇わく消し 

□する 


( ~I 0 :2mm n ： 2mm 

l _ J QD ：0 mm 


コピーの 場合 _89 ページ 


^ 1 読み取り方法 1 \ w 

〇ページ連写 

Q しない 

〇プック両面 
f ~ j しない 

〇原稿サイズ入力 
[ !自動検知 

® ミックスサイズ原稿送り 
□する 

〇わく消し 
( ~ ) 上下: 2mm/2mm 

1_ J 左右: 2_/2_ 

中 ： 0mm 

〇コピー位置/とじしろ 
[ ^!表:移動しない 
裏:移動しない 

«自動画像回転 

1 ~|自動選択時に有効 
i __ I たて原稿の左を基準 

〇鏡像/ネガポジ反転 
[ ~ ] 鏡像：しない 

1_ J : irr ラ’'反転：しない 

〇原稿セット向き指定 
^ 1 読める向き 

〇両面/片面選択 
r ^| 片面—片面 




ファクスの場合 


i 


機械 

について 


原稿 

について 


に 

〇 

い 

て 

用 

紙 

の 

t 

共 

通 

の 
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か 

た 
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見開き原稿を分割して読み取りたいとき 


[ページ連写]で読み取るページを指定します。 


_ H 義匾 


コピーの場合 呤87 ページ 


# コピ- 

基本 コピー 画貿調整 

出力形式 ジョブ編集 

〇ページ 連写 

〇ブ ック 両面 

1 ~1しない 

〇 原稿サイズ入力 
|~ { 自動検知 

〇 ミックスサイズ原稿送り 〇 わく消し 
f ) しない f ) 上下: 2 mm /2 mm 

1 J 1 _ J 左右: 2 mm /2 mm 

中 ：0 mm 

〇コピー 位置/とじしろ 
^表:移動しない 
裏: 移動しない 

〇 自動画像回転 

1 ~ 5 自動選択時に有効 
たて原稿の左を基準 

〇 鏡像/ネガ ポジ 反転 
|_ ) ?rr デ反転：しない 

〇 原稿セット向き指定 

1 ~ 1 読める向き 

〇 両面/片面選択 
[ ~|片面—片面 




ファクスの場合| 

r j "読み取り方法1 1 

。両面原稿送 ■ 

□片面 


〇ページ連写 

□總稿 


〇読み取りサイズ 
検矢卩 

〇読み取り倍率 
；―；自動 X 


〇ミックスサイズ原稿送り 
f ^ j しない 

:原稿通過スタンプ 
付けない 


スキヤンの場合（例：ボックス保存） 


スキャナー(ボックス保存） 

基本 画貿調整 

1読み取り方法1 \ 

»読み取り解像度 

600 dpi 

〇両面原稿送り 
□片面 

〇ページ 連写 
( ~1左とじ原稿 

1_1両 ページ 

〇 読み取りサイズ 
[ ^自動検知 

〇 ミックスサイズ原稿送り 
しない 

〇 わぐ消し 

f — ^1 B :2 mm 0 :2 mm 

L^J 昍 ：0 mm 

〇 読み取り倍率 

100% 






読めば 機械 原稿 用紙 共通 ーコピ| i プリント ファクス ー スキャン 

について について について のこと のしかた： のしかた： のしかた： のしかた 
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ここだけ読めば使えます 


用紙について 


使用できない用紙、用紙のセット方法 


使用できない用紙 


，ラ- 01 


m 




►カラー用 OHP フイルム 


►ほかのプリンターやコピー機•本機でプリントした印字面 
でプリントした用紙 



>インクジエツト専用紙 




•全体が シールに おおわれてい 
ないラベル紙 




•テープ付きの封筒 
•洋長形3号以外 


•多色刷りのはがき 
•インクジエツト用郵便はがき 
•カールしたはがき 
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用紙をセツトする 


詳しくは ♦『管理者 ガイド』の「2用紙のセット」 


籲手差しトレイ（用紙トレイ 5) 

〇 HP フィルムや、はがき、定形サイズ以外 
の用紙などをセツトします。 



•用紙トレイ1〜4 

〇 HP フイルムもセツトできます。 



用紙サイズ合わせガイドを、 
セツトした用紙に軽く合わせ 
ます。 




必ず[用紙種類]も設定します。 


用紙サイズ 

自動サイ r 検知 

p 定形サイズ 


|^貿紙 


^生紙 ( S 4 〜 105 S An 2 ) 


巧ら紙 


@HP フイルム 


す紙 (56~63 g / n 2 ) 

厚紙1 (106 〜 169 g / m 2 ) ] 

紙 2(170~215 s / m 2 ) ] 

ptT - 用紙 1(64~105 g / m 2 ) | 

g - lf - 用紙 2(64~105 s / m 2 ) 1 


定形サイズ以外の用紙にプリント 
するとき _50 ページ 


I© 

ゞージ 

田 



普通紙以外の用紙をセットしたときは、紙の種類も 
変更してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * を入力— 
[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[用 
紙/トレイの設定] — [用紙トレイのサイズ/用紙種類/ 
属性表示]を押す。 


用紙トレイのサイズ/用紙種類/属性設定 



|2. 

トレイ2 

自動サイ； T 検知普通紙 


37 

トレイ3 

自動サイス''検知普通紙 


4. 

トレイ4 

|297 M 20 im 再生紙 


5. 

トレイ5(手差し） 

- 普通紙 


6. 

トレイ6 

自動サイス''検知普通紙 





ノ 

|サイズ入力... 

1上貿紙 



1 再生紙 (64~105 g /« 2 ) 



I うら紙 




* 機械管理者にお問い合わ 
せください。 


i 4 i 4 u n - —c 1/% 

使えます 
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ここだけ読めば使えます 

共通のこと 


文字の入力、ボックスの登録、宛先表の登録、ジョブの確認、点検•修理の依頼 


文字を入力する 


ボックス登録や宛先登録など、文字入力が必要な場合、タッチパネルディスプレイにキーボード画面が表示 
されます。ここでは、「庶務 G 」 を入力する方法を例に説明します。 


ひらがなで「しょむ」と入力し、「庶務」に漢字変換する 



「 G 」 と入力する 


1 ボックス名称 


I 取り消し i 決定 




庶務 G 




すべて削除 1 

|| 、 if 5 II 6 Ji 7 IL 8 J | 9 1| 0 11 - 1( ^ ^ ! 


ワ 11 】 nn rn rn r°i rn rn 「 j i 



| シフト |[ z || x II c |[ Tl | T || T ]| T |[71[ T ] f 7][] 

1 1 ひらがな 11 カタカナ || ii 


] 空 e IL - II - ILiJLaJ 

1 1 



籲小さい「ょ」や大文字の「(3」は、シフト 
を押します。 

• JIS 第一水準と第二水準の一部が使えます。 

表示できる漢字については 
_ 『管理者ガイド』 n 5付録」の「表示できる 
漢字一覧」 



























































































ボックスを登録する 


ここでは、文書を格納するためのボックスを、登録する方法について説明します。 





，ボックスのパスワードを忘れてし g 
ときは、機械管理者に相談して、パ:: 
ドを[設定しない]にするか、新しし 
ワードを設定してもらってください< 
なお、この操作で文書がなくなるこ2 
りません。 




グループ 


ボックス登録 

5 


I 。 ジョ 7 -登録 1 

〇ジ T ブラ■口一登録 


1 ^ 宛先表登録 
l u (短縮宛先登録） 



n 宛先グループ登録 



〇 コメント登録 

フ 



No. ボックス名称 
10111 Sectionl-ALL 


1012 jPersona I-A - 


10131 Persona I-B 


Q 


►口 


3 ¢1 


[019 (未登録） 


1020 (未登録） 




登録内容を変更するときは、変更する No. を選択 
(©) するが、3桁の番号を入力します。 




文字の入力のしかたについては 
♦ 33 ページ 


任意の項目を設定し、[決定]—[閉じる] 


(未登録) 


ックス登録 


ii テ3更 


ックス操作 




〈数字〉ボタンで3桁の番号を入力す 
ると、番号を直接指定できます。 

ボックスを登録する No . を選択しま 
す。[(未登録)]は、まだ何も登録さ 
れていない項目です。 


た I スあ 
つワパは 

-LU ベハ 〇レー 


ここだけ読めば 機械 

使、んます について 


原稿 用紙 共通 コピ| i プリント ー ファクス ー スキャン 

について 〖 について のこと のしかた 一 のしかた 一 のしかた 一 のしかた 
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[サーバー]は、「スキャナー （ PC 保存)」 
の宛先（転送先）を登録できます。 

[ファクス]は、「ファクス」の宛先（ファ 
クス番号）を登録できます。 

[インターネットファクス]は、「インター 
ネットファクス」の宛先（メールアドレ 
ス）を登録できます。 


宛先表（短縮宛先番号）を登録/変更する 

ここでは、メールやファクスなどで使う宛先表を、登録したり変更したりする方法について説明します。 
よく利用する宛先は、宛先表に登録しておくと便利です。宛先は、2,000件まで登録できます。 




Q ジョブメモリー登録 


、ジョブフロー登録 


3 ( 短縮宛先登録） 


1〇宛无_ 了宜錄 I 

n コメン r 登録 





10002 

Section 】 

fl 


10003 

Secl-PerA 



10004 

Secl-PerB 



10005 

Section2 



10006 

Sec2-PerA 



10007 

Sec2-PerA 



10008 

CompanyA 



10009 

CompanyB 



10010 

CompanyC 




►口 


@ 〇 


宛先を登録する短縮番号を選択しま 
す。[(未登録)]は、まだ何も登録さ 
れていない項目です。 

〈数字〉ボタンで4柘の番号を入力す 
ると、番号を直接指定できます。 




登録内容を変更するときは、変更する短縮番号 
を選択 （©) するが、4桁の番号を入力します。 


「スキャナー（メール送信)」の宛先（メー 
ルアドレス）を登録できます。 


取り消し I 


設定項目 1 Cl 航の設定値 


12 . 宛先 


13 ：宛先名 


mm 

〇 



1 .宛先種別 


登録番号 0001 


宛先表登録(短縮宛先登録 


i 


に 

ぃ 

て 

1 

VVi 

| i に 

〇 

い 

て 

原 

fra 

に 

〇 

い 

て 

用 

紙 


共通 

のこと 


の 

し 

か 

た 

コ 

ピ 

1 

の 

し 

か 

た 

プ 

U 

ン 

卜 

の 

し 

か 

た 

フ 

ア 
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ス 

の 

し 

か 

た 

ス 

キ 

ヤ 
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0 


-二 
ニニ 
000 0 
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[宛先種別]で[サーバー]を選択したときの記入例です。下表を参照して、必要な項目を設定してください。 


富士タロウ転送用 


Wi 


SLlII 


0H0H 0 0SH0H 
HHHSS H0SH0 
H0S 00 HSlJWQ 
SSBSH HSQ0Q 

^^^1カタカナ丨丨記号英 / 数|丨空白 I 问 


[ すべて削除 j 



!後退 

) 

シフト 

1 


1 

[ 無変換 

1 

( 単語変換 

J 


DQ [± 


漢字入力がわからないときは 
峰 33ページ 

表示できる漢字については 

♦『管理者 ガイド』 n 5付録」の「表示できる漢字一覧」 


から ❿ までの手順を繰り返し、 
[設定項目]を設定します。 



2. 

宛先名 

富士タロウ転送用 


37 

転送プロトコル 

SMB 


4. 

サーバー名/ IP アドレス 

myhost 


5. 

共有名 （ S 昍のみ） 

mydoc 


6. 

保存場所 

mydoc¥Scan 


7 

ユーザー 名 

Fuji-Taro 


8. 

パスワード 

木木木木林木木木木 


9. 

ポート番号 

指定しない(標準ポート） 



&1 1 ] 


設定が終了した6、[閉じる] 

宛先種別を[メール]にしたときの設定項目 


* [補助項目 1 ] 〜 [補助項目 3] 、 [S/MIME 用証明書]は、 ApeosPort シリーズのみ設定で きます。 
補助項目に表示される属性名については 

♦『管理者 ガイド』「5仕様設定」「ネットワーク設定」の「外部認証サーバー/ディレクトリサービス設定」 



文字の入力について 

•小さい「ょ」や大文字の英字は、シフトを押します。 
• JIS 第一水準と第二水準の一部が使えます。 


サーバーやフォルタ'一などの階層を、順番にたどりな 
がら転送先を指定できます。 

[宛先種別]で[サーバー]、[転送プロトコル]で 
[ SMB ]、 [ポート番号]で[指定しない（標準ポート）] 
を設定している場合、選択できます。 


設定項目 

設定内容 

宛先 

(メールアドレス） 

メールアドレス （128 文字以内） 

宛先名 

わかりやすい任意の名前 （18 文字以内） 

姓 

姓 

名 

名 

補助項目 r 

任意の情報（全角10文字（半角20文字）以内） 

電話番号や社員番号などの、文字列が短めの情報に適しています 

補助項目ざ 

任意の情報（全角20文字（半角40文字）以内） 

事業所や部署名などの、文字列が長めの情報に適しています 

補助項目 r 

任意の情報（全角30文字（半角60文字）以内） 

部署名や住所などの、文字列が長めの情報に適しています 

S / MIME 用証明書 

S / IVHME 用証明書の関連づけ（あらかじめ、証明書を作成しておく必要があります） 


ここだけ読めば 機械 

使、んます について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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宛先種別を[サーバー]にしたときの設定項目 


設定項目 

設定内容 

入力例 

宛先名 

わがりやすい任意の名前 （18 文字以内） 

例）富士タロウ転送用 

転送プロトコル 

SMB または FTP 


サーバー名 /IP アドレス 

コンピューター名、またはコンピューターの IP 
アドレス 

SMB の例 ) my host 
(コンピューター名） 

FTP CDfDrnyhost . example.com 
(コンピューター名+ドメイン名） 

共有名 （ SMB のみ） 

共有設定したフォルダー名 

例 ） mydoc 

保存場所 

SMB の場合、共有設定したフォルダー内に、さ 
らにフォルダーを作成したときのフォルタ'一名 
(2 階層めのフォルダーを作成していなければ、空 
欄のまま） 

FTP の場合、ホームディレクトリー内にフォル 
ダーを作成したときのフォルダー名（フォルダー 
を作成していなければ、空欄のまま） 

SMB の例 ） mydoc ¥ Scan 

FTP の例） mydoc/Scan 

ユーザー 名 

コンピューターに□グインするときのユーザー名 

例） Fuji - Tar 〇 

パスワード 

コンピューターに□グインするときのパスヮード 


ポート番号 

(通常は指定しません） 

— 


宛先種別を[ファクス]にしたときの設定項目 


設定項目 

設定内容 

宛先（ファクス番号） 

ファクス番号 _ (128桁以内） 

宛先名 

わがりやすい任意の名前 （18 文字以内） 

索引文字 

宛先表で検索するときに使うキーワード（ひらがな、英数のどちらが1文字） 

通信モード 

(33 自動または国際通信 

送信画質 

送信するときの画質（[パネル]は、操作パネルで選択されている画質を表します） 

送信シート 

送信シートを添付して送信するがどラが 

添付する場合、送信シートに入れる送信先と発信元のコメントを指定（コメントは、あ 
らがじめ登録しておく必要があります） 

最大蓄積サイズ 

相手先の受信紙サイズや処理できるプ□ファイルに合わせて、最大蓄積サイズを選択 

時刻指定 

時刻指定送信をするがどラが 

親展通信 

親展通信をするかどラが（頴展通信をする場合、あらかじめ、相手先の親展ボックスの 
番号と暗証番号を確認しておく必要があります） 

F コード通信 

F コード通信をするがどうが （20 桁以内で、〇〜9、*、#が使用できます） 

中継同報 

本機が指示局となって中継同報をする場合に、登録した短縮宛先番号を中継局とすると 
きの、中継局への指示内容を設定 

課金情報-昼間料金 

時間帯（昼間/夜間/深夜）別の1度数あたりの通信時間（単位通信時間） 

(0.1 〜 255.9 秒の範囲で、 0.1 秒単位） 

課金情報-夜間料金 

課金情報-深夜料金 


宛先種別を[インターネットファクス]にしたときの設定項目 


設定項目 

設定内容 

宛先（メールアドレス） 

メールアドレス （128 文字以内） 

宛先名 

わがりやすい任意の名前 （18 文字以内） 

索引文字 

宛先表で検索するときに使うキーワード（ひらがな、英数のどちらが1文字） 

通信モード 

G 3 自動、国際通信 

送信画質 

送信するときの画質（[パネル]は、操作パネルで選択されている画質を表します） 

最大蓄積サイズ 

相手先の受信紙サイズや処理できるプ□ファイルに合わせて、最大蓄積サイズを選択 

インタ-ネットファクスプ□ファイル 

インターネットファクスプ□ファイルのプ□ファイル形式 


i 


1に 
ぃ 
て 

1 

VVi 

に 

〇 
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に 

〇 
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登録したグループを選択するとき 



蓋モニト」 


ファクス/インタ _ ネットファクス 

「班#取 y 方法. I 送撞げ嫩 | tymt '4 


宛先表 

S ：： 


lz>l 宛先 [] 


1 1次宛先 ] 


□ 番号/アドレス表示 


両面原稿送り 
q 片面 

Q 0II 開き 

0 〇晋開き 

詳細設定... 


原稿の画貿 

〇文宇 

( 文字/写真 

こ;写真 


送信画貿 

〇標準 

，一 ; 高画貿 

，へ超高画貿 
J (400 dpi ) 
超高画貿 
.-」 (600 dpi ) 



|#02 C37 

|G 「 pName1 <^^ 〇〇 2, 0003> d 

0 

ページ 

|#03 (2) 

G「pName2<i ,00> 

|#04 (2) 

|GrpNane3<000*, 008*> 

#05 (2) 

|GrpName4<00**,0100> 

1 

#06 (20) 

|GrpName5<0001,0002> 

"5" 

|#07 (0) 

|(未登録） 

3 

|#08 (0) 

|(未登録） 

|#09 (0) ~ 

|(未登録） 


|#10 (0) 

|(未登録） 



I登録/変更） 

\Xt 


登録するグループ番号を選 
択します。 




すでに登録されているグループに短 
縮宛先番号を追加するときは、 ©で 
追加先のグループ番号を選択してが 
ら、短縮宛先番号を登録します。 


グループ名 ^ T - 1 


短縮番号 宛先（登録数: 1) 


くファクス faxaddrl 〉 


必要に応じて、グルー 
プ名を変更できます。 


宛先名 


13 


[speedDial Name2 


| すべての登録 | 
1内容 を削除 I 


ファクス番号/アドレス 


\ l?n fa . Jr 2 




I .選択'中〇?. 


宛先を削除 I - 

グループに1 

宛先を追加1 


短縮宛先番号の情報短縮宛先番号を入力してから 
が表示されます。 [宛先削除]を押すと、グルー 

プから削除できます。 


複数の短縮宛先番号をグループにする（グループ登録) 

1 グループに 20件、50 グループまで可能です。 



ボックス登録 

n 

^ ジョブメモリー登録 


ジョブフロー 登録 | 


〇宛先表登録 

U (短縮宛先登録） 


¢5宛先 グループ 登録 


〇 コメ❹ * 

- 


グル-ア（登録数）登録宛先 


宛先グループ#01 - 宛先の登録/変更 


ここだけ読めば 機械 

使、んます について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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•機械管理者モードで[レポート出 
カボタンの表示]を[しない]に 
設定している場合は、[レポート/ 
リストの出力]ボタンは表示され 
ません。 


登録宛先リストをプリントする（短縮宛先番号リスト) 

短縮宛先番号のリストをプリントして登録内容を確認できます。 



B 

クス設定 

閉じる 



□ □コピー離 

p スキャナー設定 [ ~ j ファクス設定 


□: 


□ 親展ボックス 
登録リスト 




ユーザー別集計管理 


[ ~ ] 使用済み製品 I ~ I EAN 128 パーコード 

1 - 回収情報ラ-卜 I 一_ J サンプル 


登録番号(複数選択可能） 


; 機能設定 
^登録宛先 

〇； 1 
〇 


課金データ 
リスト 


0001-0050 I 

0051-0100 j 

0101 -01 50 | 

0151-0200 | 

0201 -0250 | 

0251-0300 | 

0301-0350 | 

0351-0400 1 

0401 -0450 | 

0451-0500 ] 

0501 -0550 | 

0551-0600 | 

0601-0650 | 

0651-0700 | 

0701 -0750 | 

0751-0800 | 

0801-0850 | 

0851-0900 j 

0901-0950 ] 

0951-1000 ] 



すべての登録番号を 
選択できます。 


SOHI 

嚨沖/ 



ここだけ読めば 機械 原稿 
使えます について について 


の 

し 

か 

た 

プ 

U 

ン 

卜 

の 

し 

か 

た 

フ 

ア 

ク 

ス 


スキヤン 

のしかた 


10 J 

5 -• 

_|〇 ® © © ④〇_ 

II ◦⑦ ® ® ④④卿 

S 0 © ⑦ ®g 





共通 コピ| 

のこと のしかた 


用紙 

について 
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宛先表をほかの機械に登録する 


本機に登録されている宛先表をいったんコンピューターに取り出し、取り出した宛先表をぼかの機械に登 
録できます。 


〇 ブラウザーを起動する 



i プ□パティ i ^ 

宛先表 

' . -- 二：：'ぶ^-.- = 

I ファィル名: 


*胶肢定 
由德ネットワーク設定 
i ‘ス設定 
ノンタ設定 


— ll# 照… j 


ヨわサービス! 

!由 C3 ゴリン i 
:白&メール 
I Q J7ia 

_ 


CSV フォーマツトで•登錄する 




由.3 Fax 

由〇3スキャナ- (URL 送 ft) 
IjHll 集計設定 


❺ 

fuji xerox £) 


本機のアドレスを入力します。 
入力例: http :// 192.16 8.1.1 




パスワード画面が表示されたら、ユーザー 
名とパスワードを入力してください。 
ユーザー名、パスワードがわがらないとき 
は、機械管理者にお問い合わせください。 


デスクト，ブ 

m ドキ j ント 

マイ： D ビュー$ 

マイネ补ワーク 


CSV 形式で保存します。 


ファイル名⑽： 

フ7イルの種類①: 


tarn —フ [ 保存迄） | 

[Microsoft Office Excel CSV ファィル vj | キャン tZ ル | | 




保存した宛先表は、編集しな 
いでください。 


:ファイル⑥編集 (£) 表示⑼お'気 IZA り⑻ツ-ル C0 ヘル：^ 

j ' Q 0 @ 3 P 検索☆ぉ'気 1 ■:_ 0 ^ 囫，□边 

.http：// 192.168 .1.2/prop.htm 


函^^%:'「'?.向:: L - 

I \ j ' ゴ□バテイへ 



ほかの機械のアド 
レスを入力します。 


取り出した宛先表を指定します。 


_一般設定 
b 編ネットワーク設定 
牙_サービス設定 
I [jHli プ U ンタ設定 
!白 .& メール 

ia 初期値 

ザインターネット 


由€3インタ 
HDFax 

由 C3 スキャナ ー (URL 送 ft) 
集計設定 


dosm^MMID 

则,屮,す 


fuji xerox ^ 


©Fuji Xerox Co.. Ltd. 2008 


L^> 

最近使ったファイル 

デスクト，ブ 

マイドキュメント 

31 

マイコンピュ-夕 

マイネットワーク 


| G MyFAX 

i 


7?ィル名⑽： |diallist 


❿ 

I 閉⑽~~I 


•編集した宛先表は、登録 
できません。 


用語⑱説 


CentreWare Internet Services (センターウェア.インターネット.サービシーズ） TCP / IP のネットワーク環境で利用で 
きるサービス。ブラウザー （16 ページ）を開いて機械のアドレスを入力すると画面が表示され、プリンターやジョブの状態 
を見たり、設定を変更したりできる。 

CSV 形式（シーェスブイ.けいしき）表計算ソフトウェアなどで作ったデータをファイルとして保存するフォーマットの 
1つ。値が、カンマ「」で区切られている。 
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ぎファクス宛先表ツール-新規ファイル 

□回 Si 

P 編集©表示 ㈤登錄(£〉ヘルブ (U〉 

I 新規宛无表(过） Ctrl+N 

| 宛先表铺 Ctrl+O | 

_ ____ , . 益+ぬ • 


み込み□ヴファイルの参照 (®... 


上畚き保存 ( g ) 

名前を付けて保存 ( fi )... 


W 77^} 


ファイルの埸所 < P : | MyFAX 二 ] —S び _▼ 

〇 で保存した 
CSV ファイル 


r ル名⑽： |diallist 


I ファイルの種類 CD : [kernet Services 宛先表 CSV^W ル (*. csv > d キャンセル 


■へ‘現在 g 示表の短縮番号惜報はグ J アされ、新しい短縮番号 _ fS 報を上害きします。 


['auyi ] いいえ⑽ 


用語 ㉚ 説 


ダイレクトフアクス|アプリケーションソフトウェアで作成した文書を、コンピューターから直接ファクス送信できる機能0 
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ここでは、すでに本機に登録されている宛先表のデータを CentreWare Internet Services から取り出し 
て、ダイレクトファクス用の宛先表として登録する方法を例に説明します。 

操作方法の詳細については、宛先表ツールのオンラインヘルプを参照してください。 


ブラウザーを起動する 


本機のアドレスを入力します。 
入力例： http :// 192.168 .1.1 



パ スワー ド画面が表示されたら、 ユーザー 
名とパスワードを入力してください。 
ユーザー 名、パスワ ー ドがわがらないとき 
は、機械管理者にお問い合わせください。 


保存する場所 < P : | 〇 MyFAX _ 〇次 ° & 

3 

最近使ったファイル 


デスク h > ブ 


トバ^1ント 

〇| 

CSV 形式で保存 

マイコンピュータ 

A 

マイネ，トワ'-ク 

ファイル 名 嫌 ： rarrai vl ( ~~ flWG) ~ | 

ファイルの 種類 CD : | Microsoft Office Excell ファイル : v| 1 キヤンセル 1 


/ます。 


〇 デスクトツプの[スタート] — [すべてのプログラム] —[ FujiXerox ]— [ユーテイリ 
テイ]—[ファクス宛先表ツール] — [ファクス宛先表ツール]を選択する 


〇 取り出した宛先表のデータを、ファクス宛先表ツールで読み込む 



ダイレクトファクス用の宛先表を作る 

よく利用する宛先がある場合、ダイレクトファクス用の宛先表を作っておくと便利です。あらかじめ宛先 
を登録しておけば、送信時に宛先表から選択するだけで、送信の準備ができます。 

夕''イレクトファクス用の宛先表は、「ファクス宛先表ツール」を利用して作ります。 

mm •ファクス宛先表ツールをコンピューターにインストールする 

ファクス宛先表ツールは、ドライバー CD キットの CD - ROM に入っています。また、インス 
卜ール方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 



弊社のぼがの機械でファクス宛先表ツールを使っていた場合、この機械に同梱されているファクス宛先表ツールを 
インストールすれば、古い宛先表は自動的に更新され、そのまま使えます。 
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使 5 


，-原 

y 稿 

い 

て 


Q ダイレクトファクス用の宛先表として保存する 


[•^ ファクス宛先表ツール-新規ファイル 

IE 回 SI 

^編集(£〉表示⑼登錄〇ヘルブ妙 



新現宛无表 (N〉 

Ctrl+N 

宛先表を聞く© 

Ctrl+0 

読み込み® 

► 

軎き出し (£) 

► 

CSVI 売み込み□クファイルの参 P!® … 

卜圭棄ほ在(幻 

Otrl+S 


I 印刷®… 

Ctrl+P I 


r\ % m ^ 



表示の切り替え 

i 


|すべて 

d 

~" j ファ 5 ス番号 ~ 

~ ' fmli ^ 

i 

1234 


►L 

ファイル名を 
入力します。 

1ファィル名妙 |マィ FA 婉先 | 保存⑤ | 

ファイル®種類 d>: ^ | 




デスクトップにデータを保存す 
れば、ダブルクリックで宛先表 
ツールを起動できます。 


，-用 

g 紙 

い 

て 


?1 

と 


コ 
の H 
し I 
か 1 

た 


^プ 

の ij 
し、 

た卜 


の多 
しら 

たス 
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宛先表の使い方 

〇 プリントを指示して、ファクスドライバー 
を表示する _57 ページ 


r FX ApeosPort-ffl 4000 FAX のブ□パテイ 


ファクス送信[基本.ラフィ妁ス ii_ スめブ/フォーム註細設定_ 


0 


♦ [，鼴麵馨1 


[宛先表を参照して追加 UL 


[3 ァクス v 


名前吵 


1 

コ 

所届(旦)： 


1 I 1 

|G 咱助外锶 

| |逦言設定©.. . | 


v|| 匚参照⑻ ] 


B 寺 (tf. 分 (M): 

0 : 


□送信シートを付け⑽ 


匚宛先表ツール(£〉••■ ] I標準に戻す必] 


_作成した宛先表を, 
指定します。 


,| [ キゃンセル| [ ヘルブ ] 



フアクス送基本クラフィックススタンプわオーム _f :E こヨ 


1^00312345678 室士夕□ウ 

^ ^ 谝集迄 1 

宛先 

宛先種別 (Q): 宛先番号(£〉： 


宛先が追加されます。 


宛先を追加する/修正する 


ファイル®編集®表示⑼登録©ヘルブ妙 

D 0 □ X % 



夕'プルクリッククリックすると登録 
で登録内容を修フォームが表示され、 
宛先を追加できます。 


正できます。 



個人情報|詳細設定| 

H 登錄日： 2008/07/24 

名_: この3つを一 

ふりがな也)： 、ノ _pN -» . 

必す人力- 

外線/内線 (u : ^ 〇 短縮番号：| 

所届10: , 

所殿 


電話番号 

電子メ'■ル®: 
メモ (M>: 

分類登錄 (Q): 


一参加するヴルづ⑻."」 


—キゃンセル」 ヘルブ⑻」 


參 


CentreWare Internet Services から 
取り出した CSV ファイル（宛先表の 
データ）を追加/修正する場合、必ず 
宛先表ツールを使用してください。 


Iファクス，： 


名前妙： 


叵3自助外線 


□送信シートを付け⑽ 


[送信シ-卜猫 0... 〕 


_ I 

孴 r 宛先衷^ mu 獨 ■:…I 
宛先表 

宛先表ファイル⑬： 

IC:yFAX¥ マイ FAX 宛先 .fxt vj f 


高画質 


」 口 B 寺刻を指定して送信する (U 

~~ B 寺⑻： 分 (M>: 

100 ] ： ： 100 : 


[宛先表ツール0…]I標準に戻す必] 


I匚キゃンセル J 匚ヘルブ J 
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CentreWare Internet Services とは、 TCP / IP ネットワーク環境が利用できる場合、お使いのコンピュー 
ターから Web ブラウザーを介して本機にリモートでアクセスして利用します。 

本機の状態の確認 

トナーや用紙の残量、本機の状態を確認できます。 

ジョブの確認•削除 

自分がプリント指示したジョブが待ち状態なのか終了しているのかなど確認できます。 

設定内容の確認 • 変更 

ネットワークやセキュリティなどの設定や変更ができます。 

スキャン文書の取り込み 

本機の親展ボックスに保存されているスキャン文書を取り込むことができます。 伞65 ページの「ブラウ 
ザーを使って取り込む場合」 


本機の操作パネルを使用して本機用の IP アドレスを設定していれば、コンピューターで Web ブラウザーを 
起動して IP アドレスを入力し、 〈 Enter 〉 キーを押すだけで接続され 、 CentreWare Internet Services を使 
えるようになります。本機の操作パネルの前まで行かなくても、使用状況を簡単に把握できます。 

ボックスに保存されているスキャン文書の 
取り込みもできます。 

♦65 ページの「ブラウザーを使って 

取り込む場合」 碑如％ __ 

操作ハネルの画面 



CentreWare Internet Services とは 


雲 f 

?! 


機械 

に0いて 


原稿 

について 


用紙 

に0いて 


共通 

のこと 


フアクス：スキヤン 
のしかた のしかた 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 
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戸 


謙〇 

110 © © © @〇土 
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0 0 ⑦ @g 
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•機械管理者の User ID がわがらないとき 
は、機械管理者にお問い合わせください。 
機械管理者の User ID などを忘れてし 
まった場合は、弊社の担当者にご連絡く 
ださい。 


機械管理者モードに入る/終了する 


♦ 


認証/ 

セキュリティ設定 


5 


〇コピー設定 


G ネットワーク設定 


^プリンター設定 


。スキャナー 設定 


〇ファクス設定| 


システム時計/ 
タイマー設定 


画面/ポタンの設定 


用紙/トレイの設定 


自動階調補正 


終了するときは、[閉 
じる]を押します。 





[実行中/待ち]画面では、選 
択したジョブを中止したり、優 
先的に実行したりできます。 


^ ^ 2 


画面で状態を確認できます。 


各種ソフトウェアについて 


本製品に CD - ROM が同梱されています 

ドライバ ー CD キットの CD - ROM には、プリンタードライバー、ファクスドライバー、スキャナードラ 
イバーなどが入っています。インストール方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照し 
てください。 


最新ソフトウェアの入手方法 

最新のソフトウェアは、富士ゼロックスのホームページから入手できます。なお、通信費用はお客様の負 
担になりますので、ご了承ください。 

次の URL にアクセスして、夕'ウン□—ドしてインストールしてください。 

http :// download . fujixerox . co . jp / 


表示するジョブの種類を、[すべて 
のジョブ]、[プリント]、[スキヤン 
/通信]、[ジョブフロー/自動転送] 
から選択できます。 


ジョブの状態を確認すミ 



■ベてのジョブ 


文書番号-ジョブ 

相手/内容 状態 進涉 

2330 1- コピー 

A 4 Q プリント中 1/2 


▲ 

123302-コピー 

プリント待ち 0/1 



23303 -SMB 転送 

HostB：PerC 転送終了待ち 二 



123304-プリント 

HostJ：PerB ブリント待ち 

23305-プリント 

HostB：PerA プリント待ち 

123306- メール 受信 

Sec 2 -Perfl 受信中 2 

123307-プリント 

Host 10 ：PerC プリント待ち 

23308 - t '7 クス取り i 


123309-スキャン 

親展ボックス010 読み込み中 10 

12331 0- プリント 

HostB：Perfl プリント待ち 






❺ 


機械管理者 ID : 林木木* 


班 


I I すべて削除 I 


I Lj U LLILU □ LiJ □ H LU LLILJ LlJLI 


「¥ )1 q )[ "1 口「「 t 丨| y]「u jri || 。][7] 

JbJLdliJLLJLiJLiJLUtDQUQlI] 


[ シフト II z |i x l [ i ][ i][ b li n II ™ ]i ■ ]□[， I [シフト丨 


i 己* :空自レン 



> 共通設定 


【411 


仕様設定/登録 


機械管理者-認 
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•機械管理者の User ID がわからないとき 
は、機械管理者にお問い合わせください。 
機械管理者の User ID などを忘れてし 
まった場合は、弊社の担当者にご連絡く 
ださい。 


点検 • 修理を依頼する 

EP システムのサービスに加入している場合、弊社のテレフォンセンターに点検_修理を依頼できます。 


H 呆守•操作•修理については、テレフォンセ 
ンター（または販売店）にお電話でお問い合 
わせください。テレフォンセンターの電話番 
号は、本機に貼付してあるラベルまたはカー 
ドに記載されています。 



•サービスに加入していない場合、 [ EP 診断/ 
修理依頼]、 [ EP 通信確認]は表示されませ 
ん。なお、公衆回線のときは、[点検/修理 
依頼]ボタンになります。 



~ 'j 


認証/ 

セキュリティ設定 


システム時計/ 
タイマー設定 


画面/ボタンの設定 


用紙/トレイの設定 


画貿の設定/ 
自動階調補正 


G ネットワーク設定 


¢5プリンター設定 


Q ファクス設定 



用語⑱説 


EP システム （イービー•システム）エレクト□ニック•パートナーシップの略。本機と弊社の EP 運用センターを公衆 
回線やインターネットで結ぶことで、機械の管理業務を自動化するシステムのこと。 4^ 


診断/修理依頼 


>共通設定 


仕様設定/登録 



機械管理者 ID : ***** 


I すべて削除 j 


r rni 2 113114 1 9 iion- u 後退 1 
「¥ 1 1 q | 丨 "Ire j 「「 丨丨 t ||71「u H ■ “。 ||_]| 

[シフト iinnnrnnnr^innnnnrinni^ フト i 


記号 i 空白—％ 
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例） A 3 を A 4 に縮小する場合、[倍 
率選択]で7096を選択 （❷） します。 

ズーム設定早見表 
吟 81ページ 


スター トする 




こんなときは 

•紙が詰まった1128ページ 
•画像が切れる 伞 28ページ 
•たて/よこの向きがおかしい® 
•画質が悪い l 161ページ 


>48ページ 


>コピーできる用紙の最小値が知りたい 
Y 方向が 89 mm 、 X 方向が 99 mm です。手差し 
トレイにセツトします。 

>欠け幅（わく消し量）を設定したい< 9〇ぺージ 
初期値は、上下左右とも 2 mm です。 


原稿をセツトする 



異なるサイズが混在する原稿や本は 
伞 29〜30ページ 



コピーのしかた 


コピーの 基本操作、はがきの コピー 

^_ > 



画貿調整 読み取り方法出力形式 


画〇③ © ⑦④〇1 

11 0② © ④④篆 


s Q © ⑦ @g 

I 



コピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


または 



機械 

について 


原稿 用紙 共通 

について について のこと 
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必ず[用紙種類]を選択します。 

郵便はがきにコピーする場合は、[厚紙2 
(17 〇〜 215 g / nrf )] を選択してください。 


to 


0 


為 


用紙サイズ 用 


用紙種類 


〇0 


〇 5 


丁検知 

@復はがき D_j 

|封筒 C 4 D 


| 普通紙 (64~105 g / m 2 ) 


上貿紙 


0 


再生紙 (64 〜 105 g / m 2 ) 


。非定形サィズ _■ 丨ペ-ジ 
(サイズ入力） I 封筒長3洋 d 1 

[11x1. > I I 2 1 

_] (vi 

|8別3リ〇 | 

l8.5xir , D 1 
l8.5xirD | 


I うら紙 


lOHP フイルム 


13 す紙 (56 
厚紙 ㈤ 


m 


I 2 ) 

fn 2 ) 


|2- r - 用紙 l (64~105 g / m z ) 


|2-サ''-用紙2(64〜105以111 2 ) 


封筒の場合、[封筒長3洋] 
を選択します。 



Q はがき、または封筒を、手差しトレイにセツトする 



はがきに コピーす る 

原稿を原稿ガラスにセツトする 

郵便はがき 

—_^-\ 

本文 


新製品の 
ご案内 


on 





原稿の上辺（天）を上に 


一封筒 


CO 品鍾谪 




内案二 


1 

III 

□〇 





i 




宛先 




世田谷区赤堤7丁目 
富士タロウ樣 



原稿の上辺(天）を左に 
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原稿セツトの向きで注意が必要なコピー機能 


次のコピー機能を使用するときは、原稿セツトの向きに注意してください。 


[両面/片面選択][ミックスサイズ原稿送り] 
89ページ 


83ペー 

ジ 


A 

Repo 

■ 

■ 

e 

■ 

1 

■ 

■ 




[複製管理] 
>97ページ 


[製本] 

>91ページ 


hr 




[製本]と [ ID カードコピー]は、 
はじめに原稿セツトの向きを指定し 
てから、コピー機能を設定します。 


[わく消し] 

► 90 ページ 


HII 


[アノ テーシヨン] 

>96ページ 


2004/1/31 16:57 2004/ 






20( WffP ^^"" 2004 / 

R 2004/1/3116： 57 


B ^= 



2004/1/31 16:57 

禁複写 禁複写 




I 至急 I 


A 


1/3 2004/01/31 


[まとめて1枚 （ N アップ)] 
94ページ 



[ペーパーセキュリティー] 
>98ページ 


A ： 


m 


ヴ 



[ ID カードコピー] 
♦『ユーザーズ ガイド』 


[抽出/削除] 

『ユーザーズガイド』 


1 


彳読み取り方法 1 1 ■ 

〇ページ連写 
\~ ) しない 

a ' 

〇原稿サイズ入力 
[ ~ ] 自動検知 

〇ミックスサイズ原稿送り 
r~j しない 

〇わく消し 
( I 上下: 2 mm /2 mm 

1 _1 左右： 2 mm /2 mm 
中 ：0 mm 

〇コピー位置/とじしろ 

□1 ; 記 

® 自動画像回転 

1 ~|自動選択時に有効 
Lj たて原稿の左を基準 

〇鏡像/ネガポジ反転 
( ~|镜像：しない 

1 _ I 如'' r デ反転：しない 

〇原稿セット向き指定 
読める向き 

両面/片面選択 
片面—片面 




4 


|原稿セット向き指定 

1取り消し|閉じる| 

. q 読める向き 

- ^左向き 

::’、曹 

原稿の読める向きをどちらた 
かを指定してください。 

• 

m 


コピー機能を設定 


ここだけ読めば 機械 

使、んます について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 
のしかた 


スキヤン 

のしかた 
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ここだけ読めば使えます 


プリントのしかた 


プリントの基本操作、はがきや封筒のプリント 

V- ノ 


•プリンタードライバーをコンピューターにインストールする 

プリンタードライバーは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。また、インストー 
ル方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 



プリントを指示する 



基本 T 卜排出 T 。. ラ ^^^ &ンブ /フォ-ム詳細設定 


フリント悝孭山： 


朽利こ八り 


訣定③ .[0 標準 


v 匚保存 ] I 編集®… 


% 


原稿サイズ ( E ): 


原稿の向き 

a 


A 4 C 210 x 297 mm ) 


©たて原稿 ◎ 

出力用紙サイズ®： 


〇よこ原稿。 


原稿サイズと同じ 

— ^]Si 




□倍率?指定す⑽ 

25~400 X @: [TOO I 


A 4 ( TO ® 


% I 1 _ 1- 



圍しない 


fm N 


] 


とじしろ/ゴリン ] I 混^: 


'ノタの状態 m ] I 楞準に戻す ( e )] 


キャンセル丨匸ヘルブ 


必要に応じて、 

必要に応じて、 


プリンタードライバー 
で設定する 


各タブを設定します。 
各項目を設定します。 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


プリンタードライバーのヘルプ 



[ヘルプ]をクリックすると、項目の詳細 
などを見ることができます。 



FX DocuCentre-III 4000/3010 FX ApeosPort-III 
4000/3010 ART EX^ リンタードライバーのヘルブ 


各項目の説明を読む 

次のタブ名《ク|」ックすると、設定できる頂目の一覧にジャンプします。一 
覧では各項目について簡単に説明しています。 




ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っている、 
「ドライバーの便利な使い方」の「プリンターの 
便利な使い方」も参考にしてください。 












































































































































定形サイズ以外の用紙にプリントする 

ここでは、手差しトレイの用紙にプリントする方法を例に説明します。 

〇 デスクトップの[スタート] — [プリンタと FAX ] からプリンターを選択 — 右クリックして 
メニューから[プロパティ]を選択する 



共有ポート詳細設定乜キユリテ 

bpi 管理する说 
認屋正苷理モード(砂： 


認証側の設定 (ux. 


卜印刷の設定制限 (£): 


匚为ント蛋き換えテーブルの糕⑻… 


キゃンセル ] I ヘルプ " 


4 


設定-覧❹ ■ 

ュ-蜃義 3 210x297 mm _ ューサ.一 定^ 3 
ユーザー羞義4 210x297 mm ユーザー定_4 

m~m i~bM it 


新しいサイズを設定する 


短辺 [88.9 〜 320.0 隱]迄)： 
1210.0 ■ mm 

長辺 [98.4 〜482.6 mm](L>： 
1297.0 ]» mm 

0用紙名をつける <U) 
用紙名妙： 

巨'-ザ-鎌1 


广キャン也レI匚へルプ (M> 


參 


Administrators グループのユー 
ザーだけが設定を変更できます。 
それ以外のユーザーは、内容の確認 
だけできます。 


0 プロパティ画面で、 [0 K ] をクリックする 

¢1 プリントを指示して、プリンタードライバーで設定する 峰49 ページ 


U スタンプ/フォ-ム I m 


通常ブリント v] 1$; 




摘こ入 IJU)： _ 

imm 

原橘サィズ (£^i^ 


v | 匚保存⑽."I匚編集 (P... 


A4 (210x297mm) 



•定義2 <2l0x297mr 
-定 113 (2l0x297mr 


原稿の向き 

v M <5)たて原稿 ( Q ) 
—I 〇ょこ原稿 (U 
1邊 部数ぬ)： 

s | p~i * ns 


[用紙トレイ選択]で、[卜 
レイ5 (手差し)]を選択 


ユーザ'-定義6 (210x297mm) i j! |bii N7ップしな U 

ュ'■ザー定義7 (210x297mm) ^ 

(210x297mm) 

(210x297mm) 

Ql0x297mm) ,yi| 


L 机奶」ント腿®... II 混 II 織 4.] 


プリンタの状態勉]|標準に戻す必1 


キャンセル丨 [ ヘルプ 




Ei 


3、[格紙方向]の指定は無 


限定 


キャンセル| I [ ヘルプ妙 


プリンタードライバーで、 [ OK ]— 印刷画面で、 [ OK ] をクリックする 


プリントを中止するとき 

コンピューターのデスクトップで[スター 
卜]—[プリンタと FAX ] からプリンターを 
選択して夕'ブルクリック（または[開く]) 
で、次の画面を開いて文書を削除します。 
文書がないときは、本機の画面内のストップ 
ボタンを押すか、ぐン'ヨブ確認（通信中止）〉 
ボタンを押し、文書を選択して、[中止]。 


k FX ApeosPort-m 4000 101 X| 

ブリン切 £) ドキュメント必 

表示秘ヘルブ㈣ 



ドキュメント名 

状態 

所有者 

ページ数サイズ 受 

g File-01 

スブー肿' 

Fuji-Taro 

52 5.60 KB/3.22 KB 6：1C 

< 



■1 Jl 

|キュ-に1個のドキュメント 



こんなときは 

•濃くプリントしたい 

[グラフィックス]タブで設定できます。 

•印字可能領域は？ 

峰 147ページ 

• IP アドレスとポートを設定したい 
『管理者ガイド』の 
「7プリント機能の設定」 





こだけ読めば 

一えます 


機械 

について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


ィンス トー ル ソフトウェアをコンピューターに入れて、使えるようにすること。 ドラィバー >15ページ 










































































































































デフオルト（初期値）の設定を変更する 


よく利用する設定項目を、プリントするときのデフォルトとして設定できます。また、[お気に入り]にも登 
録できます。 

ここでは、[まとめて1枚]の「4アップ」をデフォルトに設定する方法と、[お気に入り]を登録/削除す 
る方法について説玥します。 

〇 デスクトップの[スタート]—[プリンタと FAX ] からプリンターを選択—右クリックして 
メニューから[印刷設定]を選択する 


標準の設定を変更すると、項目に 
〈変更〉が付き、変更を加えたこと 
がわかります。 



[標準に戻す]を押すと、標準の設 
定に戻せます。 


[お気に入り]に項目を登録する 

ここでは、[両面]の「長辺とじ」と、[まとめて1枚]の「4アップ」を組み合わせて、新しい項目とし 
て 登録する方法を説明します。 _ 


s ホトレイ/排出クラフィックススタンプ/フォーム詳細設定 
ブリント種測I) お気に入りが_ ^ 



名前⑽： 霧 

ァ ッブ， 


© 




項目に付ける名前を入力 
します。[コメント]は、 
必要に応じて入力してく 
ださい。 



登録した内容を変更するときは、 
[お気に入り]を選択してがら変更 
を加え、[保存]をクリックします。 


基本 T 卜 w 細 li, 
为ント種類①： 


グラフィックスIIスタンプ/フォ-ムII i 


国 




出力用紙サイズ 
[ 原稿サイズと 


たて原稿 (Q) 
) よこ原稿 (L) 



1回 4 アップ 

印宇方向 (£): 


と⑽リント 位^^ | 混 1虛或. 

■ の状態卿 1 

Q — OK I L キ祝ル I 獅⑻ J [ 


「お気に入り」に登録するだけで、プリントする 
ときのデフォルトにしないときは、[お気に入 
り]で[標準]またはそのぼかの項目を選択し 
てから、[〇 K ] (〇) をクリックしてください。 


[お気に入り]の項目を削除する 

基ホトレイ/排出クラフィックススタンプ/フォーム詳細設 
ゴリント種類 CD: 橘！こ入り U)：^® 



ヨ保存⑽" J I 編集I 
原稿サイズ(珍 原稿の向き 

「 A4 (210x297mm) _國醒 <5)たて原稿ぬ） 

出力用紙サイズ⑤： + 〇ょこ原 m〉 

「原摘サイズと同じ 


mm- 

□S 


I 






匸と_カント位錄 .. || ] 


4 


「 Mm 1 

名前吵_ 

|额とじ/ 4 ァップ 
於卜必 




HBMiHHZBgE—— | 

■誇.％ 

过 まとめ! 面 

表示胭 

1 上へ <LP ] 

-基本 

! 

y ホチキ^ 

□ 手差しはがきゴリント 
□ 手差し 0HP フィルムプリント 
闼製本/中とじホチキス 

1 下へ铋 1 

i 


i 力用紙サイズ：原稿サイズと同じ 


25〜 400JS: 100 
‘固面とし： 

ル冷 HP 織—。 


... I [ ファイル保存⑤… 


m 


キャンセルI [ ヘルプ⑻ 


< (-i n it J% 

使えます 
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はがきや封筒にプリントする 

はがき、または封筒を、手差しトレイにセツトする 


プリント結果のイメージ 


郵便はがき 


封筒 


新製品の 
ご案内 


on 





□□□□-□□□口 

世田谷区赤堤7丁目 
富士タロウ樣 


封筒 


フラップを閉じる 




上辺(フラップがある方）を差し込む 



郵便はがき 



上辺（天）を手前にして 
差し込む 


1 0 mm の高さまでセツトできます。 



プリントする面を 
下にします。 


基李」トレイ/排出 .ラフィック ススタンプ/フォーム詳細設定 

雕卜 LH ^ II 析 ( F )： _ 

& 

邋 a 


[ h ^5™ プリントのしかたは 
を選択します。 


49ページ 



[厚紙 2(1 70〜21 5 g / 
m 2 )] を選択します。 


原稿のサイズとプリントする 
用紙のサイズを選択します。 


唾 

a 

emm o ボス xe) 〇製本⑤ 





原稿 iso* mm ： 

m 

原稿の向きを 

「 UfU 

£ iJ 5) - 

確認します。 



❿ 


C 



i 4 i 4 u n - —c 1/% 

使えます 
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ファクス番号を入力します。 

なお、宛先表を登録してある場合、 
[宛先表]から選択できます。 

宛先表の指定のしかたについては 
54ページの「短縮宛先番号での 
宛先指定のしかたは3とおり」 




㈣ -ネットファクス I 卜 


」こ）宛先 [] ファクス 


□し 


□番号/アドレス表示 

珍で 切り替わります。 



〇 〇 

u セ、 2 卜 # 

CD ® ③ 〇、 

割り込み Y 

CD ④ CD _ 

⑦④④ 〇 

スタート ◊ 

CD ® CD 

〇^〇 ^ 


操作パネルで設定す る 


) 画貿 
文宇 


写真 


送信画貿 

©標準 

高画貿 

超高画貿 
W (400dpi) 

〇 超高画貿 
(600dpi) 


両面原稿送り 
片面 

_Q Oil 開き 

0 〇晋開き 

q 詳細設定... 


フアクスのしかた 


ファクスの基本操作、ダイレクトファクス、インターネットファクス 





ま 

た 

は 



原稿をセツトする 

異なるサイズが混在する原稿や本は 
伞 29〜30ページ 


一度に複数の宛先に送信するときは、宛先 
を入力後[次宛先]を押します。なお、[同 
報する]が表示されているときは、[同報す 
る]にチェックを付けてから[次宛先]を 
押します。 



4 

ファクス/インタ- 

-ネットノフ 

7クス 

r 


読み取り方法 

送信オア5ョ> 

ゎフック/その他^^ 


宛先を確認する 


p ] 宛先表 
[~|キー ボード 
リダイヤル 


□番号/ T fjj 除 ||一 

31 |確認/変更 !!• < 
II 取り消し 


送信濃度 

両面原稿送り 

原稿の画貿 i 

ぅすく □ 

Q 片面 

©文宇 


両面 

ソ左右開き 

r ) 文宇/写真 

両面 

U 上下開き 

〇写真 


詳細設定… 



送信画 
〇ネ 

〇 5 

Oi 

a 


短縮番号： 

宛先名： 
ファクス番号： 


0001 

forSectionl 

12345678 


用語 ( P ) 説 


インターネットファクス 15 ページ 


53 
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設定内容を確認する 


〇 ❿ 

リセ^/トク 

割り込み： P 

ストンプ® 
スタート ◊ 

和 


スタートする 


宛先の再入力で誤送信を防止 

機械管理者モードで[宛先の再入力]が[す 
る]に設定されている場合、〈スタート〉ボタ 
ンを押したあと、[宛先の再入力]画面が表示 
されます。誤送信を防止するために、一度入 
力した宛先を再入力で確認して送信できま 
す。なお、[宛先の再入力]の設定が有効の場 
合、送信できる宛先は、一度に1つだけにな 
ります。 

操作パネル、または [キーボード] を押して 
表示されるキーボードで宛先を再入力し、[ス 
タート]を押します。 



短縮宛先番号での宛先指定のしかたは3とおり 

その2 


その1 


その3 



0001 

口 

0002 

0003 

0004 

口 

0007 

0005 

0008 

f) 

0010 

0011 

0012 

口 

0013 

0014 

0015 


陽 


w ① 


① 

CD CD (D 
⑦④① 
© ④④ 


〇 © 

- - . /7I1T7 





•複数の宛先に送信するとき 
• ©©の 手順を繰り返します。 

• 「* (ワイルドカード）」を使えば、1度の操作で褸数の宛先を指定 
できます。ワイルドカードは、下2桁まで指定できます。「012*」 
なら0120がら0129、「01**」なら0100がら0199までになります。 
•宛先表（その1)、ワンタッチボタン（その2)、操作パネル（その 3) 
の番号は、それぞれ対応しています。 

宛先表の登録方法 35ページ 




0001 forSectionl くファクス 12345678> 


全宛先共通の機能 


送信濃度 

ふつう 

原稿の画貿 

文字 

送信画貿 

標準 

両面原稿送り 

片面 




複数の宛先を指定した場合、リストから宛: 
を選択すると、設定内容を確認できます。 



設定確認 


宛先の再入力 






一1〇③ © © ④〇麵 

至 
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ファクス通信を中止する 


または 



上記のどちらかの方法で[ストップ]を 
押したあと、[中止]を押す 


>[ストップ]または[中止]の画面が表示されないとき 



ジョブを選択して、[中止]を押す 


t ??こんなときは 

•送信できない ♦ 150ページ 
•受信できない ♦ 153ページ 
•未送信レポート ■ 152ページ 
•未送信文書の再送信0151ページ 



•海外に送信したい 

♦『ユーザーズ ガイド』「4ファクス」「送信オプ 
シヨン」の「通信モード（通信モードを選択す 
る)」 

•文字が入力できない¢>33ページ 
•受信拒否したい ♦ 155ページ 


閉じる 


|次の 


S ： 0123456789 
種別：ファクス送信 


超高画貿 (600 dpi ) 
A6Q 


実行完了 保存文書 


次の原稿あり 
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保％ . X 作についてのお問い合わせ: 

本体貼り付けのカードをご覧になる: 
お貢い上げの販売店にご連絡くださ I 

シリアル番号： 

システムのパージヨン情報： 

1 . 1.1 

IP アドレス： 


ファクス受信モード 
[ j レ r - 卜/リストの j ^自動受信 


HDD の u i 


機械構成 

□ 


f ~|ソフトウ17 
LJr- デョン 


1 ~1ジョブ確認/ 

通信管理レポート 

[~|コピー設定 

プリンター設定 

ス^^^^^ 

ファクス設定 


親展ボックス 
登録リスト 

1 ~ I 機能別カウンター 

1__ J レポート 

jjn ユーザー別集計管理 

[ ~;使用済み製品 

1^ J 回収情報シ-卜 

f ~ ) EAN 128 パーコード 
U サンプル 



ジョブ確認/通信管理レポート 


ハジョブ履歴レポート 
ハ エラー履歴レポート 
通信管理レポート 

〇蓄 … 



レポートで確認する場合 



ファクスの送信結果を確認する 


画面で確認する場合 



0関連ジョブをまとめる 


00022-ファクス送信 


22222-フアクス同報 FAX _ BCST 11 l 


65432-ファクス同報 FAX . BCST 22 


BM 32 -フアクス达1吾 


11111-ファクス送信 FAX AT SND 22 


65432-ファクス送信 FAXJTJNDI 


11111-ファクス送信 FAX AT SND 1 


09999-ファクス送信 FAX AT SND 1 


00006-メ-ルフ°リント 


00007-インタ-わトファクス is 信 hanako . fuji @ example.com — 送信完 r 



宛先 

種別 

: FAXJT 一 SND 11 

:ファクス送信 




実行結果 

:良好 

開始日時 

: 2008/7/22 2：00 PM 




終了日時 

: 2008/7/22 2：08 PH 


ページ 

: 55 




読み取りサイス'' 

: A 4 D 


f 関連/ョフ''の 





I 結果を表示 





1ジョブ結果1 

1レポート出力1 


機械管理者モードで[レポート出カボタン 
の表示]を[しない]に設定している場合 
は、[レポート/リストの出力]ボタンは 
表示されません。 

レポートで確認できる項目は、次のとおり 
です。 

• 相手 
-開始時刻 
-所要時間 
.ぺージ数 

•通信結果（正常終了の場合は[良好]) 


so 

⑦①@ @ @ 
Q © ⑦ © G 





© © ④〇 I 

@ @ 0 ® 

0 ⑦ @g 



ここだけ読めば 機械 

使、んます について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 
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Q プロパティ画面で [ OK ]-> 印刷画面で [ OK ]— ファクス送信の設定画面で[送信開始]を 
クリックする 

送信できなかったときは、未送信レポートがプリントされます。 峰152 ページ 


用語⑱説 


インストール 50ページ ドライバ- 伞15 ページ 


コンピューターから直接ファクスを送信する（ダイレクト 
ファクス） 

アプリケーションソフトウェアで作成した文書を、コンピューターから直接ファクス送信できます。 

•ファクスドライバーをコンピューターにインストールする 

ファクスドライバーは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。また、インス!ル 
方法については、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 


今 File_01 - DocuWorks Viewer 


^編集©表示⑼文喾®アノテーンョン®オプション®ヘルブ (U) 
新規作成 (N) … Ctrl+N 

聞く©)… Ctrl+0 

ネ复製紙 1く® 

上窖き保存®〉 Ctrl+S 

名前を付けて保存⑻… 

署名して保存 (®... 


□回® 


ブリンタの設定< 
enBii-Ji^n 

■glMQi 


E(R)... 

—art 


& mm 


i 象患1 


B <§> © 0 S 1 


1 A M 




► 


1 M 

1 

■111 




Microsoft Word-^Microsoft Excel 
などの異なるソフトウェアで作成し 
た文書を、まとめて送信するときは、 
いったん DocuWorks や PDF ファ 
イルにして、1つの文書にまとめて 
から送信すると便利です。 


■■■ v 门口思 (£)n 



プリントを指示する 

ファクス用のプリンター 
を選択する 


〇 宛先を指定する 


宛先は、次の方法で指定できます。 

•ファクス番号を入力する 

•短縮宛先番号を入力する 

•自分で作った宛先表を使う _41 ページ 

また、上記の方法を組み合わせて、複数の 
宛先(最大6◦◦宛先まで)を指定できます。 


•ファクス番号を入力して指定する場合 

① [宛先種別]で[ファクス]を選択 
@ [宛先番号]にファクス番号を入力 

@ [通信設定]で[外線]または[内線]を 
選択して、[〇 K ] を押す 


通信設定 



外線/内線 <U: 



線 

[内線 



日和 J 

_ 



©[—覧に 追加]を押す 


•短縮宛先番号を入力して指定する場合 

① [宛先種別]で[短縮]を選択 

宛先 

宛先種別 (©: 宛先番号 (E): 


ファクス_ 

(5) [宛先番号]に短縮宛先番号を入力 
©[—覧に 追加]を押す 
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ネットワークを経由してファクスを送信する（インターネッ 
トフアクス） 


本機で読み込んだ原稿を、相手のメールアドレスにメール （TIFF の添付文書）として送信できます。電話回 
線を経由するファクスに比べて、通信料金を節約できます。 




•本機にあらがじめネットワーク環境などの設定がされていないと利用できません。設定については、機械 
管理者にお問い合わせください。 

•相手先の機械も、インターネットファクス対応機である必要があります。 

•コンピューターに直接インターネットファクス送信をすると、コンピューター上で文書が開かないことが 
あります。本機からコンピューターに文書を送信するときは、[スキャナー（メール送信）]を使ってくだ 
さい。 


基本 


ファクス/インターネットファクス 

" 読み取 y 方法送信彳フ°ション わフック/その他 


D 沖-わトファクス]先 []: イ>9-?ット 


厂1采县 K し1婁壬 


~2[ 次宛先 ji 



一] 

送信画貿 

〇標準 

高画貿 

超高画貿 
W (400 dpi ) 

〇 超高画貿 
(600 dpi ) 



必要に応じて、件名や本文を指定する 


宛先表を登録してある場合、宛先表から選択できます。 


短縮 ri 番号/アドレス表示 


表^^号口詳細情報…|— 
宛先 



インターネットファクス送信をよく利用する場合、事 
前に宛先表を登録しておくと便利です。 _35 ページ 




通常のファクス番号を指定すると、 
エラーになり送信できません。 




Of 二 9-14°- 卜/開封確認 
f ~114°-卜：出力しない 
Jmdn :要求しない 

〇通信モード 
[HG3 自動 

〇優先通信/時刻指定 
[ ~ j 優先通信：しない 

11時刻指定：しない 

〇発信元記録 
( ^1ファクス：する 

1_ J イン5-¢ットフ7クス：しな 
い 

〇送信シート 

P 添付しない 

〇インタ-わトフパス件名 
~ j (自動設定） 

〇イン 5-i ットファクスコメント 
(未設定） 

〇送信先部数 

LT 部 

〇並列合成送信 
しない 

こ親展通信 
~ ) しない 

OF コード通信 
~ ) しない 

005-わトフ7クス/ロフ7イル 

r^TIFF-S 


io 


設定機械確認 
確認（メ-卜確認） 

〇 〇 

①②⑦ 

〇 CD CD 

CD CD CD 

④④ CD 


〇 
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インターネットファクス #15 ページ 






































































































@ボックス保存 


C 4) pc 保存* 


62ページ 


66ページ 


スキャンした文書を本機のボッ 


スキヤンした文書を PDF や 


クスに保存して、コンピューター 


DocuWorks 文書などにして、 


から取り出せます。 


コンピューターの指定した場所 


TWAIN 対応ソフトウェアで取 


(フォルタ''一)に転送できます。 


り出す場合、事前に、スキャナー 


事前に、本機とコンピューター 


ドライバーをインストールしてく 


にネットワーク環境を設定して 


ださい。（ブラウザーで取り出す 


ください。 


場合は、不要です。） 





^ メール 送信 

70ページ 

スキヤンした文書を PDF や 
DocuWorks 文書などにして、 
メールに添付して送信できま 
す。 

宛先を入力して送信します。 


f -^ 

、邊 ) URL 送信 


ジョブ フロー 

， 

72 ページ 


74 ページ 


スキャンした文書を一時的に本 


ネットワーク上のコンピュー 


機内に蓄積すると同時に、本機 


ターで作成したジョブフロー 


で認証されたユーザーの宛先 


を本機に登録しておくと、一 


に、 URL を本文に記載したメー 


連のスキャン操作が自動で 


ルを送信できます。 

U RL をブラウザーでアクセスす 
ることで、コンピューターに夕'ウ 


行えます。 


ン□ードできます。 


^ 



ジョブテン プレート 

『ユーザーズガイド』 

読み取り条件や転送先のコン 
ピューターの情報などを設定し 
たファイル（ジョブテンプレート） 
を指定して、コンピューターに 
自動で転送できます。 
CentreWare スキ ヤン サービス 
(別売)が必要です。 


)BMLinkS 

『ユーザーズガイド』 

スキャンした文書を BM Links 
スト レー ジ サービスに 保存でき 
ます。スキャン文書を閲覧する 
場合、次の URL から BMLinkS 
ドキュメントビューアを夕'ウン 
□—ドしてください。 

http://www.jbmia.or.jp/bmlinks/ 


*CentreWare Internet Services で、[スキヤナー（マイフオルダ 
保存）]が有効に設定されている場合、[スキャナー（マイフォル 
ダ保存)]が動作します。 

[スキャナー（マイフォルダ保存)]は、外部認証時に認証ユーザー 
に応じて、異なる転送先にスキャン文書を転送できる機能です。 
詳しくは峰 CentreWare Internet Services のヘルプ 


DocuWorks | (ドキユワークス）紙の書類や異なるソフトウェアで作成された電子データを、 DocuWorks のフォーマッ 
卜に変換して、統一したフォーマットとして扱うことができる富士ゼロックスのソフトウェア。 

ドライバー 伞15 ページ インストール _5〇 ページ TWAIN ■(ト ウェイン） 伞16 ページ 
URL (ユー アールェル）インターネット上に存在する文書や画像ファイルなどの場所を表す記述方式。 


スキヤンのしかた 

スキャンの種類、基本操作 

スキヤンの種類 



E 紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 
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のしかた 
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スキヤンした原稿のプレビュー画像 


スキャナー(メール送信) 


送信先指定 
I I 宛先表 
f ~ j キーボード 

□ 送信者アト ' W 
を追加 
カラーモード 
〇自動 

厂'、フルカラー 


読み取り方法出力形式 


宛先名/メールアドレス 


〇 (2 階調） 


a 


グ1/-スケ -tt 
(256 階調） 


Imyrnail§myhost.exa| 

件名 


[メールアドレスに j 

本文 


r おつかれさまです I 


両面原稿送り 

原稿の画貿 

出カファイル形式 

P 片面 

q 文宇/写< 

夕 8 v IFF/JPEG 
U 自動選択 

両面 

j 左右開き囝 

。文字 

0 PDF 

両面 

U 上下開き S 

〇写真 

厂 、 DocuWorks 

/ 詳細設定... 

gf プレビュー 

他の出力 
フ 7 イル形式… 


フルカラー Docutlorks 
A 4 Q 
100 % 

200dpi 


] E 


チェックを付けておくと、スキヤンした 
あとにプレビュー画像を確認できます。 


I 次の原稿なし j 




「スタート| 

" 〈スタート〉ボタンを押したあとに表示さ 
_れる画面で、[プレビュー]を押します。 


解像度のめやす 

•画面で表示する場合： 200dpi 
•プリントする場合： 300dpi 
•OCR (文字認識）プラグインを使用 
して、テキストデータに変換する場合 
: 300dpi 




データ量が大きいと、読み込み、お 
よび送信に時間がかがります。また、 
メールの場合、送信できないことが 
あります。 


取り消し|閉じる 


〇読み取り解像度 
~~ j 200dpi 

〇読み取りサイズ 
[ ~!自動検知 

〇読み取り倍率 
p 100X 


スキヤンできるサイス 



原稿カフス 

最小: 15 X 15mm 
最大： 297 x 432mm 


原稿ガラスの周り 
にある目盛りで測 
ります。 


原稿送り装置 



最小: A50、5.5x8.5 インチ fl 
(よこ置き） 

最大：A 3、11 x 17インチ 
(よこ置き） 




自動で検知できる原稿サイズは、原稿ガラスでも 
原稿送り装置でも、 A 4 や B 5 などの定形サイズ 
だけです。 


読み取るときの解像度 


原稿をスキヤンするときの解像 
度は、200、300、400、 600dpi 
から選択できます。 

数値が大きくなるほど画像がき 
れいになりますが、データ量が 
大きくなります。 


読み取り解像度 


スキャナー（メール送信） 




0 0 0 0 


ここだけ読めば 機械 

使、んます について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 
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保存できるファイル形式 

専用のアプリケーシヨンがなくても、スキヤンした文書を TIFF 、 JPEG 、 PDF 、 DocuWorks 、 XPS の 
ファイル形式で取り出せます。なお、スキヤンのしかたや使用するソフトウェアによって、保存できるファ 
イル形式は異なります。 



出カファイル形式 


種類 

ファイル形式 

拡張子 

目的 


PDF 

.pdf 

複数ページ' またはシングルページに対応 。 Adobe Acrobat な 
どで開きます。 

文書 

DocuWorks 

•xdw 

複数ページ、またはシングルページに対応。富士ゼロックスの 
DocuWorks Viewer (無償）で開きます。 


XPS 

.xps 

複数ページ、またはシングルページに対応 。 Microsoft XPS 
Viewer などで開きます。 

画像 

TIFF 

.tif 

印刷物などに使われます。白黒向き。 

マルチページ TIFF は、褸数ページに対応していますが、ソフト 
ウェアによっては開けません。 


JPEG 

•jpg 

Web ブラウザーでも開けます。カラーデータに向いています。 


* : Acrobat 6.0/7.0の動作によって2ページめ以降が読み取れないことがあります。 
詳しくは、スキヤナードライバーの Readme ファイルで確認してください。 


スキヤンのしかたと選択できるファイル形式について 


スキヤンのしかた 

ファイル形式の 
選択方法 

PDF 

DocuWorks 

ファイル形式 

XPS 

TIFF 

JPEG 

PC 保存 

〇 *1 

〇 *2 

〇 

〇 

〇 

メール 送信 

スキヤンを T 合とさに 
操作パネルで選択 

〇* 1 

〇*2 

〇 

〇 

〇 

URL 送信 

〇 *1 

〇* 2_ 

〇 

〇 

〇 


Web ブラウザー# 3 使用時 

〇 *「 

〇* 2 

〇 

〇 

〇 


DocuWorks 使用時 

X 

〇 *2 

X 

X 

X 

ボックス保存 

EasyOperator 

X 

X 

X 

〇 

〇 


Adobe Acrobat 

〇 *1 

X 

X 

X 

X 


頴展ボックスビューワ ー3 

X 

X 

X 

〇 

〇 

ジョブフ□一 

ジョブフ□一作成時 

〇*「 

〇 *2 

〇 

〇 

〇 

ジョブテンプレート 

ジョブテンプレート作成時 

X 

X 

X 

〇 

〇 


*1 : Acrobat 4.0 以上 

*2 : DocuWorks Ver .4 以降 

*3 : CentreWare Internet Services 
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_ ♦ボックスを確認する 

文書を保存するボックスやパスワードを確認します。ない場合は登録します。 _34 ページ 

♦スキャナードライバーをコンピューターにインストールする 

「ネットワークスキャナーユーティリティ3」をインス!-ールします。スキャナードライバーも一 
緒にインストールされます。 

♦ TWAIN 対応ソフトウェアをコンピューターにインストールする（必要に応じて） 

DocuWorks や Acrobat などは TWAIN 対応のソフトウェアです。 

スキャナードライバーは、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インストール方法に 
ついては、 CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 


コンピューターで開いたとき向 
きが合うように、原稿は上の辺を 
左側にします。 



〇 


〇 


奢 


原稿をセツトする 

原稿のセツト方法は 

♦ 26ページ 

異なるサイズが混在する原稿や本は 

♦ 29〜30ページ 


基本 


002^3- )(003 ^ '1(004 ^^ 

I I TEST 2 TEST 3 TEST 4 

(006 ^-1 (007 ^- , (008 ^- ) (VI 

TES .. TEST 6 TEST ? TEST 8 ^ ,- 

I JL it Jl J 文書確認/削除 


〇自動 

0片面 

〇 

0フルカラー 

^左右開き囝 

〇: 

A 白黒 
yJ (2 階調） 

両面 

U 上下開き H 

〇: 

〇グレ-スヶ-ル 
(256階調） 

〇詳細設定… 



原稿の画貿 

文宇/写真 


操作パネルで設定する 

•ボックスにパスワードを設定してい 
る場合、パスワードを入力する画面が 
表示されます。 


スター トする 


コンピューターに取り 
込む 

♦ 63〜65ページ 



ボックスに保存してコンピューターに取り込む（ボックス保存) 




外部アクセス 



gj 


1 £ 

rioi_ 

_ lo ③ © ④④〇_ 

110⑦⑤ ® ⑦爱 

S 0 © ⑦ @g 

11 Q 


機械 

について 


原稿 

について 


用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 
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TWAIN 対応ソフトウェア、 DocuWorks を使って取り込む場合 

ここでは 、 DocuWorks Desk 6.2 を例に説明します。 


デスクトツプの[スタート]—[すべてのプログラム] 
^ [DocuWorks Desk ] を選択する 

編集©表$ 


[ FujiXerox ] — [ DocuWorks ] 


表示⑼文書©ベ'-ジ®ブラグイン0?ヘルプ (U) 


新規成⑽ 

ファイルの取り込み®… 
フォルダの取り込み(逆… 

名前を付けて保存 1 ® 
名前の変更¢4〉 

ブロパティ® 


ごみ箱を空にす純） 


新規リンケ M 

リンクの»?除< 




B 九矗 


サイズ更新日 B 寺 
672 KB 2007/08/2213:03 



[FX Network Scanner 3 TWAIN ] 
を選択します。 


リース： 

r 漏暑觀 w 

[ 逞択1 


[ キやンセル 


編集 (£) 表 


CE) 表示⑼文畲©ページ®ブラクイン®ヘルプ⑻ 


轨現 im(N) 

ファイルの取り込み〇)… 
フォル9の取り込み®... 

名前を付けて保存⑻… 
名前の変更 <M> 

ブ□パティ® 


ごみ箱を空にする®〉 


一^©^ 

miLTX , ，:.取^^^ 


為_鉑' I 争峰 @| S _| 


検索条件の変更や、ほかのネットワークにある 
機械を登録 （①〜④） できます。 


_ IP アドレス/ FQDN が 


ブリン如)設定①… 

印刷®… 


彳旨定できます。 

ネットワ'-奴キゃナの接続を閡始します 

スキャナを IP アドレスなどで直接指定す5队検索されたスキャナから逞択してくたさい。 


3 


TDT7k*i 奉仁け cnnw 太龙边 i 巨中 ， cY 


[T 92.168 .1.1 


検索されたスキゃナ®: 




該当する機械を 
選択します。 

I | パージョン 備報 <j 


L 次へ⑽〉 J 「 


検索/表示の設定©... 


:で選択した 
ボックス番号が 
反映されます。 
なお、直接入力 
することもでき 
ます。 

必要に応じて、 
入力します。 


ボ妁スの指定 

ポッ i? ス番号を指定し、«スワードを入力してください。 


スキゃナ名： 
ip アドレス： 


ApeosPort-B 
192.168 .1.1 


ボックス番号 (M): 

[1 | □ 通常使ぅポ側こ設定す 5(Q) 

パスワード®: 

1 

1 

登錄済みのボックス®: 



番号 名称 



nr 


J 匚キャンセルI [_ ヘルブ (Jd) I 


スキゃナ名©表示 
表示方法 (0: 


製品名で•表示 


] 


J[ #PS(B)... 


検索対象の設定 
技索するスキゃナ©: 


[>、'J トワ-クスキVナ 



IP アドレス/ FQDN 

%邸 人 ■} 

000 192.16 8.1.1 


I ^ anw ... | 匚 


IP アドレスまたは FQDN© 


ijy 


\_ OK 」 

遊 


[詳細設定®》） 


詳しくは ♦ヘルプ 


yp ,JSES0SPl 51 SH 35 B3BEE3BP 

Tmmmmig ) 表示⑻ヘルブ (u) 

g 取り込み 0 最新の情報に更新&則除胃| _1|胃スキゃナ逞択画面へ_ボックヌ 1 

サ者番号 玄者夂 舍綠 ▼ 形式 栉耕 卄イズ 玄者蒱训 

gJ147 img- 914063620 2008/09/10 14：18：1Q^ !R 1 A4 (210 x 297mm) スキャン文害 


取り込みたい文 
書を選択します。 


Iダカレクリックで文畲を取り込むことができま寸。 


IP アドレス:1 92.1 68.1 .1 棵種名: ApeosPort-m 4000 


本機の認証管理の設定によって 
は、 〇 のあとに[認証情報の入 
力]画面が表示されることがあり 
ます 。 User ID 、 パスワードを入 
力してください 。 User ID 、 パス 
ワードがわからないときは、機械 
管理者にお問い合わせください。 

必要に応じて、 ） で文書を取り込 

む刖•に、[ファイル] メニュ—— ► 

[取り込み設定]を設定します。 


0取り込み中にアこメーンヨン表示寸る⑻ 
□ 取り込んだ文書を白黑反転する® 

文眷の一 B き保存先(过〉： 


|C：¥Documents and Settings¥Scan 


〇照® X..] 


キャンセル II ヘルブ¢1) ] 




文書を取り込むときに、ボックス内の文書 
を削除しないよラにも設定できます。 
詳しくは『管理者ガイド』「5仕様設 
定」「登録/変更」の「ボックス登録」 


詳しくは ♦ヘルプ 


必要に応じて 、 DocuWorks Desk の[ファイル]メニュ ー- ^ [名前を付けて保存]で、名 
前を付けて保存する（ファイル形式は、 XDW で保存されます。） 
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親展ボックスビューワー 3 を使って取り込む場合 


〇 デスクトツプの[スタート]- 
クスキヤナユーティリティ 3] 


[すべてのプログラム ]— [Fuji Xerox ] - 
—[親展ボックスビューワー 3] を選択する 


[ネットワー 


TP7H； し7射:-け FODN 古苗坫枨帘 


1192.168 .1.1 

桉索されたスキゃナ 

[ 又^十袭 riP7K し义 /FQDN 1 

^iSffBHgffgngirfgrnBiBiifEggESCTnii— 


IP アドレス/ FQDN が 
fit ! わかつていれば、直接 
指定できます。 


検索条件の変更や、ほかのネットワークにある 
機械を登録 （①〜②） できます。 


192.0.2.24 
2001：DB8：1：1：1：1：1：1 
hostname, example.ne 


検索/表示の設定(必... 


r ;欠へ⑽> I 一 ga じ5(©」 _へ ルブ砂」 


該当する機械を 
選択します。 


ボ9クス (D 指定 

ポックス番号を指定し、パスワードを入力して优さ0。 


ポックス番号 ( M 〉： 
パスワード®: 

登錄済みのボックス®: 


-通常使うボックスに設定寸る©) 


番号 


1；；名称 


_ © 

<スキやナ逞択画面へ迄〉_ [ 決定 




北」へルブ砂」 


〇 で選択した 
ボックス番号が 
反映されます。 
なお、直接入力 
することもでき 
ます。 

必要に応じて、 
入力します。 



詳しくは ♦ヘルプ 





文書を取り込んだあとに、ボックス内の文 
書を削除する設定になっている場合、文書 
は自動的に削除されます。 

初期値は[削除する]に設定されています。 


本機の認証管理の設定によって 
は、 ❺の あとに[認証情報の入 
力]画面が表示されることがあり 
ます 。 User ID 、 パスワードを入 
力してください 。 User ID 、 パス 
ワードがわからないときは、機械 
管理者にお問い合わせください。 

必要に応じて、 〇 で文書を取り込む前に、[ファイル] 
メニュ— ► [詳細設定]を設定します。 


表示/^り込み設定|保存設定| 
更新畤間[分]〇> 
n 分 
文喾の保存 (£): 


|毎回保存先を指定する 


W アニメーション® 
厂サウンド® 


1 ^ゃン乜 I 


表示/^り込み設定保存設定| 
保存方法 


♦ 文害ごとにフ?イルを作成亏る⑽ 
へ ページごとにファイルを作成言る® 


I ファイル/フォルダ名べ付加する情報 
「文字列を指定，る (0 


キャンセル」 ヘルブ ( ti ) 


詳しくは ♦ヘルプ 

保存先を指定して、 [0 K ] をクリックする 

EasyOperator を使って取り込む場合 

EasyOperator を使うと、スキャナードライバーを使わないで文書を取り込めます。 

また、ボックスに保存されているスキャン文書のサムネールを表示できます。 

EasyOperator は、ドライバ ー CD キットの CD - ROM に入っています。インストール方法については、 
CD - ROM に入っているマニュアルを参照してください。 EasyOperator の操作方法については、 
EasyOperator のオンラインヘルプを参照してください。 
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Adobe Acrobat を使って取り込む場合 

ここでは、 Adobe Acrobat 8 Professional を例に説明します。 

デスクトツプの[スタート]—[すべてのプログラム ]— [Adobe Acrobat 8 Professional ] 
を選択する 


I編集®表示秘文書©注択©フォーム®ツ-ル①アドバンスト㈤ウィンドウ卿ヘルブ妙 
Ctrl+0 &き出し ▼ f Web 会__を P 逼始，_セキュリティ，/塞名 ▼ 



以降の操作は、 Docu - 
Works を使って取り込 
む方法と同じです。 
手順 _63 ページ 


ブラウザーを使つて取り込む場合 


CentreWare Internet Services を使うと、スキヤナードライバーやアプリケーションを利用せずにスキヤ 
ン文書を取り込めます。 Macintosh などから文書を取り込む場合は、 CentreWare Internet Services を 
使います。 


ブラウザーを起動する 


本機のアドレスを入力します。[ボックス番号]、[ボックス ❺を 選択したあと、パスワード 
入力例： http ://192.168.1.1 名称]、[文書の一覧表示]を入力する画面が表示されたら、 

のどれかを選択します。 ボックスに設定されているパス 

ワードを入力してください。 


お気 (ZA り⑻ツ-ル® 

〇^> ▼ © - 0 @ ぬ / 、蕉 tv 

I 陶 http：//19Z168.1.1/scaahtm 


ヘルプ妙 


HI 


^ 囫 ▼ j n 


スキャン ^ Y 

ト ボックス 

- 表通&#号咖〜觸 riT^n 





取り込む文書をファイル形式を 
チェックします。選択します。 


お気に入り⑻ツ-ル®ヘルブ砂 

3ね| P 検索☆搬^り €) 0，4 J ，」赵 

5 can.htm v 〗| 0移劫 1 しウ》 

ボブ 

」 p 


ボックスの文害一覧 


_ L すべて ii 択 J ) 丨則除 1 I 


お気に入り⑻ツール®户 


ヘルプ妙 

L ☆_: 入り 0▼备 I 


■ aiai ^ 


0：：： 


2008/08/28 11:32 I h 
2008/08/28 11:32 I h 
2008/08/28 11:32 I h 


スキヤつ胃 
スキャナ 
スキヤナ 




□有効 
[TIFF/JPEG 


❽ 

c 文害取り出し 


スキャン 

]| 


親展ボックスの文軎取り出し 


\rj^m\py{sMY.T<. 

〇 


CentreWare Internet Services 
の場合、文書を取り出しても、ボッ 
クスがら削除されません。 
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ブラウザー 16ページ CentreWare Internet Services (センターウェア.インターネツト.サービシーズ） 40ページ 
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ネット上のコンピューターに転送する （PC 保存） （SMB 転 
送 /FTP 転送） 


ネットワーク上のコンピューターにスキャン文書を転送するには、まず、本機の設定に必要な情報をコン 
ピューターで調べたり、スキヤン文書を格納するフォルタ'一を作っておく必要があります。 





コンピューターで 


確認/設定する 


□グイン名(ユーザー名） 

A 

パスヮ-ド 

B 

コンピューター名 

i 


コンピューターで確認/設定 
した内容をメモして移動する 


本機で設定する 




^)ydoc 



共有フオルタ''一名* 

3 

ディレクトリフオルタ'— 






* FTP の場合、共有名の設定は必要ありません。 


項目について詳しくは 
♦ 68 ページ 


コンピューターの転送プロトコルには、 SMB と FTP があります。 

Windows の共有フォルタ'—に転送するときは SMB 、 FTP サーバーのフォルタ'—に転送するときは FTP を 
選択します。なお、 FTP の場合、転送先のコンピューターに FTP サービスがインス!-ールされている必要 
があります。不明な場合は、機械管理者にお問い合わせください。 

環境については 呤 『管理者ガイド』「9スキャン機能の設定」の「スキャナー （ PC 保存）の設定」 

ここでは、 D ドライブの 「 mydoc 」 フオルタ'—に SMB 転送する場合を例に説明します。 


□グイン名（□グインするときのユーザー名） 
例） Fuji-Taro 



コンピューターの情報 
を調べて、メモする 


パスワードを設定しないでログオン 
していたり、ユーザー名が漢字やひ 
らがなの場合は、スキャナー側がら 
アクセスできません。機械管理者に 
お問し ) 合わせくたさし''。 


全般 ] ンピユこ夕名ハードウェア詳細設定システムの m 元自動]更新リモート 
!を使ってネットワーク上で•このコンピュータを識 sij します。 




デスクトップにないとき 
は、「スタート」—「マイ 
コンピュータ」 


例:"キッチンのコンビユーダ、” 一 |、，レ。'—夕 — $ 

C (本機で設定するとき 
は、ピリオドは不要） 


サーバー 


共有名 5 ^ 

D 

保存場所 

⑩ 

ュ-ザ-名 

A 

パスヮ-ド 

B 


1 


1 


確 

認 
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スキヤン文書を格納する 
フォルダーを作り、フオ 
ルダー名をメモする 




SMB 転送の場合、スキャン文書が転 
送されるフォルダーを作成し、共有 
に設定します。 


すべてのフォルダ(こ適用 (U jl 全フォルダをリセット ( B ) ^ 


チェックが付いて 
いたら、チ： 
外します。 


( 、十- pz 丰丁、、ノノ夕にコントロールパネルを表示する 
い’“' ノ i"CL 1前のフォルダウィンドウを表示する 

i された NTFS ファイルをカラーで表示する 
方佴存首る , 


mydoc© ブ卩パテイ 


全股共有セキュリティカスタマイズ 







簡易ファイルの共有を使用する（推奨） 


1 □ - - 

0登錄されているI黌は表示しない 

□ si] のブ□セスでフォルダウィンドウを間く 

0保護されたオペレーティングシステムファイルを表示しない（推奨〉 


『 。に ， 


既定榧に戻す必I 


匚キゃンセル )[ 適用(が ] 


nydoc のアクセス許可 




ルタを共有する(こはにのフォルダを共有する]をクリックしてくださ U 


「0 このフォルダを共有す碰 

共有名 (hi〉： ImyaSc 

コメント◎: 


a 


必要に応じて、 
許可する項目を 
チェックします。 


ユ-ザ“数制限：0無制限 (M) 

〇許可するュ十数峨 

ネットワークを経由してこのフォルダにアクセスするユー 
ザーのためにアクセス許可を設定抑には、[?クセス 
許可]をクリックしてくださ U 
オフラインアクセスの設定を梅成するには、[キャッシュ] 
をクリックしてください。 


f [アクセス許可 (£) 


Iキャッシュが) 




こ®フオルタを、ネットワーク上の他®]ンピュータと共有できるよう、 Windows 
ファイアウォ-ルは橘成されています。 

Windows フ7イア勹オール 




アイコンが共有フオルタ'—に 
なりました。 


mydoc 
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次に、本機の前に移動して操作します。 
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原稿をセツトする 



転送プロトコル ++_パー 

— SMB 

共有名 



保存場所 
ユーザー 名 

□ ネツ トワーク パス n _ ド 
参照 ^ 

カラーモード 両面原稿送り 

自動 0片面 

〇 フルカラ- 両面 

U 左右開き囝 
A 白黒 両面 

U (2 階調） d 上下開き H 

〇 ク'1；-スケ -ft ,、詳細設定… 

(256 階調） 


原稿の画貿 

出カファイル形式 

Q 文字/写真 

i TIFF/JPEG 

自動選択 

〇文宇 

0 PDF 

◊写真 

丨 — ヽ 、 DocuWorks 

1 □プレビュ- 

0他の出力 
フ 7 イル形式… 


転送先を指定する 

下表を参照して、各項目を設定してください。 

宛先表を登録してある場合、[宛先表]から選択できます。 


f ~ j 詳細情報... 

保存先 


1 

10301 2F-N FTP 

10302 6F-S SMB 

10303 F-East 

FTP 

0304 forSectionl 

FTP 

0305 forSection2 

FTP 

0306 Share 

SMB 

0307 forUpload 

FTP 

0308 forDownload 

FTP 

0309 forSection3 

FTP 



— ! (^定弋 


登録番号： 
ユーザー名： 

転送プロトコル： 
SMB 

保存先： 


コンピューターへの 
転送をよく利用する 
場合、事前に宛先表 
を登録しておくと便 
利です。 _35 ページ 


[ネットワーク参照]を押すと、サーバーやフォルタ'一など 
の階層を、順番にたどりながら転送先を指定できます。 


I ¥¥myhost¥mydoc 


[U Product 


&上の階層へ j 


下の階層へ j 


[共有名]までの階層 
を指定している場 
合、[宛先表に保存] 
を選択でき、設定し 
た内容を宛先表に登 
録できます。 


本機での 
設定項目 

参照先 
P .66 〜 67 

SMB 転送 

FTP 転送 

サーバー 

_ 

コンピューター名、またはコンピューター 
の IP アドレス 

例 ） myhost 
例）192.168 .1.100 

コンピューター名+ドメイン名、またはコ 
ンピューターの IP アドレス 

イ歹 11) myhost . example.com 

( myhost :コンピューター名、 
example.com :ドメイン名） 

例）192.168 .1.1 00 

共有名 
( SMB のみ） 

D 

共有設定したフォルダー名 
例 ） mydoc 

— 

保存場所 

⑩ 

共有設定したフォルダー内に、さらにフォ 
ルタ'一を作成したときのフォルタ'一名 （2 階 
層めのフォルダーを作成していなければ、 
空欄のまま） 

イ列） mydoc¥Scan 

ホームディレクトリー内にフォルダーを作 
成したときのフォルダー名（フォルダーを 
作成していなければ、空欄のまま） 

イ歹 11) mydoc/Scan 

ユーザー 名 

A 

コンピューターに□グインするときの 
ユーザー 名 
例) Fuji-Taro 

コンピューターに□グインするときの 
ユーザー 名 
例) Fuji-Taro 

パスワード 

B 

コンピューターに□グインするときの 
ハ 。 スヮード 

コンピューターに□グインするときの 
パスワード 


異なるサイズが混在する原稿や本は 
伞 29〜30ページ 
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用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


〇 



または 



機械 

について 


原稿 

について 


































































































































fe スキャナー ( PC 保存） 


読み取り方法出力形式 


転送プロトコル 

「JSMB 

f ~ ] 宛先表 

□ ネットワーク 
参「 


サーパー 
共有名 
保存場所 
ユーザー 名 
パスワード 


カラーモード 

両面原稿送り 

原稿の画貿 

0自動 

P 片面 

文宇/写真 

厂、フル カラー 

,、両面 

U 左右開き囝 

©文字 

〇 (2 階調） 

一両面 

U 上下開き H 

〇 写真 

〇グレ-スヶ-ル 
(256 階調） 

設定… 

プレビュー 


出カファイル形式 
TIFF/JPEG 
U 自動選択 

O pdf 

DocuWorks 

i 1 他の出力 
ファイル形式… 


出カファイル形式など 
を設定する 




[他の出カファイル形式…]を選択すると、 
[基本]画面に表示されていないファイル形 
式を選択したり、高圧縮やセキュリティの設 
定をしたりできます。（下記参照） 


この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用する 
にはオプションが必要になります。詳しくは、弊社の営業担当者 
にお問い合わせください。 



高圧縮でネットワーク負荷を軽減 

PDF や DocuWorks は、[高圧縮 （ MRC )] を有効にす 
ると、データをさらに圧縮できます。ネットワークの負 
荷を軽減できます。 


パスワードを設定して不正アクセスを防止 

PDF や DocuWorks には、パスワードを付けて暗 
号化できるので、不正アクセスを防止できます。 


〇溫觏 

QTiFF 
い JPEG 
QPDF 

。一 


圧縮方式 DocuWorks セキ：！リティ 

Djpeg 


文字認識 ( OCR ) 

□する 


|~|設定しない 

!□© 


暗号化アルゴリズム操作の制限 


〇舰しない IlsbitDES 1冗‘)ド 


〇織 


□ f 严止 

g 転記を禁止 




スター トする 


必要に応じて、ジョブ 


認証節 IT 

〇 0 

リセットク 

割り込み : p 

トンプ@ 

〇 

スタート0 



の状態を確認する 


J ント待ち ■ 

i ブを出力1 


12330 1- コピー 

A4Q 

プリント中 

r±n 

1 23302-3 ピー 


プリント待ち 

二刃 - 

123303 -SMB 転送 

HostB：PerC 

転送轷マ待ち 

□心 

23304- プリント 

HostJ：PerB 

プリン，•待ち 

I 

123305- プリント 

HostB：PerA 

プリント待ち 

1 

123306- メール受信 

Sec2-PerA 

受信中 

W \] 

23307- プリント 

Host10：PerC 

プリント待ち 

1™J l 

123308 -ホ''ックス取り出し 

クライアント 



123309- スキャン 

親展ボックス 010 

読み込み中 

10 

12331 0- プリント 

HostB：PerA 

プリント待ち 



[実行完了]タブを押して、該 
当するジョブを選択すると、 


画面で状態を確認できます。 


3 
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保存文古 


J ファイル形式- DocuWorks セキュリティ 


J ファイル形式 



< (-i n it J% 
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スキャナー（メール送イ f ) 


読み取り方法出力形式 


宛先名/メールアドレス 



[myma 1 l @ myhost . exa ] 

件名 


t (未設定） 


0未設定） 


両面原稿送り 

0片面 


0白黒 
W (2 階調） 

〇 ク'トスケ -ft 
(256 階調） 


原稿の画貿 

Q 文宇/写真 

〇 両面 、文宇 

左右開き图 W 
両面 —、写真 

U 上下開き H W 

詳細設定… m プレビュー 


出カファイル形式 

O TIFF/JPEG 
自動選択 

||O pdf 

C \ DocuWorks 


05 ! 


他の出力 
丨7イル形式… 
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8 9:0 - 、 it 

「¥ j i q 丨 「" |卜 || 「 irnfei u ]i nrnrp ii [ 1 厂 ] i 
JLJlLlLUtllQLiJLUULlQQQLlj 

シフ h f z ii x irnr v n b ii n ir m n _ h - ip i i シフト i 

コ^? —~ ir^nrnRrnnr 
ドロップタ'ウンメニュー-複数の宛先に送信する場 
から宛先の種類を選択で合、次の宛先を指定でき 
き汞す。 ます。 


宛先を指定する 


宛先表を登録してある場合、 
きます。 


宛先表から選択で 


I 本体宛先表-覧 籲、口詳細情報… [ 

' NameK 

丄 Daniel( 

Address NameK 


|0104 Mail Address Name104<ma 


[0105 Mail Address Name105<ma 


0106 Mail Address Name106<a 


[0107 Mail Address Name107<ma 


0108 Mail Address Name108 く ma 


0109 Mail Address Name109<ma 



メール送信をよく利用する場合、事前に宛先表 
を登録しておくと便利です。 寺35 ページ 


検索キーを入力してから押すと、 
入力した文字から始まるメール 
アドレスを検索できます。 


原稿をセツトする 

異なるサイズが混在する原稿や本は 
♦ 29〜3〇ページ 



T 


使5 



メールに添付して送信する（メール送信) 


榉 事前に宛先表を登録しておくと便利です。 _35 ページ 

に命 

•本機にあらがじめメール環境などの設定がされていないと利用できません。設定については、機械管理者 
にお問い合わせください。 

•宛先の指定には、数字ボタンで指定する短縮宛先番号、ワンタッチダイヤル、宛先グループは使用できま 
せん。 

•メール用に設定した宛先だけ使用できます。ファクス用の宛先は使用できません。 

^稿 •仕様設定によっては、[キーボード]ボタンと[送信者アドレス追加]ボタンは表示されません。 

い 

て 


T ヒ— 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 



または 



用紙 

について 


共通 

のこと 
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スター トする 


高圧縮でネットワーク負荷を軽減 

PDF や DocuWorks は、[高圧縮 （ MRC )] を有効にす 
ると、データをさらに圧縮できます。ネットワークの負 
荷を軽減できます。 


PDF 

DocuWorks 

他の出力 
ファイル形式… 


余または確認/変更ができます。 


両面 A 文宇 

—ノ 左右開き图 w 

両面 ，彳写真 

上下開き s 

1細設定… Q プレビュー 


P フル カラー 
白黒 

W (2 階調） 

〇 ク''トスケ -ft 
(256 階調） 


この機能は、お使いの機種によっては利用できません。利用する 
にはオプションが必要になります。詳しくは、弊社の営業担当者 
にお問い合わせください。 




[他の出カファイル形式…]を選択すると、 
[基本]画面に表示されていないファイル形 
式を選択したり、高圧縮やセキュリティの設 
定をしたりできます。（下記参照） 


出カファイル形式など 
を設定する 


圧稲方式 DocuWorks セキュリティ 

Djpeg 


文字認識 (( 

□する 


q 設定しない 

!□© 


暗号化アルゴリズム操作の制限 


設定しない 

〇溫換 r 


ノ w 叫芥丑保ノ 

③ 


rn 7ノテ-ラヨンの編 
U 集を禁止する 

=印刷を禁止 

rn 転記を禁止 
U する 


開くパスワード 

□ c 


フルアクセス M ° スワ-ド’ 
(未設定） 


パスワードを設定して不正アクセスを防止 

PDF や DocuWorks には、パスワードを付けて暗 
号化できるので、不正アクセスを防止できます。 



送信先指定 
] 宛先表 

q キーボード 

□ 送信者7卜 ' W 


宛先名/メールアドレス 


(mymai l § myhost . exa || 

件名 


||メ_ルアドレスに]! 

太サ 


1. 宛先:富士タロウ 

▲ 

2. 



3. 


宛先を削除、または確認/変更するとき 

〈スタート〉ボタンを押す前なら、宛先の削 P 


送信先指定 
f j 宛先表 

I ^ j キーボード 

□ 送信者 
を追加 
カラーモード 
自動 


宛先名/メールアドレス 



B 未設定） 


B 未設定） 


L (未設定） ； 


A 片面 


文字/写真 


出カファイル形式 


[おつかれさまです」 


両面原稿送り 

原稿の画貿 

出カファイル形式 

q 片面 

^ 文宇/写真 

TIFF/JPEG 
U 自動選択 

両面 

左右開き图 

〇 文宇 

O pdf 

( ' 彳両面 

U 上下開き S 

〇 写真 

r ~\ DocuWorks 

詳細設定... 

|—|プレビュー 

他の出力 
W ファイル形式… 


宛先を選択すると、ポッ 
プアップ メニューが 表示 
されます。 



スキャナー(メール送信） 

画貿調整 読み取り方法出力形式 


カファイル形式 -[ 


アイル形式 


j ファイル形式 


出力形式 


w m スキャナー（メール送信) 
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TIFFsnTIFFJPEGPDFDOCU. 
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研 iBITIFFJPEGPDFDOCU 
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宛先、および送信者は、 
変更できません。 



機械管理者が設定してい 
る、文書の保存期間が表 
示されています。 


スター トする 


コンピューターに取り 
込む 


73ページ 


原稿をセツトする 

異なるサイズが混在する原稿や本は 
♦ 29〜3〇ページ 



T 


操作パネルで設定す る 



メールに URL を記載して送信する （URL 送信） 


本機で認証されたユーザーがスキヤンすると、本機はスキヤン文書を一時的に本機内に蓄積すると同時に、 
認証ユーザーの宛先を自動的に取得して、取り出し用と削除用の URL を記載したメールを送信します。 
認証ユーザーは、コンピューターでブラウザーを起動して、スキャン文書を取り出せます。 




•本機にあらがじめメール環境や認証などの設定がされていないと利用できません。設定については、機械 
管理者にお問い合わせください。 

•機械管理者が設定している文書の保存期間を経過すると、本機に蓄積されているスキャン文書は自動的に 
削除されます。メールに記載されている期限までに、送信された URL にアクセスしてください。 

URL 送信の文書保存期間については『管理者ガイド』「5仕様設定」「スキャナー設定」の「その他の設定」 
•認証されたユーザーは、ぼかのユーザーに URL を通知したり、メールを転送したりしないでください。 


スキャナー 

( URL 送信） 


スキヤン 

のしかた 



または 



用紙 

について 


共通 

のこと 


□ピ| 

のしかた 


プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


ここだけ読めば 機械 原稿 

について一について 
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I Q I ? I 送信者 


牛名 


Scan Reference from FX- 600850 
Scan Reference from FX- 60085 C 
n Reference from FX- 60085 C 
n Reference from FX- 600850 
Scan Reference from FX- 60085 C 
Scan Reference from FX- 60085 C 
Scan Reference from FX- 60085 C 


Scan R 
Scan R 


次のフ 7 イ J しを下記の場所に置きました。 

ファイル名： img-708174628.pdf 

httD ： // 192.168 .1.1/scanUrl/q3YH$cOffH/get. htm 


o 


所定の日 B 寺までに取り出して </■；；： さい < 

2008/07/09 17:46 

ファイルを取り出したあとに、下記の場所にアクセスして機器にあるファイルを肖1|余してぐ ' if さい, 

http://192.168.1,1/scanUrl/hOOVMLIHYT8zw/del. htm 


メールに記載されている、削除用 
の URL にアクセスします。 



スキャン文書を取り込む 

メールで送信された URL にアクセスして、スキャン文書をコンピューターに取り込みます。文書の保存期 
間内であれば、何度でも取り込むことができます。 


〇 本機から送信されたメールを受信する 


ファイル® 編集 (£) 表示⑼ツ'■ル® メッセージがヘルブ (U) 


， 

メールの作成 




全 農“ i I 縫 


為 


送％，1 : 


"-(□pci 




I]牛名 


1=受1 言日 B 寺 


」 user-scan 

user-scan 
㈣ user-scan 
ヒ^ user-scan 
ヒ^ user-scan 
ヒ^ user-scan 
ヒ^ user-scan 


Scan Reference from FX- 600850 
セ can Reference from FX- 60085 C 
Scan Reference from FX- 60085 C 
Scan Reference from FX- 60085 C 
Scan Reference from FX- 600850 
Scan Reference from FX- 600850 
Scan Reference from FX- 60085 C 


2008/07/08 17：4( 
2008/07/08 17:07 
2008/07/08 14：26 
2008/07/08 13：51 
2008/07/08 13:29 
2008/07/08 13:13 
2008/07/04 18:37 


~I 

\6 1KB 




次のファイルを下記の場所に置きました0 
ファイル名： img- 7081 74628.pdf 
http://192.168.1.1/sca nUrl/ qjYH$cOffH/get. htm 

所定の日 B 寺までに取り出してください。 

2008/07/09 17:46 應 


參 


ダウン□ー ド実行時にセキュリティー 
の警告が表示されたときは、[実行]を 
クリックして、ダウン□ードを続けてく 
ださい。問題なく使用できます。 



1ファイル®編集®表示⑼お気 • トル® / 

、ル 1(H) 费 1 

卜0 固 j p 傭 ☆ぉ，:入り〇 決 * 

アドレス© |雀] http:// 192.1 68.1.1 /scanUrl/q3YH$c0ffH/gethtm 

a 移肋 \'M » 

スキヤナー (URL 送信） 


ファイル名： img- 708174628 .p( 

f 


メールに記載されている、文書取 
得用の URL にアクセスします。 


夕'ウン□ー ドが実行されないと 
きは、ここをクリックします。 


こ①ファイルを聞くか、または保存しますか？ 


ファイルをダウンロー ドします0 


m s ： 

発信元: 


img- 708174628 .pdf 
Adobe Acrobat 7.0 I 
192.168 .5.236 


g ない 









77 イル名妙 |img- 708174628 .pdf 

ファイルの種類 (P: | Adobe 


❺ 


スキャン文書を削除する 


セキュリティーを強化するためにも、スキャン文書を取り込んだあとは、削除用の URL にアクセスして、 
本機に蓄積されているスキャン文書を削除してください。 


K K K K K K K 


46072651291337 

1 7 ル汶汶汶 & 
1/081/081/081/081/081/041 
7 7 7 7 7 7 7 
/O/O/O/O/O/O/O 
08 080808080808 

2 2 2 2 2 2 2 
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rri ジョフ フロー [本体] 

# To Seel 

- - 

ll 更新日 

| 2003/10/29 

J 

J 


名称で検索 

營 |To Secl-PerA 


~ T 2003/10/29 

1 

© 

キーワードで検索 

署 |To Secl-PerB 


|2003/10/29 

J 

Q 

ぺージ 

1 

營 | Sec 1 _DataShare 


|2003/10/29 

J 

f ) キーワードを 
U 選択して検索 

®| To Sec 2 


|2003/10/29 

コ 

營 To Sec 2 -PerA 


|2003/10/29 

コ 

了 

表示す るグ'ョア フ卩_ 
設定あり 

g To Sec 2 -PerB 


|2003/10/29 

: 

© 

g Sec 2 -DataShare 


|2003/10/29 

: 

g ALL-DataShare 


|2003/10/29 

コ 





][ 


為の更 


操作パネルで設定する 


例）コンピューター上で設定したジョ 
ブフ□一を選択します。 


スター トする 




スキャンした原稿は、ジョブフ 
□一に設定した内容に従って 
処理されます。 



ジョブフ□一を使って転送する（ジョブフ□一） 


，一原 

洽稿 

い 

て 


，-用 

洽紙 

い 

て 


と 


_ジョブフロー作成ツールをコンピューターにインストールする 

Easy 〇 perator などのツールをインストールします。 

Easy 〇 perator のインス I ル手順 ♦ドライバ ー CD キットの CD - R 〇 M に入っているマニュアル 
Easy 〇 perator の操作方法 （ Easy 〇 perator のオンラインヘルプ 

♦作成したジョブフローを本機に登録する 

ジョブフ□一作成ツールでジョブフ□一を作成し、本機に登録します。 


原稿をセツトする 

異なるサイズが混在する原稿や本は 
♦ 29〜30ページ 



ま 

た 



外部アクセス 


1 QJ 




證〇 

_ lo ③ © ④④〇1 

_◦ ④ © © ④篆 
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〇 © ⑦ @01 



プリント 

のしかた 


フアクス 

のしかた 


スキヤン 

のしかた 


□ピ| 

のしかた 
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主な 

コピー機能の紹介 




















コピー機能の一覧 


コピー機能の参照先、コピー機能の紹介 


[倍率選択]. 


80ページ 


拡大や縮小コピーがで 
きます。 



[コピー濃度/シャープネス] . 85ページ 


コピー濃度を調整した 
り、画像をシャープにし 
たりしたりできます。 



[用紙選択]. 


82ページ 


コピーする用紙を目的 
に合わせて選択できま 
す0 


A3 


B5 


[地色除去] 


新閎や地色原稿などの 
原稿の下地（背景）の色 
を消せます。 


•86 ページ 



[両面/片面選択] 


83ページ 


両面または片面にコ 
ピーできます。 



/\ 

Repc 

■ 

■ 

日 

■ 

■ 

1 

— . 


[ページ連写] . 

本（見開き原稿）の左右 
ページを分割して、別々 
の用紙にコピーできま 
す0 


•87 ページ 


圓 


1 


[原稿の画質]. 


84ページ 


原稿に合った画質で、コ 
ピーできます。 


OKIMAWA 

惠 







[ブック両面] . 88ページ 

本（見開き原稿）の左右 
ページを分割して、1枚 
の用紙に両面コピーで 
きます。 

綴じたときに、本と同じ 
状態になります。 




コピー 機能 


基本コピ| 


画質調整 一 読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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[原稿サイズ入力] . 『ユーザーズガイド』 


[鏡像/ネガポジ反転] . 『ユーザーズガイド』 


原稿の読み取りサイズ 
を指定してコピーでき 
ます。 



原稿イメージの左右を 
反転したり、濃度（明度） 
を白黒反転させてコ 
ピーできます。 



[ミックスサイズ原稿送り] . 89ページ 


[原稿セツト向き指定] . 『ユーザーズガイド』 


異なるサイズが混在す 
る原稿を一度に読み取 
り、それぞれの原稿サイ 
ズでコピーできます。 
また、1つの用紙サイズ 
にそろえてコピーもで 
きます。 






A = 




= 



一 

Report 

— 



> 


1 




原稿のセツト向きを 
指定します。 



[わく消し] . 

原稿カバーを開いたま 
まコピーしたり、本をコ 
ピーしたりするとぎに 
できる影を消してコ 
ピーできます。 


90ページ 


1 


影を消す 


[製本]. 


•91 ページ 


複数枚の原稿を、冊子に 
なるよラにページの順 
番を割り当ててコピー 
できます。 



[コピー位置/とじしろ] •••••• 『ユーザーズガイド』 


原稿イメージを上下左 
右や中央に移動してコ 
ピーできます。 

また、上下左右に余白 
(とじしろ）を付けるこ 
ともできます。 


[表紙付け] 


•93 ページ 



表紙を付けてコピーで 
きます。 



[自動画像回転] . 『ユーザーズガイド』 

セツトした原稿と、用紙 
トレイにセツトされて 

。11 


いる用紙の向きが異な 



るときに、自動的に原稿 



イメージ回転させてコ 
ピーできます。 

££ •mil 



[OHP 合紙] . 『ユーザーズガイド』 

〇 HP フィルムの間に白 
紙を入れてコピーでき 
ます。 



基本コピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 


G 3 
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[まとめて 1 枚 （ N アップ)] . 94ページ 


2枚、4枚、8枚の原稿 
を1枚にまとめてコ 
ピーできます。 



c^= 

©of — 

Report == 

B^= 

1 2 

4 


[ペーパーセキュリティー] . 98ページ 


文書に複製抑制の情報 
を埋め込み、原稿のセ 
キュリティー管理がで 
きます。 




ヴ 



[ポスター] . 95ページ 


原稿を何枚かの用紙に 
分割して拡大コピーが 
でき半す 

ポスターの作成に便利 
です。 


[画像繰り返し] . 

1枚の用紙に、原稿ィ 
メージを指定した個数 
分だけ、繰り返してコ 
レ。_で去ます 
ラベルやシールの作成 
に便利です。 


PISS!!! 


ぺ 


『ユーザーズガイド』 








[紙折り指定] . 

. 99ページ 

用紙を二つ折りにして 

排出できます。 



[ダブルコピー] . 『ユーザーズガイド』 


指定した枚数 （2 枚、4 
枚、8枚）に合わせて用 
紙を均等分割し、1枚の 
原稿を繰り返してコ 
ピーできます。 


伝言メモ 伝言メモ 


伝言メモ 伝言メモ 


伝言メモ 伝言メモ 


[アノ テーシヨン] . 

「禁複写」や「回覧」な 
どのスタンプや、ページ 
番号、日付などを付けて 
コピーできます。 


96ページ 


I 至急 I 


A 


[仕分け/ホチキス/パンチ] . 100ページ 

1部ごとまたはページ 
ごとにまとめて排出で 
きます。 

また、ホチキスでとめた 
り、パンチ穴をあけたり 
できます。 


1 

厂 - 


Report 

irt 

Report 

: 


/ 

— 


Report 


〇 Report 



〇 


[複製管理]. 


機密文書などの複写 
を防止するため、隠し 
文字や管理番号を付 
けてコピーできます。 


97ページ 



[ ID カードコピー] . 『ユーザーズガイド』 

ID カードのおもてとラ 
らを、1枚にまとめてコ 
ピーできます。 


基本コピ| 


画質調整一読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 
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[ビルドジョブ] . 103ページ 


[フォーム合成] . 『ユーザーズガイド』 


複数の原稿をそれぞれ 
設定を変えて、まとめて 
コピーできます。 



1枚めの原稿を合成用 
のフォーム原稿として 
蓄積し、 2 枚め以降の原 
稿と合成してコピーで 
きます。 



[サンプルコピー] . 105ページ 


1部だけコピーして、コ 
ピーの仕上がり状態を 
確認できます。 

複数部をコピーすると 
きに便利です。 


Report 


Report 

1 

Report 

1 

Report 

1 

Report 

1 


サンプル 


残り 


[抽出/削除] 


指定した領域を抽出し 
たり削除したりして、コ 
ピーできます。 


『ユーザーズガイド』 


11 


[大量原稿] . 

. 106ページ 

原稿送り装置に一度 
にセツトできない原 
稿をまとめてコピー 
できます。 

0 


基本コピ| 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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圍+圍 

^片面—片面 

〃ハ片面4両面 
J 左右開き 
) 片面—両面 
上下開き 
両面4両面 
- J 左右開き 
両面—片面 
左右開き 
詳細設定… 


両面/片面選択 


〇]自動 


用姐選択 


0 

0 


100 1 % 
100 X 
〇麵 

owr 4 

”6X A3^B4 

〇 . 


コピー濃度 


原稿の画貿 
文字 


仕分け/ホチキス/ 

パンチ 


まとめて1枚 
( N アップ） 

i 


4 


1倍率選択 


|取り消し 

閉じる 

OfiT a/ 

(25-400) 

|| ^ oT>H 


115 X B 4— A 3 
W B 5— A 4 


50 X A 3— A 5 
W B 4— B 6 

122 X A 4— B 4 
W A 5— B 5 

021指定 

^ 1009! 

(ハ 6 U A 3— B 5 

,_、14155 A 4— A 3 
J B 5— B 4 


, —) 自動 X 

0 70 X A 3— A 4 
—ノ B 4— B 5 

厂、1635! B 5— A 3 


rn ちょっと 
u 小さめ(全面） 

81« B 4— A 4 
W B 5— A 5 

200 X A 5— A 3 
O B 6— B 4 



, " \ 86 X A 3— B 4 

J A 4— B 5 

1 — 、 400 X 


[ちょっと小さめ（全面）]にチェックを付け 
ると、画像が欠けないよラに、選択した倍率 
よりもわずがに縮小してコピーします。 


拡大/縮小してコピーする（倍率選択) 


原稿 


[ 100 %] 


1 




1 


[たてよこ独立変倍] 



[定形変倍/ズーム] 


I 


[寸法指定変倍] 

X 



原稿をセツトする 


i § コピ - 

_画貿調整読み取り方法丨與力形式胃 

倍率選択 

用紙選択 

両面/片面選択 


〇 1 自動 

11+圍 

^ 100* り 

〇自鼬 

0 70X A3—A4 
り B4—B5 

865¢ A3—B4 
、ノ A4—B5 
一'、 141X A4—A3 
り B5—B4 
(^)他の倍率… 

q 自動 

ハ 1 國 A4 

U □普通紙 

02 HA3 
ソ □普通紙 
03UA4 

U □普通紙 

自動横知 
普通紙 
也のトレイ... 

^片面—片面 

片面—両面 
左右開き 

0片面—両面 
W 上下開き 
肉: fi—R 面 
ノ 左右開き 
両面—片面 
左右開き 
，:^ j 詳細設定… 


操作パネルで設定する 


原稿の画貿 
文字 


仕分け/ホチキス/ 

パンチ 

一 


まとめて1枚 
( N アップ） 

圔 


コピー濃度 




[自動％]を選択するときは、[用紙選択]で 
用紙サイズを選択してください。選択した用 
紙サイズに合わせて、自動的に倍率が計算さ 
れます。 


倍率を選択または入力する場合（定形変倍/ズーム） 


コピー 

画貿調整 読み取り方法出力形式 ジョブ編集 


:11 

000000 


基本コピ| 


画質調整一読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 
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倍率を入力するときの早見表については 
♦ 81 ページ 








































































たてよこの倍率を入力する場合（たてよこ独立変倍) 


i § コピー 


読み取り方法出力形式 


100 


100 X 

I —) 自動 x 

/ ^ 70 X A 3— A 4 
リ B 4— B 5 
, " ^ 86S! A3—B4 

§::、 

p 他の倍率... 


I 


用紙選択 

||〇〇 1 

q 自動 

ハ 1 固 A 4 
U □普通紙 

0 2 HA 3 
□普通紙 
r ^ v 3 uA 4 
U □普通紙 

0 53自動検知 
普通紙 
他のトレイ... 


㈣ ホチキス/ 


聰/0 


1+圍 

^ 片面—片面 

片面—両面 
J 左右開き 
片面 — 両面 
W 上下開き 
_ i 両面—両面 
J 左右開き 

〇 両面—片面 コピー濃度 
左右開き 
詳細設定… 


まとめて1枚 
( N アップ） 

I 







たてよこの長さを入力する場合（寸法指定変倍) 


® コピー 


読み取り方法出力形式 


' ジョブ編集 


倍率選択 

用紙選択 

両面/片面選択 

^ 100 X 

100 1-1 

q 自動 片面—片面 

自動％ 

r ^ vlaA 4 

U □普通紙 

丨片面—両面 
) 左右開き 

d 70 X A 3-» A 4 
B 4— B 5 

02 MA 3 

U □普通紙 

、片面—両面 
W 上下開き 

( 一) 86 X A 3-» B 4 

/^\3 y A 4 

U □普通紙 

1両面—両面 

J 左右開き 

Q ©* fl3 

〇 53 普自 ir oiiss ffi 

, ) 他の倍率… 

( ' y 也のトレイ… （ へ詳細設定… 


原稿の画貿 
文宇 


仕分け/ホチキス/ 

パンチ 

—■/6 1 一 


まとめて1枚 
( N アップ） 

園 




4 



原稿サイズとコピーしたあとのサイズを入力 
することによって、自動的にたてよこの倍率 
が計算されます。 


スター トする 


-1C — 

原稿 

A 6 

B 6 

A 5 

B 5 

A 4 

B 4 

A 3 

A 6 

100% 

122% 

141% 

173% 

200% 

245% 

283% 

B 6 

82% 

100% 

11696 

14296 

164% 

200% 

232% 

A 5 

71% 

86% 

100% 

122% 

141% 

174% 

200% 

B 5 

58 % 

70% 

81% 

100% 

11596 

14196 

163% 

A 4 

50 % 

61% 

70% 

86% 

100% 

12296 

14196 

B 4 

41% 

50% 

58% 

70% 

81% 

100% 

115% 


A 3 
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操作パネルで設定する 

•選択した用紙に合わせて拡大/縮小す 
る場合は、[倍率選択]で[自動％] 
を選択しておきます。 




[他のトレイ ...] を選択すると、[基本コピー] 
画面に表示されていない用紙トレイを選択 
できます。 


手差しトレイの用紙サイズと用紙種類を指定する場合 



原稿の画貿 
文字 


仕分け/ホチキス/ 

パンチ 

一 


まとめて1枚 
( N アップ） 

圔 


コピー濃度 

(3 ( T ) 




り 

他の倍率. 


1+圍 

q 自動 q 片面—片面 


ハ1園 A 4 
U □普通紙 

0 2 HA 3 
□普通紙 


片面—両面 
左右開き 
0片面—両面 
kJ 上下開き 
両面—両面 
ノ左右開き 
両面—片面 
左右開き 

: 他のトレイ...厂詳細設定… 


ハ 3 WA 4 
U □普通紙 

0 53自動検知 
普通紙 


コピ _ 

画貿調整 読み取り方法出力形式 |ジョブ編集 


読み取り方法出力形式 


定形サイズの場合 



用紙サイズ 

自動サイス’'検知 

^定形サイズ 


0 \. A イブ 


1^60 


B 5 D 


,Q 

ページ 


再生紙 (64 〜 105 g / m 2 ) 


I うら紙 


I 0 HP フイルム 


|うす紙 


[▼| 厚紙1 (106 〜 


厚紙 2(177~280 g / n 2 ) 


!Q 

ページ 


0 



自動 


C 、 100 X 

V 


: 


0自_ 

〜■翁 

0 6... .d-^B4 
A 4— B 5 
141* A 4— A 3 




トレイ用紙残量用紙サイズ用紙種類 


用紙の色 サイス''検知方法 



100 X 

A 4 

□普通紙 

白 

自動サイス'’検知1 

\2 M 

75% 

A 3 

〇普通紙 

白 

自動サイス''検知1 

[3 U 

50 X 

A 4 

□普通紙 

白 

自動サイス''検知1 

4 U 

25 X 

297 x 420 mm 

□再生紙 

白 

サイズ入力| 

5^ 

手差し 

自動サイス''検知 

普通紙 

- 

-… —— _ 

卜 

100 X 

A 4 


白 

|| 

自動 








定形サイズ以外の場合 


[ 取り消 1 I 

腿サィズ 用紙種類 %lr 

1自動サイ r 検知 


(100-305) 

國 


r ) 定形サイズ 

© 热サ入イカ 1酔 


(89 〜 297) 


〇 




4~105 g / ra 2 ) 


& HP フイルム 


(99 〜432) 


| a す紙 


^紙1 (106-176 g / ra 2 ) 


|厚紙1(ウラ面） 


| 厚紙 2(〗77~280 g / n 2 ) 


I 厚紙2(ウラ面） 


IQ 

ページ 




拡大/縮小してコピーする（用紙選択） 

[用紙選択] 

原稿 

题 — 

A 4 fl 

原稿をセツトする 



4 腿 314 U 

i»iir' i 
000000 


基本 nt °— 


画質調整一読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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両面/片面に コピーす る 


幽 


p 100X 
わ自鼬 


韻 


〇自動 

A 4 

U □普通紙 

O 70 X A 3— A 4 / PN 2 yA 3 

B 4— B 5 VJ □普通紙 

Q 86 X A 3— B 4 r ^ v 3 yA 4 

A 4^ B 5 U □普通紙 


A 4— B 5 
1415¢ A 4— A 3 
B 5— B 4 


〇 

;^他の倍率. 


0 5s ar 

厂1他のトレイ... 


原稿の画貿 
文字 


仕分け/ホチキス/ 

パンチ 

聰 /g 


まとめて1枚 
( N アップ） 


コピー濃度 

( T |™^© 


[詳細設定…]を選択する場合 


D 片面—片面 
片面—両面 
^；両面—両面 
両面—片面 

■5 




できあがり状態原稿セット向き指定 

〇 読める向き 


〇 左右開き 

r 

〇 上下開き 

w 


〇 左向き 

m 


❺ 〇 



原稿セット ( A 4) 


Report 


A ： 


B ： 


原稿セット ( A 4) 






1 

+■> 






〇 




CVJ 


① 



< 



用紙選択 左右開き 

A4g + 

読める向き 




iS 






用紙選択 上下開き 


^ A4g + [pi 




左向き 


<1 


[片面-►両面 
(左右開き)] 



a 

Repc 

■ 

■ 

■ 

1 

E 

■ 
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[片面—両面] 
+ [上下開き] 


lit! 


〇 


① 

< 


原稿をセツトする 


操作パネルで設定する 


コピー 

画貿調整 読み取り方法出力形式 ジョブ編集 


面面面面面 一 
片両き両き両き片き定 
^ T 開 t 開 T 開 T 開設 
面面右面下面右面右細 
片片左片上両左両左詳 

000000 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編隹 


スター トする 
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原稿に合った画質でコピーする 


[文字/写真] 


MARINE SPORTS PLAN 




tfMHfel 


[写真] 



[鉛筆文字] 



[うす紙原稿] 



原稿をセツトする 


_ コピー 

^ 画貿調整 

■り方法 j 

出力形式 ジョブ 編集 

〇 原稿の画貿 

〇 ] ピ-濃度/外-； r ね 

〇地色除去 

□文 宇 

□潔忠ぅ 

□する 





操作パネルで設定する 



.工場出荷時は、[ラす紙原稿]は表示 
されません。機械管理者にお問い合わ 
せください。 


スター トする 


基本コピ| 画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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画質を微調整する 


操作パネルで設定する 


力 

形 

式 




原稿 


[コピー濃度] 





原稿 








ラすく 


こ< 

[シャ 

，ープ ネス] 

% 

fe :: 


11 


つよく よわく 


原稿をセツトする 


スター トする 


ジョブ編集 


n ピ—機能の紹介基本コピ| 画質調整読み取り方法 
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背景にかぶっている色を消す 


原稿 





[地色除去] 



原稿をセツトする 


f 画貿調整 

〇北 。 -iifl 

I 1 


操作パネルで設定する 


〇原稿の画貿 〇]ピ-濃度/外-； r ね 〇地色除去 

□文字 □! 離レ □する 


0 


取り消し|閉じる 


しない 
〇 する 

❺ 


この機能は、 

[原稿の画貿]の設定 
が[写真]のときは働 
きません。 


スター トする 


基本コピ| 画質調整 


読み取り方法 


出力形式 


ジョブ編集 
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見開き原稿を分割してコピーする 


原稿 



1 


原稿 


1 


^9 


〇 R 

原稿は 


[左とじ原稿（よこ書き）] 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 


園匱! 





■ 


1 


O S 

原穡は 


[上とじ原稿] 




原稿は 
原稿ガラスにセツト 


隱疆 




1 


H 


原稿をセツトする 


' •読み取り方法飞 ' 

〇ページ連写 
r ~ j しない 

ザ. 

〇原稿サイズ入力 
!~!自動検知 

〇ミック. ：原稿送り 

1 ~|しなし.. 

Q わく消し 
[ | 上下: 2 mm /2 mm 

1 _ J 左右: 2 mm /2 mm 
中 ：0 mm 

〇コピー位置/とじしろ 
!' ~|表:移動しない 
裏:移動しない 

〇自動画像回転 〇鏡像/ネガポジ反転 

asxmm □鹊ネ鎚:しなぃ 

〇原稿セット向き指定 
^ ] 読める向き 

〇両面/片面選択 
r ^| 片面—片面 





原稿を下図のように 
セットしてください 


匯_ 


(0-50) 


操作パネルで設定する 

•定形サイズ以外の原稿は、正確に2分 
割されません。 


スター トする 


画質調整読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 
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見開き原稿を分割して両面コピーする 




[ブック両面] 


さらに、ホチキス機能を 
組み合わせてみると... 



^ (読み取り方法1 1 


〇ページ連写 
~しない 


〇ブック両面 
[f j しない 


〇原稿サイズ入力 
I ~!自動検知 


〇ミックスサイズ原稿送り〇わく 
|~1しない 


〇コピー位置/とじしろ 
LJ 左忐; 2 nun /2 _i し」裏:移動しない 


〇自動画像回転 〇鏡像/ネガポジ反転 〇原稿セット向き指定 

[ ~ ) 自動選択時に有効 [ ~1鏡像：しない f ~1読める向き 

I _ J たて原稿の左を基準し」: itrry 反転：しない I _ ) 

〇両面/片面選択 
片面—片面 


011 

m 左とじ原稿 
v -^ (ょこ書き） 

，，一、右とじ原稿 
W (たて書き） 

q 上とじ原稿 


I ~ I 左ページから 
1一一 I 右ページまで 


■ ”消し 

閉じる 

中消し 

原稿を下図のように 
セットしてください i 

幽 

(0 〜 50) 

匯_ 

(0-50) 






操作パネルで設定する 

•定形サイズ以外の原稿は、正確に2分 
割されません。 


[開始/最終ページ]を 
選択した場合 


開始ページ 最終ページ 

oir '"' 

oir"' otr 


原稿をセツトする 



稿 

京 




BT 




ss 


-------- 

…一一……1…… 

^ ----- 


基本コピ| 


画質調整読み取り方法出力形式 


ジョブ編集 
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スター トする 











































































































原稿と同じサイズにする場合 



同じサイズに統一する場合 


出 

力 

形 

式 


操作パネルで設定する 



靡コピー 

基本コピー f 画貿調整 

出力形式 n ' ヨブ編集 : 

〇ページ連写 

〇ブッく 

〇原稿サイズ入力 

j~n しない 

□し.‘ 

[ ~!自動検知 

〇ミックスサイズ原稿送り 

〇わく消し 

〇コピー位置/とじしろ 

しない 

rn 上下:211111 i /2 mm 

1 J 左右: 2 mm /2 mm 
中 ：Omm 

~1表:移動しない 
裏:移動しない 

〇自動画 1. 

〇鏡像/ネガポジ反転 

〇原稿セット向き指定 

[ ~! 自動寺に有効 

1 . .J たて原稿の左を基準 

1 ~!鏡像：しない 

1__ J ?力'ホ°デ反転：しない 

j 読める向き 

〇両面/片面選択 



片面—片面 




スター トする 


原槁の幽質 
文字 


TO 5 


5媒枚 


コピー濃度 

( T ] mh ] [►) 


異なるサイスか混在する原稿を一度に読み取る 


原稿 



A 


[原稿と同じ] 



[サイズを統一] 


A ： 


Report 


原稿をセツトする 




.正しく原稿サイズを検知させるため、原稿の左上の角をそろえます。 


嫌次の組み合わせの場合、 


|5 


はたて置きにします。 

匕§は、全部たて置きにします。 


B5 

A3 

または卜 

B5 - 


—A4 たて置き 


コピー 

画貿調整 読み取り方法出力形式 ジョブ編集 


_コピ_ 

画資■整 I 嫌み取り方法 「出力形式 「ジョブ編集 


J 


圔 




0 


0 ,® ご 

QSOOOOI 


1 U .‘BS86 A414 B5 


gif f;slf:;lt 

■唪•面面右面下面右面右細 

画8:1__ 


通 


oii 




@ 


000000 



ジョブ編集 


! 

1 

基 

本 

画 

質 

1 


1 

S 
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本をコピーするときにできる影を消す 


原稿 


コピー 


[左右消し]+ [中消し] 


ill 




I 




■し、京ジ 


HiH 


原稿をセツトする 


|読み取り方法飞 

〇ページ連写 
しない 


〇原稿サイズ入力 
；~|自動検知 

〇ミックスサイズ原稿送り 

〇 わく消し 

〇コピー位置/とじしろ 

しない 

1 ~ ) 上下: 2_/2 mm 

1_ J 左右: 2 mm /2 mm 

~5表:移動しない 
裏:移動しない 

〇自動画像回転 

〇鏡像/: 反転 

1 ~|鏡像-/い 

1 __ J ? rrr 反転：しない 

〇原稿セット向き指定 

[ 自動選択時に有効 

L._j たて原稿の左を基準 

Q 読める向き 

〇両面/片面選択 



r ~] 片面—片面 




~取り消し 

消し量 (0~50 mm ) 

Q 標準 I ⑷ _ 1#1 

〇4辺同-(〇〜 50) „„ g 醐 

4辺独立 0 0 

〇対辺同- 0 3 

J 下消し 右消し 

QJ"" 

Q Q 

0 0 




原稿セツト冋き指定 

〇 読める向き 

m 


◦a き 

BP 

両面原稿のうら面 

〇 おもて面と 
同じ 


0おもて 
対称 


操作パネルで設定する 

_ [標準]、 [4 辺同一]、[対辺同一 ] を 
設定して両面コピーをする場合、おも 
て面とラら面に同じわく消し量が設 
定されます。 

• [4辺独立]を設定して両面コピーを 
する場合、[両面原稿のラら面]で、 
原稿のラら面に対する動作を選択で 
きます。 

•倍率選択を設定している場合は、倍率 
に比例して、わく消し量も拡大/縮小 
されます。 

•製本機能のとじしろ量を設定してい 
る場合でも、わく消し量は影響を受け 
ません。 


スター トする 


基本コピ| 


画質調整読み取り方法 出力形式 


ジョブ編集 
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冊子になるようにコピーする 


操作パネルで設定する 


原稿セツト （ A 4) 


m 

Report —I 



[左とじ] 




読める向き 




左とじ/ 
上とじ 


¢3 




用紙選択 

A 3 D 


用紙トレイは、よこ置きを選択 



表紙付けの例 

表紙 [コピーし ない] 



表紙[両面に コピー] 



表紙[外側に コピー] 

8(最終ページ) 
白紙ページ 
■6,7 



原稿をセツトする 


文字 


仕分け/ホチ 
パンチ 

キス/ 

'B 

まとめて1枚 
( N アップ） 

圔 



a 

▼g 

0 


し| 

用紙選択 

| t ^_3 

5 普通紙 

両面/片面選択 

園， 

Q 片面—片面 
片面—両面 

W 上下開き 
(" \ 両面—両面 
ン左右開き 

〇麟面 

詳細設定… 

Q 100 X ^ 

自動％ 

〇思 r 

厂—、86% A 3— B 4 
、ノ A 4— B 5 

〇思 B4 _ 

い 他の倍率… 

〇自勤 

( V 圏 A 4 

□普通紙 

C ) □普通紙 
□普通紙 

〇 5 觀検知 

〇他のトレィ… 


III 

3 3 


© limp 1 

220 ? L ^ 

1 中 14 

Tn' ; °DD 




越 効！！. 

XIMfil 

,rII 
^3 ill 
T , c _!! 

s 3 :□ 




鼠 

向く 

ft 

瓣 


o o 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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中とじしろ 

(S] 0mm 


\b 1 


分割製本 
1しない 


折り/ホチキス クリープ補正 

I しない f ~ ) しない 


□し 

クリー 

口 1 


□ f?S5 誌 


^しない 

〇微 

右とじ 

0とじ指定なし 
(原稿のまま) 


[中とじしろ]、 ❺ [折り/ホチキス]、 
3 [分割製本]を選択した場合 




國 

(0 〜 50) 

國關 

3© 


_コピー 


〇製本 
~ j しない 


〇アノテーシヨン 

付けない 


〇表紙付け 

1 HP 合紙 

しない 

] しなし、 

〇ポスター 

こ画像繰り返し 

しない 

|~1しない 

複製管理 

〇ペーパーセキ= 

しない 

しない 


[▲ 0 



表紙を付ける場合 


フィニッシャー B 1 中とじユニットを 
装着している場合、用紙を折らずに、 
折りめだけをつけます。 



© コピーが終わるまで、排出 
されたトレイから用紙を取 
り除かないでください。 


スター トする 




0 0 0 0 


• ■レ4通 
文卜 A 普 
本 

製 

:^5 (_i 
紙 W 自普 
表 


□ 




I 

雰 

1 


基 

本 

コ 

ピ 

1 

画 

質 

調 

整 

m 

み 

取 

り 

方 

法 


出 

力 

形 

式 


ジ 

3 

ブ 

編 

集 
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表紙を付ける 




表紙へのコピー：しない 


原稿をセツトする 


操作パネルで設定する 


5[トレイ設定]を選択した場合 




表紙付け-トレイ設 

定 

■ 取り消し|閉じる I 

おもて表紙トレイ 

a ら表紙トレイ 

本文に使用するトレイ 

動検知 
u 普通紙 

『心勖検知 

u 普通紙 

| 0 自動 

dl 国 A 4 
り □普通紙 

ハ1囯 A 4 
□普通紙 

〇自動 

A 53自動検知 
普通紙 

053自動検知 
普通紙 

〇 □普通紙 

53自動検知 
普通紙 



スター トする 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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複数枚の原稿を 1 枚にまとめる 


原稿 


[2 枚枚 （2 アップ)] [4 枚—1枚 （4 アップ)] 





Report 


1 


2 


9 ? 


c= 

■ 

3 4 



原稿をセツトする 


^ 1 -「出力形式 

製本 〇表紙付け 合紙 

1しない ( ~ j しない しない 


〇まとめて1枚 ( N アップ） 〇ポスター 
|~|しない I ~ j しない 


□ 


付け,*«， 


〇複製管理 
f ^ j しない 


Q 画像繰り返し 
|~1しない 

〇ペーパーセキュ 

r ~ j しない 

1-J0 


(^\しない 

レイアウト順序 

〇_圍 

原稿セット向き指定 

読める向き 

2枚枚 
\J (2 アップ） 

0園 

左向き 

4枚—1枚 

(4 アップ） 

,、8枚—1枚 
W (8 アップ） 

mBm 

❺ 

❺ 




操作パネルで設定する 

•原稿によっては画像が欠けることが 
あります。 

•わく消しの機能を組み合わせた場合、 
それぞれの原稿に対して、わく消しの 
機能が実行されます。 

•コピー位置の機能を組み合わせた場 
合、原稿を1枚にまとめたあとのペー 
ジ全体に対して、コピー位置の機能が 
実行されます。 


スター トする 


基本コピ| 


画質調整読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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ポスターを作る 


[ A 2] 


貼り合わせてできあがり 


原稿 



ujj 

3 

一：5 

ts 





原稿は' 

原稿ガラスにセツト 




のりしろ分 10 mm 
(変更不可） 


原稿をセツトする 



〇 製本 

〇 表紙付け 

1 HP 合紙 

1 j しない 

しない 

J しなぃ 

〇 まとめて1枚 ( N アップ） 

〇ポスター 

c 画像繰り返し 

(~ j しない 

|~1しない 

f ~|しない 

〇アノテーシヨン 

〇 複製 

〇ペーパーセキュリティ' 

付けない 

□し.一 

f ^ j しない 


▲iS 


しない (r\ bo 〇 B 

05?溫 O A0 

,、倍率指定 , B 1 

o ai 

0 B2 

QA 2 


□如 1 


❺ 


操作パネルで設定する 


3[トレイ設定]を選択した場合 





スター トする 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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スタンプ/日付/ページ番号を付ける 


[文字付きページ番号] 


[スタンプ] 



原稿をセツトする 


、 * -「出力形式 

製本 〇表紙付け 合紙 

i しない q しない しない 


操作パネルで設定する 


〇まとめて1枚 ( N アップ） 〇ポスター 
|~|しない I ~ j しない 

〇アノ テーシヨン G 複製管理 

付けない r ~| しない 




〇画像繰り返し 
( ~ j しない 

〇ペーパーセキュリティ 
r ^ j しない 

M0 




1取り消し1 

閉じる 


❹[スタンプ]、❺[日付]、❺[ページ番号]、 
^ [文字付きページ番号]を選択した場合 


スタンプ 

M 覧頭ぺ-シ 

裏:表と同じ 

日付 

□付けない 





原稿セット向き指定 

〇 読める向き 

H 

〇 左向き 

m 


〇 


スタンプ 
.日付 

►:ページ番号 
文字付きページ番 F :文宇付きページ I 号 

□ こ図は正確な印宇立置を示すものでは 

ありません。 


4 


〇付けない 
p 付ける 

@ 






禁複写 


1 


重要 



om 


() 付けない 丨2008/07/23 ] 

0付ける 


□ 


ジ指定 
I全ページ 


〇付けない 
Q 付ける 


巧1,2,… 

⑴::… 


Q 1/ N .2/ N ,... 

0器:… 


ページ指定 


だいたいの位置を確 
認できます。 


1アノテーシヨン- 

文字付きページ番号 

取り消し1閉じる ■ 


文字列 

ページ 指定 

(^\付けない 

Q 付ける 

1 (未設定） 


ページ桁数 
□自動 

位置 

f ~1表:中央下 

LJ 裏:表と同じ 



大きさ 

[~110ポイント 


基本コピ| 


画質調整読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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スター トする 



































































































操作パネルで設定する 


&[文字列]、〇[隠し印刷]を 
選択した場合 




〇な 




複製管理-文字列 





不正にコピーされないように、隠し文字を付ける 
(不正コピー抑止） 

[文字列]と[日時] 


<1517:20 
禁複写 
2008/10/ 

'15 17:20 

禁裡写 


'10/15 17:2( 
m rn - 義複马 

2008/10/15^^ 

2008/10/15 17:2( 
禁複写 禁複:? 

2008/10/15 17:20 

2008/10/15 17:2( 
禁複写 禁複3 


[文字列]と[日時] 
[隠し印刷] 




(浮き出しまたは白抜き） 


浮き出し 


- 



2008 / 



2008/ 

|"S 


D 



2008/10/15 17:2( 




白抜き 


原稿をセツトする 



スタートする 


! 

1 

基 

本 

■コ 

ピ 

1 

画 

質 

調 

整 

読 

み 

取 

り 

方 

法 


出 

力 

形 

式 


ジ 

B 

ブ 

編 

集 



ミ 
けて浮 
跡しが 

L 漏 
き原た 
抜をれ 
白 I さ 
,[ ピ択 


000 


97 



































































文書にセキュリティー機能を付けて、情報が流出し 
ないよろにする（情報の漏洩抑止） 


原稿 





複製制限コード 
[埋め込む] 


ペーパーセキュリティー 
機能あり 



複製制限コード 
[埋め込まない] 



ペーパーセキュリティー 
機能あり 



ペーパーセキユリティー 





原稿をセツトする 





操作パネルで設定する 


a [文字列（隠し印字)]を 
選択した場合 



スター トする 













































































































用紙を二つ折りにして排出する 


原稿 


につ折り] 


A : 


B : 





原稿をセツトする 


' ^ ^||出力形式^ 

両面/片面選択 

片面—片面 


操作パネルで設定する 


〇紙折り指定 
j ~ l しない 


〇ダブル コピー 
[ ~ J しない 


仕戈 ：キス/バンチ〇 ID カードコピー 

[_ J 排出 P レイ 


S 3 ごと） しない 


明 



スター トする 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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仕分け/ホチキス/パンチをする 


_ コピ - 



基本コピー f 画貿調整 

読み取り方法 1 

出力形式 ' 

〇紙折り指定 

〇ダブル コピー 

i 面/片面 選択 
] 片面—片面 

1 ~ J しない 

[ j しない 

〇仕分け/ホチキス/バンチ 
Lj 排出トレイ_ 

❺ 

3 ID カードコピー 
~J しない 

❷ 

Q ® 


操作パネルで設定する 

籲製本、表紙付け、 OHP 合紙の[白紙 
/色紙挿入+配布用コピー]または 
[合紙挿入なし+配布用コピー]、ブッ 
ク両面、ビルドジョブ、サンプルコ 
ピー、大量原稿の機能を選択している 
場合、[スタック（ページごと）]は、 
選択できません。 


〇 ソ - K 1 部ごと） 
ホチキス/11°ンチ 


、スタック+ 
^仕切り合紙 







|HT 力所石！ 



〇 


|左 2 力所 "^1 



|上 2 穴 □! 


|上 2 力所口| 



右 2 穴 □! 


|右上 1 *所口| 



|左4穴 DI 


|右 2 力所口| 



|上4穴 n | 





|右4穴 □! 


1 1 


1 1 


1 1 


1 


1 1 


-1 



原稿セット向き指定| 

〇 読める向き 

〇 左向き 


排出先/オフセット排出 
Q 排出トレ< 

0サイドトレイ 

0フイこッ为-トレイ 

詳細設定... 


3 [詳細設定]を選択した場合 




,1排出トレイ 
0サイドトレイ 
@フイこッシ V- トレイ 


オフセット排出 
体設定に 


[ I フィニッシヤートレイ]を 
選択すると、[オフセット排 
出]の設定ができます。 

I 


[ソート （1 部ごと）] 


2 


3 


[ホチキス] 

、レ 


[パンチ] 


Oesr\n 


4 



■ 

■ 

Report 

■ 

■ 

1 

■ 

■ 


rt 



■ 

■ 

■ 

■ 


A 

/ — 

Report 

約50枚 

oReport 

■ 





( P * K ) 

し 


■ 

■ 



\ 

一 


V 

一 


ページ順に 
並んでいます。 


[スタック（ページごと）] 


3 

2 2 J 


3 


ET 


Report 




[スタック+仕切り合紙] 



原稿をセツトする 


原稿 

3 



基本コピ| 


画質調整読み取り方法 出力形式 ジョブ編隹 
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8.5 x 13 ”、 
11 x 15", 


B 5 D 

7.25 x 10.5'U 
8 x 1 〇 " 〇、 8.5 x 11"D 
十六開 □ 


Report 


スター トする 


1 


/ 



Report 


〇1 


I Report 





1 


Report 1 


Report 

I 


丨？ 

lloc 




Report i 

I 



■芎 

■ Led] 




Report 1 

I 


I I A け 

八開 

* 画面に表示されるホチキスの向きと、実際にホチキスされる向きが異なります。実際には、上図のようにホチキスとめされます。 


左上‘ 


: 2か所 上2か所 右2か所 


A 4 D 

B 5 D 

8 x 10”g 、 8.5 x 11 "□ 
十六開 D 


/ 

Report 

l-gl 

I 


IjOC | 

s 


Report 


I Report 


Report | 


A4 

8 x 10” 、 8.5 x IT 、 
8.5 x 13", 8.5 x 14" 


A3 

B4 

11x17" 
八開 


Report 


Report 


Report 


Report 


Report 


Report 


* 画面に表示されるホチキスの向きと、実際にホチキスされる向きが異なります。実際には、上図のようにホチキスとめされます。 



用紙サイズとホチキス位置 




/ 

Report 


ti 

lol 


A 4 D 
B 5 D 

7.25 x 1 〇 .5" 〇、 

8.5 x 11 y 
十六開 D 

A4 、 A3 
B4 

8.5 x 11” 、 8.5 x 13", 

8.5 x 14" 、 11x17" 

八開 

* 画面に表示されるホチキスの向きと、実際にホチキスされる向きが異なります。実際には、上図のようにホチキスとめされます。 


Report 


A 4 D 


: 2か所 上2か疆 右2か所 


左上 


か所右上1か所 


左上 


3 

A 


4一 


XX 


4,4 5 51 
A B 8 81 


画質調整 


読み取り方法 出力形式 ジョブ編集 
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用紙サイズとパンチ位置（フイニッシャー B 1 パンチユニット、フイニッシャー C 1、 中とじフイ 
ニッシャー C 1 装着時） 


左2穴 


上2穴 右2穴 


A4D 

B5D 

7.25 x 10.5" 〇 、8 x 1 〇 " 〇、 8.5 x 11 "□ 
十六開 □ 

A4 、 A3 
B4 

8 x 10 ，、 8.5 x 11" 、 8.5 x 13 "、 

8.5 x 14", 11 x 15", 11x17" 

八開 


〇 Report 


°!|? 


Reporto 

〇 


〇 1 


_ 〇 


Report 


Report' 


* 1:フイニッシャ ー B 1 の2穴間隔は、パンチユニット2/3穴 （ US 規格）が 70 mm 、 
パンチユニット2/4穴が 80 mm (—般的に使われているタイプ）になります。 

* 2:フイニッシャ ー C 1/ 中とじフイニッシャ ー C 1 のみ。 


左3穴 


上3穴 右3穴 


A4D 

B5D 

7.25 x 10.5" 〇 、8 x 10"D 、 8.5 x 11 
十六開 □ 

A3 

B4 

11 x 15 ， ' 、 11x17" 

八開 


〇 Report 


〇 ? 


Reporto 

〇 "~ 


〇 Q. 



〇 — 


Oytr 


_ 〇 


: Report 


Report J 


A4D 

B 5 D 

7.25 x 1 〇 .5" 〇、 8.5 x 11 つ 
十六開 □ 

A3 

B4 

11 x 15 ， ' 、 11x17" 

八開 


左4穴 


上4穴 右4穴 


〇 Report 


Ofit 

OR 


Report® 

〇 


° Q ^ 


〇 

〇 


〇 


〇 


• Report 


Report < 


I 

雰 

1 

基 

本 

コ 

ピ 

1 

. 

画 

質 

調 

整 
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み 

取 
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法 
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式 


ジョブ編集 
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束ごとに設定を変えて 1 つにまとめる 





最初の原稿をセツ 
する 


操作パネルで設定する 




©は、 コピー全体に関わる設定です。設 
定する場合は、最初の原稿を読み込む刖 
に設定してください。 




原稿ごとに、任意の機能を設定します。 


㈣ ホチキス/ 




圍+画 

片面—片面 

片面—両面 
左右開き 
0片面—両面 
kJ 上下開き 
両面—両面 
_ソ左右開き 

両面—片面 コピー濃度 
左右開き 
,ハ詳細設定… 


まとめて1枚 
( N アップ） 




最初の設定 
次の設定 
さらに次の設定 



® コピー 



〇❺ 

©する 

® 仕分け/ホチキスノ 
(レ 1 ィ部ご 


〇アノテーシヨン 

r ~| 付けない 


原稿を1枚または束ごとに設定を変えながらメモ 1 」1存 
し、全原稿をまとめてソートコピーする機能です。 

原稿ごとに[原稿の種類]などの設定を変更できます。 

[仕分け…]、[製本]、[表紙付け]などのコピー全体に関わる 
機能を併用するときは、最初に設定してください。 

コピー途中で取り消しや変更はできません。 


〇製本 

〇表紙付け 

しない 

( ~ J しない 

〇合紙挿入 

~)しない 

▲3 


❺ 


摩コピー 


基本 コピー 
倍率選択 


読み取り方法出力形式 


0 


1 


1 


T 二 ^.. 

X A3 B5 A3 B5 ヰ B4 倍 
ooxg れれ 4u5 -> 触 
1 自 7B 8A 1B 州 

000000 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 ジョブ編集 


スター トする 
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次の原稿をセツトする 


i 閉じる~| | 


0/20 


[ 


] 


原稿： 250 

(A4D) 

白黒 

100 % 

スタック（ページごと） 


|次の原稿なし| 


1 


I is 定変更 .. .I I 章分け .. .j I 合紙挿人 . I I 部数変更 .. .j I サンブ^レ j 


機能を設定する 

籲[設定変更...]を押すと、コピー画面 
が表示され、セツトした原稿の設定を 
変更できます。設定を変更して〈ス 
タート〉ボタンを押すと、読み込みを 
開始します。コピー画面が表示される 
前の画面に戻るときは、操作パネルの 
〈井〉ボタンを押します。 


[章分け]をすると、次の束の1枚めがおもてからはじまります。 

最終ページのう6面は白紙 


第1原稿の束 
「両面コピー」 


第2原稿の束 
「両面コピー」 







厂 




厂 

1 

2 

3 

+ 

4 


1 

3 

4 

6 


\ 


\ 


[合紙挿入]をすると、原稿の束の間に合紙が入ります。 


スター トする 


同様にすベての原稿を 
設定する 


1 閉じる | 


部数： 0/20 


厂中止 I 


原稿： 250 

(A4o) 


I 次の原稿なし ■ 

I スタート I 

n &章分け... ] &合紙挿入...1&部数変更...1|サンプル 


?ック（ページごと） 




すべての コピーを 開始 
する 


最後の原稿の読み込みが終了したら、押 
します。 


複数部をコピーする場合、最初の1部だけを排 
出して、できあがり状態を確認できます。 

確認後は、続けて残りの部数をコピーするか、 
中止するかを選択できます。 




サンプルコピーをするときは、[サンプル 
コピー]を押してから、[次の原稿なし] 
を押します。 


I 
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1 
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できあがりを確認してコピーする 


原稿 


サンプル 


Report 


Report 


…+ 

一 

1◦部 

確認 




コピー 


Report 

Report 

Report 

Report 

Report 

Report 

Report 

Report 


Report 


残り9部が排出 

原稿をセツトする 


部数を入力する 


f ジョブ 編集 n 

I 〇サンプルコピー 〇大量原稿 

I ~ ] しない I ~1しない 

抽 a 

し , 。 -v、 | 


〇ビルドジョブ 
p しない 


〇フォーム合成 
^~ j しない 


〇ジョブメモリー 



_ 臨 I も譜 


〇 

q する 

❺ 


操作パネルで設定する 


部数： 

1/20 

ページ： 

15/15 

原稿： 

15 

( A 4 D ) 

白黒 

i = j 4 A 4131 


スタック （ページ ごと） 

|腿変更…| 


[中止] 


厂スタート I 




スター トする 

.サンプルを確認します。 

残りのコピーを、開始 
する 


サンプルを確認して問題がなければ 
スター トします。 


画質調整 


読み取り方法 


出力形式 ジョブ編集 
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原稿送り装置にセツトできない枚数の原稿をまと 
めて コピーす る 


原稿 



分けて 
セツト 

•••+ 

•ゞ 



1つにまとめて出力 





原稿をセツトする 


® コピー 

基本コピ1画貿調整 

読み取り方法 

〇ビルドジョブ 

〇サンプル コピー 

j ~ l しない 

j ~ l しない 

〇フォーム合成 

〇抽出/削除 

|~1しない 

Q - ! しない 


I ジョブ編集 

〇大量原稿 
I ~ I しない 

〇ジ^^リ— 


操作パネルで設定する 



部数：1/20 

ペ-ジ：15/15 
15 

(A4D) 


原稿: 


f 次の原稿なし|屢 


スタートする 


白黒 

i=j 4 A 413 1 

100 % 

スタック（ページごと） 


a 




最後の原稿の読み込みが 
終了したら、押します。 


次の原稿をセツトして、 
スター トします。 


I 

雰 

1 
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主な 

プリント機能の紹介 



プリント機能の一覧 . 

セキュリティープリントをする . 

プライべ一トプリントをする . 

異なるサイズが混在する原稿を 
プリントする . 

両面にプリントする . . 

複数枚の原稿を1枚にまとめる . 

冊子になるようにプリントする . 

ポスターを作る . 

手差しトレイ（用紙トレイ 5) で 

プリントする用紙の種類を指定する.… 

仕分けをしなが6、ジョブや部単位の 
区切りがわかるよろに、交互にずらす. 

ホチキスでとめる . 

スタンプを付ける . 


108 

113 

115 

118 

119 

120 
121 
122 

123 

124 

125 

126 






















プリント機能 


プリント機能の一覧 


プリント機能の参照先、プリント機能の紹介 


* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては 峰 49 ページ 


[プリント種類] 


ヘルプ* [原稿の向き] 


ヘルプ " 


通常プリント、セキュリ 
ティー、サンプル、時刻 
指定、ボックス保存がで 
きます。[設定]で詳細 
を設定できます。 

セキュリティープリント 

♦ 113 ページ 
プライべ一トプリント 

♦ 115 ページ 



原稿の向きを指定しま 
す0 


Report 


l^nij Report 


[お気に入り] 


ヘルプ " 


[倍率を指定する] 


ヘルプ " 


お気に入りに登録され 
ている項目を選択でき 
ます。 


よく使ラ設定を、お気に 
入りに登録できます。 

呤 51 ページ 




[原稿サイズ] 


ヘルプ " 


[部数] 


ヘルプ " 


原稿のサイズを指定し 
ます 



プリントする部数を、1 
〜9999の範囲で指定で 
きます。 


■ III 

Repc 

J - ill 


Rep ( 

Report 


[出力用紙サイズ] 


ヘルプ " [両面] 


119ページ 


プリントするときの用 
紙サイズを指定します。 

異なるサイズが混在す 
る原稿の場合、用紙サイ 
ズをそろえたプリント 
もできます。 

♦ 118 ページ 


A 3 

A 4 


B 5 


両面にプリントできま 
す0 

とじる辺に合わせて、 
[長辺とじ]または[短 
辺とじ]を選択します。 



A 

Repc 

■ 

■ 

e 

■ 

■ 

i 

— , 
























































































































* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては 唪49 ページ 


[手差し設定] . 123ページ 

手差しトレイで使ラ用 
紙の種類や、セツトする 
用紙の向きを指定でき 
ます。 


I 


[まとめて1枚] . 

2枚、4枚、8枚、16 
枚、32枚の原稿を1枚 
にまとめてプリントで 
きます。 

機能を使用するときは、 
[印字方向]で用紙に割 
り付ける順序を指定し 


120ページ 



its 

-A 

Report 

B^= 

4 


1 

2 



ま 9。 


[とじしろ/プリント位置] . ヘルプ* 

とじしろを付けたり、原 
稿イメージを上下左右 
に移動したり、余白を付 
けたりできます。 


[自動トレイの用紙設定] . ヘルプ 4 


1 


[用紙トレイ選択]で[自 ( 



動]を指定したとき、プ 
リントする用紙種類や 
用紙の色を指定できま 
す。 


i 

1 






~1 



[製本/ポスター/混在原稿/回転] . ヘルプ$ 

製本やポスターの設定 
をしたり、[まとめて1 
枚]をするときに、たて 
よこのページが混在す 
る原稿の設定をしたり、 

原稿を180度回転させ 
たりできます。 

製本.121ページ 
ポスター 峰 122 ページ 


[表紙/合紙付け], 


•ヘルプ* 



表紙を付けたり、合紙を 
入れたりしてプリント 
できます。 



[プリンタの状態] . ヘルプ* 


CentreWare Internet F ■ •. • «» • ^ . I 
Services セ:]^重力して、 

Web ブラウザーから機1=1 - 

器の状態などを確認で聲 
きます。 




Fun xerox ❼ 


[ OHP 合紙] . 


〇 HP フイルムの間に、 
白紙を入れてプリント 
できます。 


•ヘルプ* 


Report 


[用紙トレイ選択] . ヘルプ* 


プリントするときに使 
う用紙トレイを指定し 
ます。 


[排出方法] 


•ヘルプ 4 


用紙の排出方法を指定 
できます。 



トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 


トレイ5 (手差し) 
♦ 118 ページ 
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* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _49 ページ 


[オフセット排出] . 124ページ 


1セット（部）またはジョ 
ブ単位で区切りがわか 
るように、用紙の位置を 
ずらして排出できます。 



[サイズ混在原稿の出力設定] 

異なる2種類の原稿サイ 
ズ （ A 3 と A 4、 B 4 と B 5 
などの組み合わせ）が混 
在する原稿を、ホチキス 
でとめたり、パンチ穴を 
あけたりできます。 


•ヘルプ$ 



[ソー トする [1 部ごと]] . 124ページ 

複数ページのファイル 
を複数部プリントする 
ときに、1部ごとにまと 
めて排出できます。 

チェックを外すと、ペー 
ジごとにまとめて排出 
されます。 


1 



)rt 

Report 






[印刷モード] . ヘルプ* 

プリントするときの画質を指定できます。 

細かい線画などをプリントするときは、[高精細] 
を選択します。 


[ホチキス] . 125ページ 


ホチキスでとめて排出 
できます。 



[スクリーン] . ヘルプ* 

スクリーンを、[階調優先（標準）]または[精細 
度優先]から選択できます。 


[パンチ] . ヘルプヨ 


パンチ穴をあけて排出 
できます。 


Report 


[画質調整] 


•ヘルプ$ 


原稿全体、または原稿の 
要素（文字、図/表/グ 
ラフ、写真）ごとに、明 
度、コントラストを調整 
できます。 




咖 


[紙折り], 


•ヘルプ4 


用紙を二つ折りにして 
非出できます。 



[スタンプ] . 126ページ 


「禁複写」や「回覧」 
などのスタンプを付け 
られます。 


I 至急] 


I 

% 

§ 
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本 
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* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _49 ページ 


[フォーム]. 


•ヘルプ4 


あらかじめ作成してお 
いたフォームに、原稿を 
重ね合わせてプリント 

でき本す 

[フォーム作成/登録] 
で作成、および登録して 
おき、[オーバーレイ印 
字]で使うフォームを指 
定します。 



[ジョブ終了をメールで通知] . ヘルプ$ 

プリントが終了したと 
きに、メ _ ルで通知する 
よラにできます。 

チェックを付け、[メー 
ルアドレス]に通知先の 
メールアドレスを入力 
します。 



[ヘッダー/フッター印刷] . ヘルプ a 


ページ番号や日付など 
を付けられます。 



[バナー シー ト」 . ヘルノ、 


バナーシー トをプリン 
卜するかどうかを指定 
できます。 


eport 


[隠し印刷設定] 


•ヘルプ$ 


機密文書などの複製を 
防止するため、隠し印刷 
を指定できます。 
TrustMarkingBasic が 

インストールされてい 
る場合に表示されます。 




:— 







[用紙の置き換え] . 


•ヘルプ$ 


[トレイ/排出]タブの[用紙トレイ選択]で[自 
動]を選択している場合に、選択されたサイズの 
用紙がセツトされていないときの動作を指定でき 
ます。 


[白紙節約]. 


•ヘルプ4 



トナーの消費量を少な 
くしてプリントできま 
す。全体的に色が薄くプ 
リントされるので、ドラ 
フト原稿などに適して 
います。 


晒 


[その他の設定] 


•ヘルプ* 


その他の設定（グラフィックスの詳細など）につ 
いて指定できます。 

用紙トレイ選択の処理方法を変更したり、印刷処 
理時間が短くなるように処理したり、破線の細か 
さ、画質の調整をしたりできます。 


[フォントの設定], 


•ヘルプ$ 


TrueType フォントの 
プリント方法を指定で 
きます。 




r% 


■ m 

BCDEFG 


基本 


トレイ \ 排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 
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* プリンタードライバーのヘルプを表します。 
プリンタードライバーについては _49 ページ 

[バージョン情報] . ヘルプ* 

プリンタードライバーのバージョンや著作権の確 
認と、富士ゼロックス株式会社のホームページ内 
にある夕'ウン□ー ドページを表示できます。 



I 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 
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セキュリティープリントをする 


原稿 






機密文書の取り忘れや、 
間違って持って行かれる 
ことが無いので安心。 


こんなことにも使えます。 

• 会議用の資料を本機に保存しておけば、 
急な増刷にもすぐに対応できます。 

• よく使う宛先ラベルなど、手差しトレイが 
らの特殊な用紙の種類も設定/蓄積し 
ておけば、手間も省けます。 


プリントを指示する 

プリントのしがた .49 ページ 


r FX ApeosPort-ffl 4000©?D；^T< 


L トレイ/排出 1 ]ヴラフィッ i ? ス 1 スタンプ/フォーム詳細設定 


ゴリント種類 < D : 
ブリント 


|通常プリ: 
I J : 


Ira 標準 


v ] [保存秘…]|編集取.. 



原稿の向き 


| A 4 C 210 x 297 mm ) 

©たて原恥) 

出力用紙サイズ®: 

♦ 〇ょこ原稿 ( L ) 


@ドライバ⑽ 


„暗 i 正番号を入力してゴリントを聞始して 


) I キャンセル II 標準に戻す ( G ) j | ヘルプ ⑻ j 


r FX ApeosPoi ■卜1114000©ブ□パテイ 



プリンタードライバー 
で設定する 


任意の名前を付けます。 

任意の暗証番号を付けます。 

任意の文書名を付けるとき 
は、[文書名を入力する]を 
選択します。 

❹で [文書名を入力する]を 
選択したときは、任意の文書 
名を入力します。 




© 〜❺ は、本機でプリントを 
指示するときに必要な情報です。 


鍵 マークが 付きます。 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 
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蒙 



本機でプリントを指示 
する 



ドの設定によっては、 
-プリント]が表示さ 
ります。詳しくは、機 
い合わせください。 


7° 


セキュリティ - フ°リント 

3」卜 

ファクス未送信文書 
□ 


サンプル, 

□ 


時刻指定プリント 

□ 

扩_リング予約ホ'ッ《 
□ 


籲機械管理者モー 
[セキュリテイ- 
れないことがあ 
械管理者にお問 ( 


プリンタードライバーで暗証番号を設定した場合、 
暗証番号を入力する画面が表示されるので、暗証番 
号を入力し、[確定]を押す 



Doc Name102 


4：06 PM| 

13| 

a 

Doc Name103 

^| MlS/7/24 

4：06 Phl| 

"l4| 

a 

ページ 

Doc Name104 

12008/7/24 

4：06 PH| 15 | 

Doc Name105 

2008/7/24 

4：06 PM] 

16| 

士 

Doc Name106 

|2008/7/24 

4:06 PM| 

17 

Doc Name107 

[2008/7/24 

4：06 PH| 

"18] 


Doc Name108 

12008/7/24 

4：06 PH| 

~19] 

Doc Name109 

12008/7/24 

4:06 PH] 

20 

Doc NamelOlO 

]2008/7/24 

4:06 Phl| 

"^1 



文書数： 

f 200 | 

( 全文書選択1 すべての文書を選択できます。 


じ削-除 J 




選択した文書が1文書の場合、 
〇 で文書を選択したあとに 、 S 
作パネルの〈数字〉ボタンで、- 
リントする部数を変更できます。 


プリントしたあと、蓄積した文書を 
削除するかどラかを選択します。 




実行中/待ち 実行完了 


詳細設定 




トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 
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プライべ一トプリントをする 


原稿 






認証操作で自分の文書だけが 
表示されるので、機密文書も 
安心してプリントできる。 


プライバシーの 
保護も図れる。 


• 機械管理者によって管理されている、 
特定ユーザーに向いています。 




•本機であらがじめ認証やプライべ一トプリント、および User ID などの設定がされていないと利用できま 
せん。設定については、機械管理者にお問い合わせください。 

•本機に設定されている User ID が、コンピューターの□グイン名と異なる場合は、あらがじめコンピュー 
ターで User ID を設定しておく必要があります。設定されている User ID やその他の設定については、機 
械管理者にお問い合わせください。 


Q デスクトップの[スタート] — [プリンタと FAX ] 
からプリンターを選択 — 右クリックしてメニュー 
から[プロパティ]を選択 


プロパティを設定する 



プリントを指示する 

プリントのしがた .49 ページ 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 
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"F 




機械管理者 ID : ***** 




コ i すべて削除〕 


LuHuGHQHHHQlJQOi _ ] 


jaQQQQQQQaiJQH 


i「 z 丨卜 ii c irn「 b ii n ii -] 「， i「. j ド i [^卜 i 


記号 i 空白 卜う 



本機でプリントを指示 
する 



[メニュー]画面に[プライペートプリン 
卜]ボタンを表示するように設定しておく 
と、すぐに[プライペートプリント]画面 
を表示できるので便利です。 



『管理者ガイド』「5仕様設定」「共通設定」 
の「画面/ボタンの設定」 


蒙 



印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


5 


■f 〇 ③ © © ④ ( 

11 0②①④④⑺ 

s Q © ⑦ © ( 

一〇 



トレイ\排出 
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認証を解除する 



^ [ すべて削除] 


|i ^ imrnrnrnrHh “ ° II 丨 II Mrni^ir 

二 ] □□□□□□□□□□□a 

'ンフト if z ii x ii c if v iT b n n irnr h ii 7 卜 i 


記号 i 空白 V ^ 


0 

零 


作業後は、必ず認証を解除してください。 


[003 User 
1005 User h 


007 User Name7 


1009 User Name9 


[oil User Namell 


013 User Name13 


1015 User Name15 


[0T7 User Name17 


1019 User Name19 


002 User Name2 
[004 User Name4 — 


[006 User Name6 


|008 User Name8 


[OIOI User Name 


[012 User Name 


[ 0 T 4 User Name 


1016 User Name 


[018 User Name 


f 最新情報に更新 f 閉じる 


[020: User Name20 




►口 

i ^ i 文書数： _ 


s 



文 -数： 

厂200 | 


Doc Namel 02 

7/24 

4：12 PM| 

13| 

© 

Doc Namel 03 

7772 T 

~4：12 PM| 

~I4| 


Doc Namel04 

|2008/7/24 

4:12 PM 

15| 

L_JI 

ページ 

Doc Namel05 
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4：12 PM] 
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Doc Namel06 
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Doc Namel07 
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4 ： TFpm| 
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Doc Namel08 

|2008/7/24 

4:12 PM] 

19| 

r^i 

Doc Namel09 

7^008/7/24 

4:12 PM| 

"loj 


Doc Namel 010 

|2008/7/24 

4:1 211111 

21 | 



jfl 

I プ U ン！'実行'] 


以下の文書をプリントします。 

User ID : User Namel 
文書 名 ： Doc Namel 
登録 日時： 2008/7/24 4:12 PM 

プリント実行後の文書の処理を指定してください。 


RI 


[?_ し ] 


プリントしたあと、蓄積した文書を 
削除するかどラかを選択します。 


すべての文書を選択できます。 


一トプリント-プリント実行 



■〇⑦ © © ④ 
IIO ④ @ @ S 
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トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
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異なるサイズが混在する原稿をプリントする 


原稿 



」 




A = 




= 

R 部 ort 





> 



1 

" 





[原稿と同じ] 



[サイズを統一] 




A = 

— 

f 

— 

= 


Report 

1 




プリントを指示する 

プリントのしがた +49 ページ 


プリンタードライバー 
で設定する 


原稿と同じサイズでプリントする場合 


' FX ApeosPort-ffl 4000のブ□パテイ 


基本 iTR / 排出 i ). ラフイ':>5ス11_ス$ンブ/フォーム詳細設定 


ゴリント種類 m 
I 通常ゴリント V 


<変更 > 標準 


m 


v ] I 保存丨[編集 < p ... 




a 


「 M 210 x 297 mm ) 

出力用舐サイズ 


V 1 昌 ©たて原稿 ( Q ) 

4 - 〇よこ原帆） 


ラ UUUW 

c5 ) 


□倍率を指定25〜墨®: 


□倍率; 

雨面 ( E ): 

[W 


[ ioo^l % 


v l [ %1 N 


] 


とじレ V ブリン Huig (印... | [ 混在原稿/ B 転 ( K ).. _ ] 

\ fliElir ©] 


キャンセル ] I 、ルブ 


サイズを統一してプリントする場合 


- FX ApeosPort-ffl 4000のプ□パテイ 





[原稿サイズと同じ]を選択します。 
それぞれの原稿と同じ用紙サイズ 
にプリントされます。 


原稿と同じサイズにするときも、サイズを統一 
するときも、[倍率を指定する]のチェックは、 
付けないでください。 


統一するときの用紙サイズを選択 
します。選択した用紙サイズに合わ 
せて、自動的に拡大/縮小されます。 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


トレイ\排出 


グラフイツクス！スタンプ/ 

ー フオ I ム 


詳細設定 
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両面にプリントする 


原稿 


[長辺とじ] 


[短辺とじ] 


_ 

A 





Report 
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_ 




Rep ( 

■ 

■ 

E 


Report 

~ T ~ 
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■ 

■ 
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■ △ - l 


プリントを指示する 

プリントのしがた ■ 49ページ 


1 FX ApeosPort-ffl 4000のブ□パテイ 



プリンタードライバー 
で設定する 


[お気に入り]には、あらがじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[まとめて1枚]と組み合わせれば、さら 
にコスト削減につながります。 
お気に入りについては 峰51 ページ 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 
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複数枚の原稿を 1 枚にまとめる 


原稿 


[2 アップ] 


[4 アップ] 





Report 


1 


2 


9? 


c= 

■ 

3 4 



プリントを指示する 

プリントのしがた 唪49 ページ 


r FX ApeosPor 卜1114000©プ□パテイ 


トレイ/排出グラフィックス IU クンブ/フォーム』詳細設定 


プリント種類①： 

I 通常プリント= w コ|0標準 






V 保存秘... ] 丨編集 ( P ... 丨 


m 


原稿サイズ 


原稿の向き 

M Gl0x297mm) 

Z 3 靨 

® たて原_ 

出力用紙サイズ®: 


。ょこ原稿 (L) 

原稿サイズと同じ 



□倍率？指定す班 

25-400X(2 )： 1100 [I B 

雨面®: 

とめて1枚 

圍しなぃ 

v fsi N7 

，ッ九ない v 


「とじし V ゴリント位里 (§L 


圆 4 アップ 

110 8アップ 
1116アッゴ 


プリンタードライバー 
で設定する 


[お気に入り]には、あらがじめ[まとめ 
て1枚 （ N アップ）/両面]が登録され 
ています。 

[両面]と組み合わせれば、さらにコスト 
削減につながります。 

お気に入りについては _51 ページ 


印刷画面で、 [ OK ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 
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冊子になるようにプリントする 


原稿 


[左とじ] 


3 



2 

A ： 

n 
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■ 

■ 

= 


Report 
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1 

_ 




m= 


•• n 



プリントを指示する 

プリントのしがた 伞49 ページ 


プリンタードライバー 
で設定する 


原稿が A 4 で、 A 4 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場合 


¥ FX ApeosPor 卜 m 4000©プ□パテイ 


L トレイ/排出グラフィ妁ススタンブ/フォーム 絲田設定 


ゴリント種類①： 


お気に入 yyi : 


通常ゴリント V 囚く変更 >樘準 


v ] |保存秘 ... 】 [ 編集 ( P ... 



出力用紙サイズ©: 
[A3 (297v^0mm) 


原稿の向？—— 
v M ® たて原稿©) 

〇よこ原輒） 


□倍率を指5〖する M 


劄 J 部数©: 

25-400J5G)： [143 ] % [T 1¢ 


原稿が A 4 で、冊子も 
A 4 サイズにする場合、 
[ A 3] を選択します。 



ゴリン5の状態 W ) 〔標準に戻す©] 


,1匸キャンセル I 匚ヘルプ 


製本/术スター/混在原 e/ 回転 





施 d K 



原稿 18 (T 回転ぬ)： 

厂しない 



たてよこ混在原稿の割 1 J 付け❿ 




サイズ混在原稿の印刷凶: 





〇しない(眇 


〇ボス5—© 


製本の設定 
©左とじ/上とじ ( L ) 

® 分^^ 


©製本© 


〇右とじ / T とじ® 


〇自助分冊(逆 〇枚数指定© 


□中とじしろをつける ( S ) 

圍圍 

0自助箱小する® 


とじしろ幅[〇〜5 編必 Q 

折 二 P 

〇 


単位 

0 ミ IKM) 

0インチ <P 


定]を逞択してください。 


] キャン t ル| 準に戻す ( D ) | [ ヘルプ砂 


原稿が A 4 で、 A 5 サイズの冊子にして、 
中とじホチキスの設定をする場合 


- FX ApeosPort-m 4000©プ□パテイ 



[お気に入り]には、あらか 
じめ[製本/中とじホチキ 
ス]が登録されています。 


原稿が A 4 で、冊子を A 5 サ 
イズにするので、 [ A 4] が選 
択されています。 


印刷画面で、 [ OK ] を 
クリックする 121 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 



















































































































































































ポスターを作る 


原稿 



SUPER RESOF! 

k 


iy- - ■ ■ ■ 

- - 

:一今； 

: 

H 


貼り合わせてできあがり 




のりしろ線 



プリントを指示する 

プリントのしがた _49 ページ 


§ホトレイ/}非出グラフィックススタンプ/フォ-ム詳細訣定 



j 匚キャンセル M ヘルブ ] 


製本/术スター/混在原 e / 回転 


% 



I 

9^ 



〇しない ( N ) ©米ス 5 M 议 〇製本⑤ 


ボスターの設定 
出力枚数必 


分 


原稿 18 CT 回転ぬ)： 


閻 2 XL 

□のりしろの線をつける® 


I しない 


fc てよこ混: 

「自勒 


チェックを付けると、用紙を貼 
り合わせるときの目安として、 
各用紙の四隅と各辺にのりし 
ろの線が付きます。 


〇 


+ヤンセル] I 標準に戻す (£)] I へルゴ(沙 


プリンタードライバー 
で設定する 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 


122 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


































































































手差しトレイ（用紙トレイ 5) でプリントする用紙 
の種類を指定する 


OHP フイルムやラベル紙など 



プリントを指示する 

プリントのしがた _49 ページ 




プリンタードライバー 
で設定する 


デスクトップの[スタート]-[プリン 
夕と FAX ] がらプリンターを選択—右ク 
リックしてメニューから[印刷設定]を 
選択すると、印刷設定画面が表示されま 
す。よく使う機能を設定しておくと、プ 
リントをするときのデフォルトとして表 
示されるので、便利です。 _51 ページ 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 


詳細設定 


123 

























































































































仕分けをしながら、ジョブや部単位の区切りがわか 
るように、交互にずらす 


ソート [1 部ごと]の 
ンチェックを付けた場合 


原稿 

3 




ソート [1 部ごと]の 
厂チェックを付けない場合 


ページ順に 
並んでいます。 


1 ■ ■ 

■ 

Report 

t 


■ 

1 

一 


I ページごとに、 
!まとまつ1 
います。 





排出位置を交互にずらして排 
出することを「オフセツト」と呼 
びます。 


プリントを指示する 

プリントのしかた _49 ページ 



ずらす単位を選択します。 


[ソートする [1 部ごと]]のチエツ 
クが付いていることを確認します。 


A 

場 


プリンタードライバー 
で設定する 


[オフセット排出]の[セットごとにずら 
す]は、1セット（部）ごとにオフセッ 
卜排出します。[ソート [1 部ごと]]に 
チェックを付けて組み合わせれば、褸数 
部を排出したときでもひと目で区切りが 
わかるので、会議の資料を配るときなど 
に便利です。 

[ジョブごとにずらす]は、プリント指示 
(ジョブ）ごとにオフセット排出します。 
複数部を指定したときでもジョブごとに 
まとまって排出されるので、何種類かの 
資料があるときなどに便利です。 


[ホチキス]を設定していると 
きに、[ソートする [1 部ごと]] 
のチェックを外すと、[ホチキ 
ス]の設定は解除されます。 


デスクトップの[スタート]-[プリン 
夕と FAX ] がらプリンターを選択—右ク 
リックしてメニューがら[印刷設定]を 
クリックすると、印刷設定画面が表示さ 
れます。よく使う機能を設定しておくと、 
プリントをするときのデフォルトとして 
表示されるので、便利です。，51ページ 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


基本 


トレイ\排出 


グラフイツクス 


スタンプ\ 
フオ I ム 
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ホチキスでとめる 


原 f 局 

3 





(例:片面） 


Repor 



[左上1力所] 
(例:両面） 


Rep ( 


A 


プリントを指示する 

プリントのしがた _49 ページ 


r FX ApeosPoi ■卜1114000©ブ□パテイ 


トレイ/排出グラフィックススタンプ/フォ-ム 絲田設定 


ゴリント種類①： 

I 通常ゴリント —v 


お気に入り<』： 
0 く変更 >楞準 


v ] 匚保存站 ...] I 編集 < P ... I 


% 





□倍率を指定す⑽ 


原稿の向き 

v 層 ® たて原稿必 

〇よこ原稿 ( L ) 


05 


MUUW 

灘 


冒し 


v | 


] 


[ とじし6 / J リント蛋(逆...| | 混在原稿/0転 (10... 


匚ゴリン5の状態® ) [標準に戻す® I 


) f キゃンセル ] I ヘルプ ' 





[ソートする [1 部ごと]]のチェッ 
クが付いていることを確認します。| 

[ホチキス]を設定しているときに、[ソー 
卜する [1 部ごと]]のチェックを外すと、 
[ホチキス]の設定は解除されます。 


プリンタードライバー 
で設定する 


[お気に入り]には、あらかじめ[ホチ 
キス1力所/両面]が登録されていま 
す。必要に応じて、使ってください。 
お気に入りについては 峰 51ページ 


異なる2種類の原稿サイズ （ A 3 と A 4、 B 4 と B 5 な 
どの組み合わせ）が混在するときに、ホチキスとめを 
する場合、[ホチキス]で [1 力所（サイズ混在)]ま 
たは [2 力所（サイズ混在)]を選択すると表示され 
る、[サイズ混在原稿の出力設定]を設定します。 


サイズ混在原出力設定 


A4 


先頭のページ 
原稿サイズ(段： 


原稿の向き必 

I たて原稿 V 


原稿 18( T 回転 ( g ): 


r しない 


ホチキス玢 


| 2* m (サイズ混在〉 

*1 


混在するページ 
原稿サイズ： 


I たて原稿 


□バンチする ( S ) 


異なる 2 f 重類の原稿サイズ ( A 3 と A 4、 B 4 と B 5 などの組み合わせ)を出力 

隸麵鹽 L ? 織?の臟トレィに指定したサィズ 

〇 

匚 or ] +ヤン t ル I 匸標準に戻す ( e >] I ヘルプ ㈣ 


[基本]タブの[出力用紙サイズ] (〇) は、[原稿サ 
イズと同じ]にしてください。 


印刷画面で、 [0 K ] を 
クリックする 


1 

機 

能 

介 

§ 

基 

本 


卜 

レ 

イ 

出 


グ 

フ 

フ 

ク 

ス 

フ 

才 

1 

ム 

詳 

«m 

iRD 

設 

定 

ス 

夕 

ン 

プ 

〆 


125 


































































































































































スタンプを付ける 


⑱ 

刚\ (1 至急1 

^1 

1回覧1 

1禁複写丨 


A 

1参考1 

1取扱注意丨 

r\ 



B ^= 


プリントを指示する 

プリントのしがた ■ 49ページ 


1 FX ApeosPort-m 4000のブ□パテイ 


基本トレイ/排出クラフィック；スタンプ/フォーム絲班設定 

スタンゴ® 


@ 


ir 


寒 


「新規登錄吵 .. r _集®... I 士， 
□最初のページのみ 




□フォ-ム作成/登錄 (Q) フォルダ妙 |C：¥Fuji Xerox¥form 


I I 参照®… ] 


フォ-ム名 @: 「 


I再登錄 (S) ； 


□才ーパーレイ印宇 (Q) 


^ヘッダー/フッタ ーEP 刷 U)... | [標準に戻す迫)) 


0K ] Iキヤンセル ] I ヘルブ ) 


プリンタードライバー 
で設定する 



スタンゴの文字列妙 


できあがりのイメージ 
が表示されます。 


F" 


文字 

フォント名®: 
「MS P 明朝 




非0 ^ Ibj 


色必 


I ■赤： 


^1 任意色⑼ ... 


□□□ 

左□(□□右 

□□□ 

下 


□辗り退して全体に表示@ 


固み 

〇つけない ◎ 
角度 


1譜^9令*力]般 

45 * 90 * [5 




キャン iz ルI (]_ 準に戻す®]丨ヘルプ (H) 


印刷画面で、 [0K ] を 
クリックする 
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こんなときには 

メンテナンス . 128 

共通のこと . 139 

コピーのこと . 146 

プリントのこと . 147 

フアクスのこと . 149 

スキヤンのこと . 157 

画質のこと . 161 














用紙が詰まったとき 


用紙トレイ1〜4 


用紙トレイ5 (手差しトレイ） 




左側面上部のカバー内（緑のレバー 「 A 1」 を使う場合） 

(定着部に達していない場合） 






' 





V 




\ ^ 




こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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左側面上部のカバー内（緑のレバー 「 A 2」 を使う場合) 



左側面下部のカバー内（カバー「巳」） 左側面下部のカバー内（カバー rcj ) 
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こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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原稿が詰まったとき 


自動原稿送り装置 （引き込み部にはさまつていない場合) 



! 

に 

は 

メ 

ン 

了 

ナ 

ン 

ス 


の 

t 

共 

通 

の 

t 

コ 

ピ 

1 

の 

忌 

プ 

U 

ン 

の 

し 

と 

フ 

ア 

ク 

ス 

の 

t 

ス 

キ 

ヤ 

ン 

の 

t 

画 


131 



































消耗品について 


ご注文番号 

トナー カー トリッジ 

CT 200413 

ドラムカートリッジ 

CT 350767 

ホチキス針中とじ用タイプ XC (4 PCS ) ” 

CWAA 0501 

ホチキス針50枚用タイプ XE (3 PCS ) * 2 

CWAA 0540 

ホチキス針中とじ用タイプ XG (4 PCS ) * 3 

CWAA 0728 


* 1:中とじフイニッシャ ー C 1 用。 

*2: フイニッシャー A 1、 フイニッシャー B 1、 フイニッシャー C 1、 中とじフイニッシャー C 1 用。 

*3: フイニッシャ ー B 1 中とじユニット用。 

「予備のトナーカートリッジを用意してください」と表示されてから、あと何枚#とれる？ 

機種名 

全機種共通 約1,000ページ 

「予備のドラムカートリッジを用意してください」と表示されてから、あと何枚 b とれる？ 

機種名 

全機種共通 約4,000ページ 

* 使用可能ページ数は、 A 4 D の用紙を使用した場合の枚数です。印字内容、用紙のサイズや方向、種類、使用環境などによって異なり 
ますので、あくまでも目安としてお考えください。 


こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 
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のこと 
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のこと 
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トナーカートリツジを交換する 


トナーカートリツジを交換する前に、新しいトナーカートリツジを用意してください。 



トナーカートリッジの下部を 
持って引き出す 

)\ / 



’取っ手を持ち、ゆっくり引き出す 


参 

零 


使用済みのトナーカートリツジ 
は、弊社または販売店にお渡し 
ください。 



新しいトナーカートリッジを 
よく振る 



取っ手を持ち、奥に突き 
当たるまで差し込む 


フロントカバーを戻す 
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ホチキスカートリツジを交換する 


フイニッシャー A 1 装着時 

ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキス針ケースを用意してください。 



ホチキスカート 1 j ツジ 
ホルダーを取り出す 




r/ 


空になつた針ケースの左右をつまみ、 
ホチキスカー HJ ツジから取り出す 



ホチキスカード J ツジに新しいホチキス針ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセツドする 







弊社が推奨していないホチキス針を使用さ 
れた場合、装置本来の品質や性能を発揮でき 
ないおそれがあります。本製品には、弊社が 
推奨するホチキス針をご使用ください。 



フイニツシヤーの正面カバーを戻す 


こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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フイニッシャー B 1 装着時 

ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキス針ケースを用意してください。 




空になった針ケースの左右をつまみ、 
ホチキスカートリッジから取り出す 



ホチキスカード j ツジに新しいホチキス針ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセツドする 







弊社が推奨していないホチキス針を使用さ 
れた場合、装置本来の品質や性能を発揮でき 
ないおそれがあります。本製品には、弊社が 
推奨するホチキス針をご使用ください。 



フイニツシヤーの正面カバーを戻す 
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フイニッシャー C 1、 中とじフイニッシャー C 1 装着時 

ホチキスカートリツジを交換する前に、新しいホチキス針ケースを用意してください。 



レバー （ R 1) を持 
ち、右端（手前） 
に引ぎ寄せる 



オレンジ色の レバーを 持 
ち、ホチキスカード少ン£ 
、ホルダーを取り出す 



ホチキスカートリッジは、しつ 
かりとセットされています。取 
り出すときは、強めに引いてく 
ださい。 


空になつた針ケースの左右をつまみ、 
ホチキスカートリッジか S 取り出す 



ホチキスカード J ツジに新しいホチキス針ケース 
を先端から挿入し、後方を押してセツドする 







弊社が推奨していないホチキス針を使用さ 
れた場合、装置本来の品質や性能を発揮でき 
ないおそれがあります。本製品には、弊社が 
推奨するホチキス針をご使用ください。 



Q フイニツシヤーのフロントカバ- 
を戻す 


こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 


136 



























































































中とじホチキスカートリツジを交換する 

フイニツシャー B 1 中とじユニツト装着時 

中とじホチキスカートリツジを交換する前に、新しい中とじホチキスカートリツジを用意してください。 







ミ新しい中とじホチキス 
__ :カートリッジの、左右に 
あるツメを持ちながら b 
fh 元の位置に戻し、上から 
軽く押して、「カチッ」と 
音がするのを確認する 

弊社が推奨していないホチキスカートリッ 
ジを使用された場合、装置本来の品質や性能 
を発揮できないおそれがあります。本製品に 
は、弊社が推奨するホチキス針をご使用くだ 
さい0 


〇 もう片方も同じように交換する 
Q フイニッシャーの 側面 カバーを 


戻す 
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中とじフイニッシャー C 1 装着時 

中とじホチキスカートリツジを交換する前に、新しい中とじホチキスカートリツジを用意してください。 








新しい中とじホチキスカートリッジの、左右に 
あるツメを持ちながら元の位置に戻し、上から 
軽く押して、「カチッ」と音がするのを確認する >1 


A 

場 


弊社が推奨していないホチキスカートリツ 
ジを使用された場合、装置本来の品質や性能 
を発揮できないおそれがあります。本製品に 
は、弊社が推奨するホチキス針をご使用くだ 
さい。 



Q フイニツシヤーのフロントカバー 
を戻す 


こんなときには メンテナンス 


共通 


□ピ| 


プリント 


フアクス 


スキヤン 


画質 
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立 

“ピッピッ”や“ピロピロ”など、ファ 
クスの音が気になります。小さくできま 
せんか？ 

音は、小さくしたり、消したりできます。 
〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[共通設定]—[音の設定]の[ラインモニター 
音]と[呼び出しベル音]で調整します。 
ラインモニターは相手先につながるまでの音 
で、呼び出しベルは電話がかかってきたときに 
〇鳥る音です。 

なお、ファクスだけでなく、コピー終了を知らせ 
る音や、ディスプレイのボタンを押すと出る音 
なども、[音の設定]画面で調節できます。 


蓄積ランプ 

ないはずなのに、常に〈蓄積文書あり〉 
ランプが点灯しています。 

本機に保存されているデータを、確認してくだ 
さし、 0 

〈ジョブ確認（通信中止）〉ボタンを押して[実 
行中/待ち]タブと[保存文書]タブにある文 
書を確認し、不要であれば削除してください。 

実行中/待ち 


実行完了 I 保存文書 


N 巧溫丨嶋 


[すベてのジョブ 




12330 1- コピー 

A 4 Q 

プリント中 

1/2 


▲ 

123302-コピー 


プリント待ち 

0/1 



123303 -SMB 転送 

HostB：PerC 

転送終了待ち 

0 X 



23304-プリント 

HostJ:PerB 

プリント待ち 




123305-プリント 

HostB：PerA 

プリント待ち 




123306-メール受信 

Sec 2 -PerA 

受信中 

2 



123307-プリント 

Host 10 ：PerC 

プリント待ち 




123308-ホ''，;取り出し 

クライアント 





123309-スキャン 

親展ボックス010 

読み込み中 

10 



2331 0- プリント 

HostB:PerA 

プリント待ち 



一 







それでも消えない場合は、ボックスの文書を確 
認してください。 

「親展ボックス登録リスト」をプリントすれば、 
各ボックスの蓄積文書の数がわかります。 


プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力—〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを 
押して[機械状態レポート出力]タブ—[レ 
ポート/リストの出力] — [親展ボックス登録 
リスト]で、プリントする番号を選択—〈スター 
卜〉ボタンを押します。 


n ジョブ確認/ 

通信管理レポート 

pi コピー設定 

□ 

[jn スキャナー設定 

ファクス設定 


! 親展ボックス 

登録リスト 

1 ~ ) 機能別カウンター 

LJ レポート 

□ 

!+:使用済み製品 
」回収情報ラ-卜 

f ~| EAN 128 バーコード 
LJ サンプル 



1ーザー別集計管理 


文書を削除する場合は、メニュー画面の[ボッ 
クス操作]からボックスを選択して、中の文書 
を削除してください。 

なお 、 CentreWare Internet Services では、 
ボックスの空き容量が確認できます。 

[プ□パティ]タブ—[本体構成]—[ハード 
ディスク情報]の [ ideOc ] が、ボックスにあ 
たります。 

〈蓄積文書あり〉ランプが点灯される条 
件を設定できますか？ 

次のどちらかの場合に、〈蓄積文書あり〉ランプ 
が点灯されるよラに設定できます。 

•本機に1つでも文書が蓄積されている場合 
•ファクス受信文書のプリント待ち、または 
ファクス親展受信文書が蓄積されている場合 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[共通設定]—[その他の設定]の[蓄積文書ラ 
ンプの点灯パターン]で設定してください。 


* 機械管理者にお問い合わせください。 
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メッセージ 

「異常が発生しています」と表示されて 
います。 

「016-450」などメッセージの末尾に付いてい 
る番号を、『管理者ガイド』に載っているエラー 
コードの表で確認してください。 

故障なのか操作ミスなのかがわかります。ご自 
分で対処できる場合は、その方法が記載されて 
います。 



管理者ガイドに載っていない番号が表示された 
ときは、本機に貼付されているラベルまたは力一 
ドに記載されている電話番号にご連絡ください。 

「待機中」の画面が表示されたままで、 
動きません。 

電源をいったん切ってください。画面が消えた 
あと、2◦秒待ってから、もう一度、電源を入れ 
てください。リセットできることがあります。 
リセットできないときや、この現象がよく起き 
るときは、弊社の担当者にご連絡ください。修 
理の必要があるかもしれません。 

トナー交換のメッセージが表示されま 
した。 

在庫をお持ちであれば、ご自分で対処できます。 
作業は、古いカートリッジを引き抜いて新しい 
ものにするだけです。ドライバーなどの工具も 
使わずに、5分程度で終わります。 

交換方法 「トナーカートリッジを交換する」 
(133 ページ） 

ドラムカートリッジ交換のメッセージ 
が表示されました。 

ドラムカートリッジは、お客様の要請によって 
カストマーエンジニアが訪問して交換します。 
詳しくは♦『管理者ガイド』 n 5付録」の「保 
守サービスについて」 


用紙を取り除いたのに、紙づまりのメッ 
セージが消えません。 

もラー度、機械の奥のほうまでのぞいてみてく 
ださい。見えにくいところに、紙片が残ってい 
る可能性があります。 

取れそラにないときは無理をしないで、弊社の 
担当者にご連絡ください。 

なお、カバーの開け閉めでメッセージが消える 
ことがあります。お試しください。 


認証番号 

User ID がわかりません。 

設定したかどろかもわかりません。 

User ID とパスワードがわからないときは、機 
械管理者にお問い合わせください。 

機械管理者の User ID を設定したけれども忘れ 
てしまった場合は、ご自分では対処できません。 
弊社の担当者にご連絡ください。また、 
CentreWare Internet Services のパスワード 
がわからないときも、同様です。 

ボックスのパスワードを、忘れました。 

ボックスのパスワードを確認する方法はありま 
せんので、番号を付け直してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録] — [登録/変更] — 
[ボックス登録]を選択、番号を忘れてしまった 
ボックスを選択し、[登録/変更]で付け直して 
ください。 

ここでパスワードを[設定しない]にするか、 
新しい番号を付けてください。保存されている 
文書はなくならないので、安心してください。 

ユーザー情報とは？ 

選択できないところもあります。 

ユーザー情報は 、 User ID やメ_ルアドレスな 
どの情報です。コピーなどに制限#をかけてい 
ると、メッセージが出たり、ボタンなどがラす 
く表示されていて選択できません。 


* 機械管理者にお問い合わせください。 
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* 1 DocuLyzer (別売）装着時に表示されます。なお、 
DocuLyzer (別売）装着時は、ゼロックスカードを 
差し込んでパスワードを入力するだけで 、 User ID 
の入力は必要ありません。 . 

*2 機械管理者にお問い合わせください。 141 


ミックスサイズ 

毎回[ミックスサイズ原稿送り]を設定 
しないで済む方法はありますか？ 

初期値を変更してください。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User I び 2 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[コピー設定]—[コピー機能設定初期値]— 
[ミックスサイズ原稿送り]を選択、[する]に 
変更してください。 

これで、いつでもミックスサイズ原稿送りのコ 
ピーができます。同じように、ファクスとスキヤ 
ナーも変更できます。 


メーター 

メーターは、どこで見るのですか？ 

メーター確認画面で確認できます。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[メーター確認]タブ—[メーター確認]を押し 
ます。 

出力したページ数を確認できます。 

コピー.プリント 


[まとめて1枚]にしたときのメーター 
カウントのされかたを教えてください。 

2枚、4枚、または8枚の原稿を1枚にまとめ 
た場合は、原稿枚数に関係なく片面1カウント 
になります。 


出力制限 

認証 番号を使って、コピーを制限できま 
すか？ 

認証番号で管理することで、コピーを禁止した 
り、部門や個人ごとにプリント枚数の上限値を 
設定したりできます。 

まず、登録する部門名や個人名と、 User ID や 
パスワードなどの登録情報をリストアップして 
おきます（①)。 

次に、集計管理機能を有効にします（②)。最後 
に、①の情報を操作パネルで登録します（③)。 
これで、本機を利用するときに User ID とパス 
ワードの入力が必要になり、許可した操作しか 
できなくなります。 

操作手順 

例）コピーを禁止する 

① 部門や個人ごとの情報をまとめる 

•登録 No .(0001 〜1000) 

• ユーザー名： 

自士ゼ n 夫 

(全角16 (半角 32) 文字まで） 

• User ID : 
fujizeroo 

(半角英数字、32文字まで） 

•パスワード： 

2200 

(4 〜12桁の英数字） 

•利用制限： 

[コピー禁止] 

•メールアドレス： 

fujizeroo @ example.com 
(半角英数字、128文字まで） 

.力ード番号”： 

1234 

(1 〜7柘） 

• ユーザーの権限： 

必要に応じて、管理の権限を設定 

② 集計管理機能を有効にする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
I げ 2 を入力、[仕様設定/登録] — [認証/セ 
キュリティ設定]—[認証の設定] — [認証 
方式の設定]—[本体認証]—[決定]、[パ 
スワードの運用]—[本体パネルのパスワー 
ド使用]を選択して、[確認/変更]—[す 
る]—[決定]—[閉じる]。[集計管理]— 
[集計管理機能の運用]—[本体集計管理]— 
[各機能の集計]で、コピーだけを[集計す 
る]にして[決定] — [閉じる] — [決定]。 

③ 操作パネルから①を登録する 

[集計管理]—[ユーザー登録/集計確認] 
で、ユーザー登録する番号を選択し[登録/ 
確認]、①の User ID を入力し、[決定]、そ 
のほかの項目（①）を入力します。 
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工場出荷時は[用紙種類の優先順位]で[ラら 
紙]は自動選択しない設定になっているので、 
トレイ2を選択しない限りは、トレイ1の普通 
紙が使われるようになります。プリントが、う 
ら紙になることもありません。 

また、トレイ2はうら紙専用にしたので、トレ 
イ1の用紙がなくなったときにトレイ2に切り 
替わっては困るといった場合は、[用紙トレイの 
サイズ/用紙種類/属性設定]の[閉じる]で 
1つ前の画面に戻り、[用紙種類の優先順位]で 
[うら紙の優先順位]を選択して、[自動トレイ 
選択しない]にしてください。これで、自動的 
には切り替わらなくなりました。 


うら紙専用トレイ 


どのトレイをうら紙専用にしたか忘れてしまつ 
たときは、用紙選択の画面で確認してください。 


うら紙にコピーしたいのですが、うら紙 
専用のトレイを設定できますか？ 

できます。 

まず、トレイ1に A 4 の普通紙を、トレイ2に 
白紙の面を上にして A 4 のうら紙を入れます。 
向きは同じたて置きにします。 

次に、〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID ” を入力、[仕様設定/登録] — [仕様設定] 
-[共通設定]—[用紙/トレイの設定]—[用 
紙トレイのサイズ/用紙種類/属性設定]で、 
トレイ2の用紙種類を[うら紙]にします。 



なお、使用できる用紙は、本機でコピー/プリ 
ントした用紙に限られます。 


* 1機械管理者にお問い合わせください。 

*2 機械管理者モードで[本体認証]、[本体集計管理] 
に設定されている場合、表示されます。表示されな 
い場合は、機械管理者にお問い合わせください。 


用紙トレイのサイズ/用紙種類/属性設定 




集計 

出力枚数を集計したいのですが、どこか 
で確認できますか？ 

集計レポートをプリントしてください。 

枚数の確認には、集計レポートをプリントする 
と便利です（①)。また、月末などにデータを一 
括でクリアできます（②)。 

操作手順 

① 集計レポートをプリントする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID ” を入力。〈機械確認（メーター確認)〉ボ 
タンを押して、[機械状態レポート出力]夕 
ブ—[レポート/リストの出力]-[ユー 
ザー別集計管理]—[コピー集計管理レポー 
卜 5 ^]を選択—〈スタート〉ボタンを押します。 

② データを一括でクリアする 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID * 1 を入力、[仕様設定/登録]—[集計管 
理] — [登録内容の削除/集計リセット] — 
[全ユーザーの集計管理データ]を選択し、 
[削除/リセット]を押します。 
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Q ジョブ履歴レポート （ = J すべて 
, エラー履歴レポート r ) プリント 

通信管理レポート 
1蓄積文書リスト 


p スキャン/通信 

ジョブフロー/ 
自動転送 



1機械管理者にお問い合わせください。 

2機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 
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•ジヨブ確認画面で確認する 

ぐン'ョブ確認（通信中止）〉ボタンを押して 
[実行完了]タブを選択します。 

• CentreWare Internet Services で確認する 

ブラウザーを起動して機械のアドレスを入 
力します。[ジョブ]タブ—[履歴一覧]— 
[ジョブ履歴]を選択します。 


ジョブ フロー 

ジョブフローで処理されたジョブは、ど 
のように確認すればよいですか？ 

ジョブを確認するには、3つの方法があります。 
•ジョブ履歴レポートをプリントして確認する 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して 
[機械状態レポート出力]タブ—[レポート 
/リストの出力* 2 ]—[ジョブ確認/通信管 
理レポート]で[ジョブ履歴レポート]を選 
択します。表示されたボタンからプリントす 
る項目を選択し、〈スタート〉ボタンを押して 
プリントします。 


ホチキス 

ホチキスは、どこをとめるのですか？ 

とめる位置は、用紙サイズによって2〜5種類 
あります。 

4「仕分け/ホチキス/パンチをする」(100 
ページ） 

ホチキス針を最後の一針まで使い切れ 
ません。 

新しい力ートリツジをセツトしてください。 
新しい力一トリッジをセットすると、先に入つ 
ていたホチキス針が押し出される形になり、最 
後まで使い切れます。 


節電モード 

使おうとすると節電モードになってい 
て、いつも待たされてしまいます。 

本機には、しばらく使っていないと消費電力が 
自動的に下がり、電力を節約できる節電機能が 
付いています。 

節電機能を完全に働かないよラに設定すること 
はできませんが、節電モードに切り替わる時間 
を長くすることはできます。 

まず、〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID ” を入力、[仕様設定/登録] — [仕様設定] 
-► [共通設定] - ► [システム時計/タイマー設 
定] — [節電モード移行時間]を選択、[最終操 
作から低電カモードまで]と[最終操作からス 
リープモードまで]を「240」分にしてください。 
これで、4時間まったく使わなかったときだけ、 
節電機能が働くようになります。 


用紙 

用紙の重さとは？ 

はがきの重さとは？ 

紙の重さ（厚さ）の目安としてよく用いるのが 
坪量 （ g / rrf ) です。 

坪量は1 rrf あたりの1枚の紙の重さを g で表示 
します。郵便はがきは 190 g / m \ 標準紙なら 
64〜 70 g / rrf が主流です。坪量は用紙をくるん 
だ紙などに記載がありますので、厚紙や薄紙を 
使うときは坪量をチェックしてから、正しい用 
紙の種類を選択してください。ちなみに、はが 
きは「厚紙2 (170 〜 215 g / rrf )」 です。 

手差しトレイに「故障の原因になるので 
カラー OHP は使用しないで」とあるの 
は、なぜですか？ 

カラー用〇 HP フィルムは表面をオイルコー 
ティングしているため、紙づまりを起こすから 
です。 

白黒用〇 HP フィルムをご利用ください。 


ヨブ確認/通信管理レ 
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オプション機能 

「お使いの機種によって表示されない」 
とありますが、使えるかどうかはどこか 
でわかりますか？ 

オプションの有無を確認してください。 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ—[機械構成]を押 
します。お使いの機種のオプション装着の有無” 
や機械の構成を確認できます。 



〈機械確認（メーター確認)〉ボタンを押して[機 
械状態レポート出力]タブ—[レポ ー ト/リス 
卜の出力 T ] 4 [コピー 設定]—[機能設定リ 
スト（共通項目）]でも確認できます。 

オフセツト 

オフセツトとは？ 

排出された用紙の束の区切りがわかりやすいよ 
うに、交互にずらして排出する機能です。 


機械の動作 

コピーやプリントできません。 

電源コードの接続を確認してください。電源 
コードが抜けかかっているときは、電源スイッ 
チをいったん切り、電源コードを確実に差し込 
んでください。そのあと、電源スイッチを入れ 
てください。 

リセットボタンは、リセット状態（ボタンが押 
し込まれている）になっていることを確認して 
ください。 



それでもコピーやプリントできない場合は、『管 
理者ガイド』の H 4 トラブル対処」を参照し 
てください。 

また、利用が制限# 3 されている場合、「ユーザー 
情報を入力してください」と表示されて、ボタン 
が押せなかったり、コピーやプリントができま 
せん。 


*1 オプション装着の有無を確認できないものについ 
ては、機械管理者にお問い合わせください。 

*2 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*3 機械管理者にお問い合わせください。 
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*1 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は表示されませ 
ん。表示されない場合は、機械管理者にお問い合わ 
せください。 

*2 機械管理者にお問い合わせください。 
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初期画面 

メニュー画面の代わりにコピー画面を 
表示できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 2 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[共通設定]—[画面/ボタンの設定]—[初期 
表示画面]を[コピー]に変更してください。 


ネットワーク 

機械の IP アドレスとポートはどこで確 
認できますか？ 

參機能設定リストで確認する 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ—[レポート/ 
リストの出力* 1 ] — [プリンター設定]で[機 
能設定リスト（共通項目）]を選択し、〈スター 
卜〉ボタンを押してプリントします。プリント 
されたリストの[コミュニケーション設定]を 
ご覧ください。 

•画面で確認する 

IP アドレスは、〈認証〉ボタンを押して機械管 
理者の User ID * 2 を入力、[仕様設定/登録]— 
[仕様設定]—[ネットワーク設定] - ► [プ□卜 
コル設定]— [ IPV 4- IP アドレス]でも確認で 
きます。また、 IPv 6 モードのときは、 [ IPv 6 -手 
動設定 IP アドレス]などで確認できます。 



ポートは、同じく [ネツトワーク設定]の[ポー 
卜設定]で確認できます。 

コンピューターの IP アドレスや MAC 
アドレスはどこで確認できますか？ 

IP アドレス、および MAC アドレスは、次の操 
作で確認できます。 

デスクトツプの[スタート]—[すべてのプロ 
グラム]—[アクセサリ]—[コマンドプ□ン 
プト]で、 「 ipconfig / all 」 と入力し、 〈 Enter 〉 
キーを押します。 

「IP Address 」 が IP アドレスになります。 
「Physical Address 」 が MAC アドレスになり 
ま4 〇 
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封筒 

コピー 予約 

封筒にコピーできますか？ 

コピー予約はできますか？ 

できます。 

手差しトレイにセットし、操作パネルで「封筒長 

3洋」を選択します。 

ただし、封筒は弊社推奨の紙をご利用いただく 
ことをお勧めします。 

使用条件や用紙の種類によっては、正しくコ 
ピーできないことがあります。 

セットのしかた 「はがきにコピーする」 （47 
ページ） 

できます。 

節電機能が働いているときは、節電中/解除ボ 
タンを押して、節電状態を解除します。 

機能を設定して〈スタート〉ボタンを押してお 
けば、自動的にコピーが始まります。 


ホチキス 

弊社推奨の紙♦『管理者ガイド』「2用紙のセッ 
卜」の「用紙について」 

異なるサイズが混在する原稿のコピー 
で、ホチキスどめはできますか？ 


できます。 

[読み取り方法]タブの[ミックスサイズ原稿送 
り]を[する]にします。 

表紙 

表紙だけ片面で、ほかのページは両面コ 
ピーにできますか？ 

できます。 

[出力形式]タブの[表紙付け]で、おもて表紙 
のおもて面やラら面、うら表紙のおもて面やう 
ら面などの設定ができます。 

同じ用紙サイズにそろえてコピーするときは、 
[用紙選択]で用紙サイズを選択し、[倍率選択] 

を[自動 96] に設定してください。 

異なる用紙サイズでも用紙幅が同じとき （ A 3 と 
A 4、 B 4 と B 5 のよラに）は、ホチキスでとめ 
ることができます。その場合、[用紙選択]は 
[自動]に設定してください。 


こんなときにはメンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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こんなときには 


プリントのこと 


プリントのことで困ったとき 


インストール 

プリンタードライバーをインストール 
できません。 

デスクトツプの[スタート]—[プリンタと 
FAX ] の[プリンタの追加]でプリンターをイ 
ンストールするときは、次のことを参考にして 
ください。 

•ポートの作りかた 

[□一カルプリンタ]を選択して、[新しい 
ポートの作成]で [Standard TCP/IP Port ] 
を追加します。 

•プリンターの選択のしかた 

[ディスク使用]を押して、ドライバーが入つ 
ているところ ( CD - ROM ドライブやデスク 
トップのフオルタ'一）を選択します。 


ボックス 

ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作]—文書が保存 
されて いる ボックスを選択—プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々にプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 

ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作]—文書が保存 
されて いる ボックスを選択—削除す る 文書を選 
択 — [削除]を押します。 


印字可能領域 

印字可能領域を教えてください。 

プリントの印字可能領域は、297 x 432 mm で 
す。必要な余白は、用紙の上下左右の端から 
4.0 mm です。 


Macintosh 

Macintosh からプリントしたいのです 
が…。 

CentreWare Internet Services を使って直接 
プリントできます。プリンタードライバーなど 
が必要なく、 PDF 、 JPEG と TIFF をプリント 
できます。 

ブラウザーを起動して、本機のアドレスを入力 
します。[プリント/スキヤン]タブの[プリン 
卜指示]にある[参照]を押して、プリントす 
るファイルを指定し、〈スタート〉ボタンを押し 
てください。 

Microsoft Word や Microsoft Excel のファイル 
をプリントしたり、プリントのしかたを詳しく設 
定したりしたい場合は 、 Adobe PostScript 3 
キット（オプション）が必要になります。 


Solaris 

Solaris ® からプリントできますか？ 

できます。 

Adobe PostScript 3キット（オプション）の 
取り付けと UNIX ® フィルター（エイセル株式 
会社製）が必要です。 
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2 アッププリント 

いつち2アッププ 1 J ントをしたいので 
すが、毎回プリンタードライバーで設定 
しないで済む方法はありますか？ 

あらかじめ初期値を変更しておけば、毎回プリ 
ンタードライバーで設定しなくても2アップで 
プリントできます。 

デスクトップの[スタート]—[プリンタと 
FAX ] でプリンターを選択—右クリックしてメ 
ニューから[印刷設定]を選択します。基本夕 
ブの[まとめて1枚]を [2 アップ]にしてく 
ださい。 

これで、あえて [ N アップしない]を選択しな 
ければ、2アップでプリントされます。 

1〇0%でプリントするときは、毎回プリンター 
ドライバーで [ N アップしない]を選択してく 
ださい。 



そのほかにも、いろいろな項目を設定して[お 
気に入り]に登録できます。 

詳しくは 「デフォルト（初期値）の設定を変 
更する」 （51 ページ） 


蓄積プリント 

本機に蓄積させておいたプリント文書 
が、なくなつてしまいました。 

文書の保存期間を過ぎているか、本機の電源を 
切り/入りしたときに、削除されるように設定 
されているのかもしれません。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[保存文書設定]—[蓄積プリント文書の保存設 
定]で、[設定する]が選択されているときは、 
[保存期間]を確認してください。 

[ボックス文書の設定に従ラ]が選択されている 
ときは、[取り消し]で[保存文書設定]画面に 
戻り、[ボックス文書の保存期間]の設定を確認 
してください。 

また、本機の電源を切り/入りしても、プリン 
卜文書が削除されないようにするには、[蓄積プ 
リント文書の保存設定]—[電源切/入時に削 
除]を[しない]に設定します。 


* 機械管理者にお問い合わせください。 


こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 
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中止したいとき 


宛先を間違ってしまいました。はやく止 
めたいのですが！ 

読み込み中のときは、次のどちらかの方法で、 
[ストップ]を押したあと、[中止]を押します。 


ノ =1 ノ TO 印〇 〇又 At 慨=30 =x BIJ 电 

(通信中止）確認 （メづ-« 解除 

iO 〇 〇 〇 〇 




原稿通過スタンプ 

原稿通過スタンプを付けたいのですが。 

オプションでご用意しています。 

弊社テレフォンセンターまたは販売店にお問い 
合わせください。 


送信待ちまたは送信中のときは、ジョブ確認画 
面でジョブを選択して[中止]を押します。 



文書番号-ジョブ 相手/内容 

^0001-フ7クス送信 FAX AT SND 22 


ジョブを選択してから中止 


ページ：1〇 


超高画貿 (600 dpi ) 
A 6 Q 


r 又卜'ンフ 




手動送信 

ファクスを手動送信できますか？ 

できます。 

オプシヨンの受話器やオンフック機能を利用し 
て、相手先の応答を確認して送信できます。 


ファクスの履歴 

ちゃんと送信できたかどうかを確認し 
たいので、ファクスの履歴を出したいの 
ですが。 

通信管理レポート、およびジョプ確認画面で確 
認できます。 

レポートで確認するには、〈機械確認（メーター 
確認)〉ボタンを押して、[機械状態レポート出 
力]タブ—[レポート/リストの出力1 — [ジョ 
ブ確認/通信管理レポート]で[通信管理レポー 
卜]を選択して、〈スタート〉ボタンを押します。 
画面で確認するには、〈ジョブ確認（通信中止)〉 
ボタンを押して[実行完了]タブを押します。 
詳しくは ♦「ファクスの 送信結果を確認する」 
(56 ページ） 


こんなときには 

フアクスのこと 


ファクスのことで困ったとき 

v J 




* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は、[レポート/リスト j 
の出力]ボタンは表示されません。 1 4h 

























































送信できないとき 

どうしても送信できません。 

次の項目を、順番に確認してください。 

チェック7 

レポートの通信結果は？ 

「要再送信」や「016-764」など、「良好」以外 
の表示は、相手先に送信できなかったことを表 
しています。 

「未送信レポート」 （152 ページ）の表を参照し 
て、対処を確認してください。 

チェック2 

送信の手順は正しいですか？ 

「ファクスのしかた」 （53 ページ）を参照して、 
もう 一度送信してくださし"'。 

操作が正しければ原稿の読み取りが始まり、「送 
信予約されました。」とディスプレイに表示され 
ます。 

チェック3 

かけている電話番号はファクスの番号ですか？ 

相手先に電話をしてください。 

「ピー」といラ音がすればファクスです。 

チェック4 

ファクス番号は正しいですか？ 

① 番号を間違ってかけた場合は、すぐに送信を 
中止してください。 

未送信レポートで電話番号を確認し、かけな 
おすときは次のことに注意してください。 

• G 3 で DP (ダイヤルパルス）を使った場 
合、使用できない文字「*」や「#」を入 
力していないか 

•〇発信の「◦」と電話番号の間や、局番の 
区切りにスペースを入れていないか 
•宛先表に登録されている短縮宛先番号が 
間違っていないか 

② 内線と外線をお使いの場合は、次の点も注意 
してください。 

•〇発信の「〇」などを忘れていないか 
•〇発信の「0」が短縮宛先番号に登録され 
ているのに、さらに「0」を押していないか 

チェック5 

電話回線の設定や電話線の接続は？ 

①プッシュ ( PB ) と夕、ィヤル （10 pps 、20 pps ) 
の種別や回線の種別が間違っていると、送信 
できません。 

拡張機能設定リスト（〈機械確認（メーター確 
認）〉ボタン—[機械状態レポート出力]夕 
ブ—[レポート/リストの出力* 1 ] — [ファ 
クス設定]—[機能設定]—[拡張機能設定 
リスト])をプリントして、電話回線の設定を 
確認してください。 


プッシュ/ダイヤル回線を変更するときは、 
〈認証〉ボタンを押して、機械管理者の User 
ID * 2 を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設 
定]—[ファクス設定]—[自局情報]- ► [ G 3 
ダイヤル種別]で設定してください。 

②電話線（モジュラージャック）が、本体の正 
しい位置にしっかり差し込まれていること 
を確認してください。 



1 LINE 3( 回線3)"' 1 (オプション） 

一般回線(内線も可)を接続します。 

2 LINE 2( 回線2)* 1 (オプション） 

一般回線(内線も可)を接続します。 

3 UNE 1 (回線 

一般回線(内線も可)を接続します。 

4 TEL 

八ンドセット（オプション）を使用する場合は、ここに接続 
します。お手持ちの電話を接続することもできます。 

なお、 「TEL」 端子に接続した受話器から通話できるのは、 
「回線1」に接続した回線だけです。（「回線2」、「回線3」 
に対して、受話器がらの通話はできません。） 


*1「 LINE 1」、「 LINE 2」、 および 「 LINE 3」 は、本機のカパーに刻印されて 
いる名称です。また、括弧内の「回線1」〜「回線3」は、タッチパネルデ 
ィスプレイに表示される名称になります。 

外れている場合は、電話線を「カチッ」といラ 
音がするまで差し込んでください。 

①②とも、回線が正しく設定されているかどう 
かは、受話器を上げるか「オンフック」を選択 
し、天気予報 (177) などのサービスに電話し 
てください。電話がかかれば、正しく設定され 
ています。 


* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は、[レポート/ 
リストの出力]ボタンは表示されません。 

*2 機械管理者にお問い合わせください。 
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* 1機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 

を[しない]に設定している場合は、[レポート/ 

リストの出力]ボタンは表示されません。 

*2 機械管理者にお問い合わせください。 151 


チェック M 

相手機が持っていない機能ではありませんか？ 

ポーリングなどの機能は、相手機が持っていな 
いことがあります。相手先に確認してください。 


チェック75 

相手機に問題がありませんか？ 

相手先に電話をかけて、次の点を確認してくだ 
さい0 


未送信文書の再送信 

送信できなかった原稿のデータが残る 
よろにできますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User I び 2 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[ファクス設定]—[ファクス動作制御]にある 
[ファクス未送信時の文書保存]を、[する]に 
変更してください。 

未送信文書を、再送信できますか？ 

未送信文書のデータが残るよラに設定している 
場合、再送信できます。 

〈ジョブ確認（通信中止)〉ボタンを押して、[保 
存文書]タブ- ► [ファクス未送信文書]を押し、 
送信する文書を選択して再送信します。 


•ファクスの電源が切れていないか 
•用紙がない、または詰まっていないか 
•受信モードが手動受信になっていないが 
•メモリー オーバーして いないが 
•受話器が上がったままになっていないが 
• (33 受信できる機種が 


チェック6 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で、電話がかかるかをテストして 
ください。 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など) 
か、最寄りの NTT にお問い合わせください。 

チェック7 

SMTP サーバーにトラブルがありませんか？ 

SMTP サーバーの管理者にお問い合わせくださ 
い。 

レポートの通信結果が「016-769」の場合、メー 
ル通知機能はお使いになれません。 

チェック8 

メールアドレスは正しいですか？ 

メールの 宛先や、お使いの ファクスのメール ア 
ドレスを確認してください。 

チェック9 

指定したパスワードは正しいですか？ 

パスワードと電話番号、および ID 番号を送出す 
るように設定しているかを、相手先に確認して 
ください。 

なお、送信したくない相手からのポーリング要 
求を拒否したときも、このコードが表示されま 
す。 

チェック70 

メモリーをたくさん使いそうな原稿ではありま 
せんか？ 

原稿の圧縮処理ができませんでした。 

解像度や倍率を低くしてデータ量を少なくした 
り、数回に分けて送信してください。 

チェック n 

回線に異常はないですか？大きいサイズの原 
稿ではないですか？ 

原稿サイズが読み取りできる範囲を超えていま 
す。サイズを変更するか、分割して送信してく 
ださい。 

チェック72 

ファクス網に問題がありませんか？ 

「161」や ri 62 J のあとに、「一」（ポーズ）を 
2回入れてから電話番号を入力してください。 
また、ファクス網と契約しているかも確認して 
ください。 

チェック73 

中継同報の登録情報は正しいですか？ 

登録宛先リスト （ 〈機械確認（メーター確認）〉 
ボタン-> [機械状態レポート出力]タブ—[レ 
ポート/リストの出力* 1 ]—[ファクス設定] 
-[登録宛先リスト])をプリントして、中継同 
報、および中継局に登録されている内容を確認 
してください。 
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未送信レポート 

未送信レポートが出てきました。どうし 
たらよいですか？ 

未送信レポートの通信結果欄を見て、次の表で 
対処の参照先を確認してください。 


—— 1 






通信結果 



要再送信 


— k 




通信結果の項目と、 

「送信できないとき」 （150 ページ）の参照先 

話中—チェック 3, 4 
要再送信—チェック 5, 6 

要相手確認—チェック15 
〇〇 3-780 — チェックず0 

〇〇 3-976 —チェック H 

〇 16-764 〜 766 — チェック 7 

016-767, 768 —チェック8 

016 -769 —チェック7 

034-501— チヱック 5-© 

034-507 — チェック9 

034-511 — チェック13 

034-728 — チェック 3, 4, f 5 

034-729, 034-733, 034-735 〜737, 034-746 〜 
765,034 -768 〜 774 — チェック ブ6 

034 -784 〜 789 — チ i ック 3, 4,ブ5 

034 -79 〇〜795 — チェック 5 -② 

034 -796 — チェック 3, 4, 15 

035-701 〜 703 — チェック *15 

〇 35-7 04 4チェックず 4 

035-705, 035-708 〜 713 — チェック ブ5 

〇 35-71 4, 715 — チェック9 

035-725, 035-743 〜 745 — チェック14 

035-746 — チヱック 4 ■②， 5 ■② ，ブ2 

035-749, 036-507 —チェック ブ5 

〇 36-786, 787 -チェック 9 

116-771 〜778 

データに含まれるパラメーターに問題があり自動修 
正したため、画像が完全でない可能性があります。 
相手先に確認してください。インターネットファクス 
の転送機能を設定している場合は、メールの宛先に確 
認してください。 


ポーリング 

ポーリングとは？ 

ポーリングとは、相手先の機械に蓄積されてい 
る文書を、こちらからの操作で送信させる機能 
です。 

FAX 情報サービスなどを利用するときに使いま 
す。 

ポーリング予約とは？ 

ポーリング予約とは、相手先からの操作で、こ 
ちらのポーリング予約ボックスの文書をファク 
スする機能です。 


FAX 情報 サービス 

FAX 情報サービスとは？ 

いったん電話をかけ、電話機の!-ーン音などで 
欲しい情報を選択し、結果をファクスで受信で 
きるよラにしたサービスです。 

FAX 情報サービスを取り出したいので 
すが。 

オンフックでダイヤルすれば、取り出せます。 
受話器を上げる—表示された[オンフック]画 
面で、[手動受信]を選択—宛先を指定 — FAX 
情報サービスのアナウンスに従う—〈スタート〉 
ボタンを押す—話中のままにならないよラに、 
受話器をきちんと戻します。 

なお、受話器がない場合は、[オンフック/その 
他]タブの[オンフック（手動送信/受信)]を 
使ってください。 


ダイレクトファクス 

最大で、何件までダイレクトファクスで 
きますか？ 

最大600宛先までできます。ファクスドライ 
バーを使って、宛先を指示します。 

Macintosh からダイレクトファクスで 
きますか？ 

できません。 

申し訳ありませんが、 Windows をご利用くだ 
さい0 


こんなときには メンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 


画質 

のこと 
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ダイレクトファクスの 
送信シート 

ダイレクトファクス用の送信シートが 
あると聞きました。オリジナルも使えま 
すか？ 

使えます。 

標準の送信シートのほかに、オリジナルの 
フォームも使えます。 

あらかじめ作成_登録しておいたオリジナルの 
フォームに、ファクスドライバーからインプッ 
卜する宛先などを重ね合わせれば、オリジナル 
のフ ォームの できあがりです。 

オリジナルのフォー厶は、テスト印刷でレイア 
ウトをチェックしてから作るのがコツです 
(①）。作成したら、そのフォームをプリンター 
ドライバーで登録して（②)、準備完了です。 
ファクスするときに、ファクスドライバーで選 
択します（③)。 

操作手順 

①フォームを作成する 

ファクスドライバーを開いて、[送信シート 
を付ける]をチェック—[送信シート設定] 
- [保存されているフォームを送信シートに 
使う]をチェックして、[テスト印刷]をク 

I I ; >7 

宛先等の文字が入るエリアを確認してくだ 
さし、 0 

ここにある情報が、これから作るフォームに 
重なってプリントされる点に注意して、 
Microsoft Word などでフォームを作成しま 
す（下図)。 


作成したフォーム 送信シート 



エリアの目安です。 


② フォームを登録する 

①で作成したフォームを開いて、[印刷]をク 
リック—プリンター（ファクスドライバーでは 
なく、プリンタードライバー）を選択します。 
[プ□パ テイ] をクリックし、[スタンプ/ フオー 
ム]タブで[フォーム作成/登録]をチェック 
し、任意のフォルタ'一を選択、適当なフォーム 
名を半角8文字以内で付けて [0 K ] をクリッ 
クします。 

もう一度[〇 K ] をクリックして印刷を指示す 
れば、登録完了です。 

③ 送信シートを付ける 

ファクスドライバーで宛先等を入力し、[送 
信シートを付ける]をチェック—[送信シー 
卜 設定]—[保存されているフォームを送信 
シートに使う]をチェックして、②で登録し 
たフォームを選択します。 

①と同様、テストプリントもできます。 


受信できないとき 

どうしても受信できません。 

次の項目を、順番に確認してください。 

チェック7 

電源は入っていますか？ 

電源コードがきちんとコンセントに差し込まれ 
ているか、電源スイッチやブレーカーが「丨」 
側になっているかを確認してください。たびた 
びブレーカーが切れる場合は、弊社テレフォン 
センターまたは販売店にご連絡ください。 

チェック2 

機械管理者モードになっていませんか？ 

機械管理者モードで宛先表の登録などをしてい 
るときは、受信できません。メニュー画面に戻 
してください。 

チェック *3 

用紙はありますか？詰まっていませんか？ 

ディスプレイに、紙づまりのメッセージが表示 
されているときは、メッセージに従って対処し 
てください。 

用紙補給のメッセージが表示されている場合 
は、用紙を補給してください。 
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チェック 4 

呼び出し音が鳴り続けていませんか？ 

受信モードが手動受信に設定されている場合 
は、受話器を上げるか[オンフック]を選択し、 
〈スタート〉ボタンを押さないと受信できませ 
ん。手動受信しない場合は、〈機械確認（メー 
ター確認)〉ボタンを押して、[ファクス受信モー 
ド]を[自動受信]に設定してください。 

チェック5 

電話回線に異常はありませんか？ 

ほかの電話機で電話がかかるかテストしてくだ 
さし、 0 

異常があるときは本機の問題ではありませんの 
で、交換機のサービス元（ビルの管理会社など） 
か、最寄りの NTT にお問い合わせください。 

チェック6 

電話線は正しく接続されていますか？ 

電話線（モジュラージャック）が、本体の正し 
い位置にしっかり差し込まれていることを確認 
してください （150 ページ)。 

外れている場合は、電話線を「カチッ」といラ 
音がするまで差し込んでください。 

なお、回線が正しく設定されているかどうかは、 
オプションの受話器（ハンドセット）を上げる 
か[オンフック]を選択し、天気予報 (177) 
などのサービスに電話してください。電話がか 
かれば、正しく設定されています。 

チェック7 

NTT との契約は済みましたか？ 

発信者電話番号の振り分け機能を使用するに 
は、 NTT とのナンバー • ディスプレイの契約が 
必要です。また、モデムダイヤルインの振り分 
け機能を使用するには、 NTT とのモデムダイヤ 
ルインの契約が必要です。 

チェック8 

受信パスワードを設定していませんか？ 

ファクスに受信パスワードを設定している場合 
は、 F コードで正しい受信パスワードを送出し 
てくる相手だけ、受信やポーリングを受け付け 
ます。 


受信用紙 

ファクスは全部、 A 4 D サイズの用紙で 
受信したいのですが。できますか？ 

できます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[ファクス設定]- ► [ファクス動作制御]-►[受 
信紙宣言]で[ユーザーモード]を [ A 4 D ] に設定 
します。これで、 A 4 D だけが受信用紙として使 
われます。トレイの用紙がなくなった場合は、 
用紙を補給するまでプリントされません。 

また、受信用紙として、 A 4 □以外のサイズや、 
複数の用紙サイズのサイズ指定もできます。 

送信されてくる原稿は1枚のはずなの 
に、2枚になつて出てきました。 

定形サイズより長い原稿が送信されてきたか、 
相手のファクスが原稿を実物より長く読み取っ 
たと思われます。このようなケースに備えて、 
決めた長さ分を自動で縮小するように設定して 
おきます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[ファクス設定]—[ファクス動作制御]—[ペー 
ジ分割しきい値]をとりあえず 「50 mm 」 にし、 
[自動縮小受信]を[する]に設定します。 
これで、受信した文書をプリントするときに用 
紙サイズからはみ出しそうな部分が 50 mm 以内 
の場合は、全体を縮小して1枚に収めます。 
あとは、必要であれば数値を変えてください。 
しきい値と自動縮小受信の組み合わせは、次の 
表のとおりです。 



自動縮小受信あり 

自動縮小受信なし 

しきい値 
以内の場合 

自動的に縮小され 
て1枚にプリント 
(127 mm 以内） 

定形サイズを超え 
る部分は切り捨て 
プリント 

しきい値を 
超える場合 

等倍で分割されてプリント 


なお、受信紙宣言を 「 A 4」 にしていると、 B 4 
の原稿を A 4 _ 2枚で受信することがあります。 
ここの設定も確認してください。 


* 機械管理者にお問い合わせください。 


こんなときにはメンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 

のこと 


フアクス 
のこと 


スキヤン 

のこと 
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画 


1機械管理者にお問い合わせください。 

2ジョブフ□一の登録方法 ♦『管理者 ガイド』「5仕 
様設定」「登録/変更」の「ジョブフロー登録」 

3機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示] 
を[しない]に設定している場合は、[レポート/ 
リストの出力]ボタンは表示されません 


と 
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ペーパーレス受信 

受信ファクスを、ペーパーレスにしたい 
のですが。 

回線別に受信したファクス文書を任意のボック 
スに保存することで、ペーパーレスにできます。 
回線1で受けた文書を、ボックス001に保存す 
る場合を例に説明します。 

まず、ボックス001の名前やパスワードを登録 
してください。〈認証〉ボタンを押して機械管理 
者の User ID * 1 を入力、[仕様設定/登録]— 
[登録/変更] — [ボックス登録]で「001」を 
[登録/変更]、パスワードやボックスの名前を 
登録します。次に、画面を閉じて[仕様設定/ 
登録]画面に戻り、[仕様設定]—[ファクス設 
定][ファクス設定]- ► [ファクス動作制御] 
-[受信回線別ボックスセレクター]を[有効] 
にします。[ファクス設定]画面に戻り、[受信 
文書の保存先/排出先]—[受信回線別ボック 
スセレクター]—[回線1の保存先]を[設定 
する]にして、[親展ボックス番号]を「〇〇1」 
に設定します。 

これで、回線1で受けたファクスは紙で出力さ 
れません。 

ボックスに保存した文書を自動的にコンピュー 
ターに転送したい場合は、ジョブフ□一を登録 :|:2 
して、ボックスに関連付けてください。 

ハー ド コピーが 必要になったときは、 メニュー 
画面の[ボックス操作]でボックスの中の文書 
を選択して、プリントできます。同じ画面で、 
削除や確認もできます。 


停電したとき 

停電した場合、登録してあるファクスの 
短縮宛先番号はどろなりますか？ 

時刻指定送信待ちのファクスは、どろな 
りますか？ 

自分のファクス番号や短縮宛先番号はメモリー 
に格納するようになっていますが、バッテリー 
によって保持されているので、停電は影響あり 
ません。 

バッテリーは通常5年以上持ちます。停電中に 
相手側が送信してきたファクスは、受信できま 
せん。相手側には未送信レポートなどが出力さ 
れます。受信中に停電した場合は、それまでに 
受信したところまでが電源を入れたときに排出 
されます。また、時刻指定していた文書のデー 
夕は保持されているので、指定された時刻まで 
送信待ちになります。 


受信拒否したい 

非通知番号や迷惑なファクスを受信拒 
否できますか？ 

できます。 

次の2つの方法があります。 

• 非通知番号を受信拒否する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID ” を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設 
定]—[ファクス設定]—[ファクス動作制 
御]—[非通知番号の受信制限]を選択して、 
[確認/変更] — [する]にします。 

•特定の電話番号を受信拒否する 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User 
ID ” を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設 
定]- ► [ファクス設定]- ► [ファクス動作制 
御]—[受信制限番号]を選択して、[確認/ 
変更]—[受信制限番号]を選択して、[確 
認/変更]—受信を制限する番号（半角英数 
字20文字、最大50件）を入力して、[決定] 
を押します。 

なお、「ファクス受信制限リスト」をプリントす 
れば、登録されている番号がわかります。 
プリントのしかたは、次のとおりです。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]タブ—[レポート/リ 
ストの出力 :1:3 ] — [ファクス設定] — [機能設 
定]の[ファクス受信制限リスト]を選択して、 
〈スタート〉ボタンを押します。 
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発信元名 

「ヘッダーの社名が間違ってます」と言 
われました。どろやって直すのでしょろ 
か？ 

印字するときに参照するこちらのファクスの情 
報が間違っているようです。 

多くのファクスには、受信した文書をプリント 
するときに、送信元の名前やファクス番号を自 
動で印字する機能があります。相手先のファク 
スもこの機能が働いたのです。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]— 
[ファクス設定]—[自局情報]に入力されてい 
る[自局名]と[発信元名]を見て、間違ってい 
るときは修正してください。 

「自局名」は相手先のディスプレイや通信レポー 
卜に表示され、「発信元名」は相手先の受信紙の 
へッタ'一にプリントされます。 

相手の受信用紙の先頭にプリントされ 
る、うちの社名。入れないようにできま 
すか？ 

できます。 

社名をプリントしたくないときは、〈認証〉ボタ 
ンを押して機械管理者の User ID * を入九[仕 
様設定/登録] — [仕様設定]— [ファクス 設 
定] — [ファクス機能設定初期値]—[発信元 
記録]を[しない]に設定してください。 
これで、次の項目がプリントされません。 

_通信開始時刻 
_発信元名 

(自局情報に登録されている社名など） 

_宛先名（短縮に登録されている宛先名） 

_ G 3 ID 
•枚数 


回線（ポート）を複数の部門で共有して 
いるので、発信元名がすべて同じになつ 
てしまいます。回線ごとに発信元名を登 
録できませんか？ 

G 3 増設ポートキット（オプション）を装着し 
ている場合、回線ごとに発信元名を登録できま 
す。なお、接続できる回線数は最大3回線です。 
回線1に発信元名を登録する場合を例に説明し 
ます。 

〈認証〉ボタンを押して機械管理者の User ID * 
を入力、[仕様設定/登録]—[仕様設定]- 
[ファクス設定]—[自局情報]—[回線1発 
信元名]を選択して、[確認/変更] — 発信元に 
する名前を入力して、[決定]を押します。 

なお、回線を指定しないときは、[発信元名]に 
登録されている発信元名が使用されます。 

回線番号は、ファクス画面の[基本]タブにあ 
る[キーボード]を押して、入力します。 


* 機械管理者にお問い合わせください。 


こんなときにはメンテナンス 


共通 

のこと 


□ピ| 

のこと 


プリント 
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フアクス 
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* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を 
[しない]に設定している場合は表示されません。表示 
されない場合は、機械管理者にお問い合わせください。 1157 


ファイル形式 

ファイル形式には何がありますか？ 
また、ファイル形式はどこで選択するの 
でしようか？ 

ファイル形式には、 PDF 、 JPEG 、 TIFF 、 
DocuWorks 、 XPS があります。 

なお、スキヤンのしかたや使用するソフトウエ 
アによって、保存できるファイル形式が異なり 
ま4 〇 

詳しくは 「保存できるファイル形式」 （61 
ページ） 


スキャンの準備 

スキャンをしたいのですが、なにから始 
めてよいのかよくわかりません。 

スキャナー機能を使用するときは、事前に設定 
が必要です。 

なお、スキャンのしかたによって、設定内容が 
が異なります。 

スキャンのしかたには、次の7つがあります。 
•メール送信 
•ボックス保存 
-ジョブテンプレート 
• PC 保存 
•ジョブ フロー 

•BMLinkS 
• URL 送信 

詳しくは>「スキヤンの種類」 （59 ページ） 


ボックス保存 

スキャンをしたいのですが、ボタンが表 
示されません。 

機能設定リストで、 IP アドレス、サブネットマ 
スウ、ゲートウェイアドレスと WebDAV が起 
動していることを確認してください。 

〈機械確認（メーター確認）〉ボタンを押して、 
[機械状態レポート出力]—[レポ ー ト/リス 
卜の出力1 — [スキャナー設定]—[機能設 
定] — [機能設定リスト（共通項目）]を選択— 
〈スタート〉ボタンを押してプリント—コミュニ 
ケーシヨン設定を確認 

スキャナーがたくさんあるので、選択し 
にくいです。 

それぞれに、名前を付けてみてはいかがでしょ 
うか。 

ネットワーク内に富士ゼロックスのスキャナー 
が複数台あると、ソフトウェアで見たときには 
名前が似ているため、区別がつきにくいかもし 
れません。そこで、スキャナーに名前を付けて 
おきます。 

デスクトップの[スタート]-[すべてのプロ 
グラム ]— [Fuji Xerox ] ―[ネットワークス 
キャナユーティリティ 3] で、[親展ボックス 
ビューワ ー3] を起動します。 

[検索/表示の設定] — 名前を付けたい スキ ャ 
ナーを選択し、[編集]で付けられます。 



こんなときには 


スキヤンのこと 


スキヤンのことで困ったとき 
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ファイルが開かないとき 

数ページを1つにまとめて取り込んだ 
のですが、 TIFF ファイルが開きません。 

マルチページ TIFF はソフトウェアによっては 
開けなかったり、1ページめしか表示されない 
ことがあります。 

TIFF Viewer であれば、マルチページ TIFF に 
対応しています。同梱の CD - ROM か弊社のホー 
厶ページから夕'ウン□ー ドできます。 

URL «:►「最新ソフトウェアの入手方法」 （44 
ページ） 



TIFF Viewer の起動ファイルは、 

C :¥ Program Files ¥ Fuji Xerox ¥ TIFF Viewer 
にあります（標準インストール)。 

また、デスクトツプの[スタート]—[すべて 
のプ□グラム ]— [Fuji Xerox ] — [TIFF 
Viewer ] -► [TIFF Viewer ] で起動できます 0 

カラーでスキヤンしたのですが、ファイ 
ルが開きません。 

開けない原因はいくつかあります。 

• Microsoft 付属の「画像と FAX ビューワ」な 
どで開いている場合 

丁 IFF で保存されている場合 、 TIFF Viewer 
であれば開くことができます。 PDF が使用で 
きれば、 PDF で保存することによって開くこ 
ともできます。 

• CentreWare Internet Services で取り込む 
場合 

カラーでスキヤンしたファイルを、 Centre - 
Ware Internet Services で取り出すと 丁 IFF 
形式になり、ソフトウェアによっては開けな 
いことがあります。取り出すときに、 [1 ペー 
ジ取り出し]を有効にすれば、 JPEG 形式で 
取り出せます。または 、 TIFF Viewer であれ 
ば開けます。 PDF が使用できれば、 PDF を 
指定して取り出すことによって、開けるよう 
になります。 

• Acrobat 6.0/7.0に取り込む場合 

Adobe Acrobat 6.0/7 •〇の動作によって2 
ページめ以降が読み取れないことがありま 
す。 

詳しくはスキヤナードフイバーの 
Readme ファイルまたは弊社のホームペー 
ジの「夕'ウン□ー ド」ページ 


親展ボックスビューワー 

親展ボックスビューワーの使い方を教 
えてください。 

親展ボックスビューワ_3は、スキャナードライ 
バーと一緒にインストールされるソフトウェア 
です。 

デスクトップの[スタート]-[すべてのプロ 
グラム ]— [Fuji Xerox ]— [ネットワークス 
キャナユーティリティ 3] -► [親展ボックス 
ビューヮ_ 3] を選択すると起動します。 
文書をコンピューターに取り込みたいとき 
「ボックスに保存してコンピューターに取り 
込む（ボックス保存)」 （62 ページ） 


ページをまとめたいとき 

3ページものが、1ページずつ別々に 
なってしまいました。 

原稿を読み取ったときか、ソフトウェアで取り 
込んだときかのどちらかのタイミングで別々に 
なってしまったよラです。 

ファイルが別々になってしまった場合は、ソフ 
トウェアを使ってファイルを1つにするか、原 
稿の読み込みからやり直してください。 

ファイルが別々になったタイミングは2通り考 
えられるので、やり直す場合は、次の点を確認 
してください。 

1つは、スキャナーで原稿を読み取ったとき。 
[基本]タブの[出カファイル形式]—[他の出 
カファイル形式] — PDF 、 DocuWorks、XPS 
のどれかを選択— [1 ページずつ分割する]に 
チェックを付けていると、1ページずつ別々に 
なってしまいます。 

もラ1つは、ソフトウェアでコンピューターに 
取り込んだとき。親展ボックスビューワーの場 
合は、[ファイル]メニューの[詳細設定]— ► 
[保存設定]タブ—[文書ごとにファイルを作成 
する]を選択します。 
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FTP サーバー 

FTP サーバーにスキャン文書を転送し 
たいのですが、入力のしかたがわかりま 
せん。 

0「ネット上のコンピューターに転送する (PC 
保存） （ SMB 転送/ FTP 転送)」 （66 ページ） 


ファイル名やフォルダー名 

フォルダーが自動作成されてしまいま 
す。また、自動で付くファイル名の 
rimg - xxxj のルールも変えたいです。 

TIFF や JPEG が入るフォルタ'—の自動生成は 
解除できません。また、自動で付くファイル名 
のルールは変更できません。ただし、任意でファ 
イル名を付けることはできます。 

シングルページの TIFF や JPEG ファイルは、 
ページの概念を持っていません。そのため複数 
ページを読み込んだ場合は、まず取り込み先に 
フォルタ'—を作ってから、ファイルに番号を付 
けてその中に文書を格納するようになっていま 
す0 

また、 fimg -1 23123456 J のように自動で付け 
られるファイル名は、スキャンした日時を表し 
ています。例は、1月23日12時34分56秒 
にスキャンしたといラことです。10〜12月は 
X 、丫、 Z が使われます。 

なお、任意でファイル名を付けることができま 
す。スキャンをするときに、[出力形式]タブ— 
[文書名]または[ファイル名]でファイル名を 
入力します。 

ファイル名は、半角128文字（全角64文字） 
まで入力できます。 


ボックス 

ボックスにある文書をプリントできま 
すか？ 

できます。 

メニュー画面の[ボックス操作]—文書が保存 
されているボックスを選択—プリントする文書 
を選択してから、プリントを指示します。 
ボックス内のすべての文書を選択してプリント 
できるほかに、選択した複数の文書を別々にプ 
リントする[個別プリント]、選択した複数の文 
書を1つのジョブとしてまとめてプリントする 
[束ねプリント]などがあります。 

ボックスにある文書を、削除する方法が 
わかりません。 

メニュー画面の[ボックス操作]—文書が保存 
されているボックスを選択—削除する文書を選 
択 — [削除]を押します。 


原稿の向き 

A 3 で横向きの原稿はどのようにしたら 
正しい向きに取り込めますか？ 

取り込んでから向きを直してください。 
たとえば、 A 3 で横向きの原稿を縦長にセット 
したら、原稿ガラスからはみ出してしまいます。 
A 4 より大きい横向きの原稿を読み込むときは、 
横長にセットするしかありません。お手数です 
が、コンピューターに取り込んでから、ソフト 
ウェアで開いて修正してください。 

お使いのソフトウェアが TIFF Viewer の場合 
は、[表示]メニューの[回転]で、正しい向き 
にします。これで文書を保存すれば、次に表示 
するときには正しい向きになっています。 
詳しくは;「スキャン原稿をセットする場合」 
(27 ページ） 
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セキュリティー関連画面 

セキュリティーに関する警告画面が表 
示されました。 

Windows Vista、Windows Server 2003、 
Windows XP の Se 「 vicePack 2 や、パーソナ 
ルファイアウォール系ソフトウェアなどをお使 
いの場合に表示されることがあります。 



* この画面が表示されたときは、 
[ブロックを解除する] 

Windows Vista、Windows Server 20 〇3、 
Windows XP SP 2 は、コンピューターウィル 
スやハッカーの攻撃からコンピューターを保護 
する強力なセキュリティー機能を持っていま 
す。一方で、ソフトウェアをインス!ルした 
リネットワークでほかの機器と接続したりする 
ときにも、警告のメッセージを表示することが 
あります。 

インストール中にセキュリティーの警告が表示 
されたときは、[実行]をクリックし、作業を続 
けてください。問題なく使用できます。また、 
パーソナルファイアウォールなどのソフトウェ 
アをお使いの場合、スキャナーに接続できない 
ことがあります。ネットワークスキャナードラ 
イバーが使用するポートをブロックしないよラ 
設定してください。 

•注意事項や制限事項について 

スキャナードフイバ _ の注意事項や制限事 
項につしヽては、スキヤナードフイバーの 
Readme ファイルまたは弊社のホームぺ一 
ジの[夕'ウン□ー ド]ページで確認してくだ 
さい 0 

URL ♦「最新 ソフトウェアの入手方法」 （44 
ページ） 


メールアドレスの登録 

メールアドレスの登録はできますか？ 

できます。 

メニュー画面の[登録/変更]を選択して、宛先 
表にメールアドレスを登録します。 

詳しくは ♦「宛先 表（短縮宛先番号）を登録/ 
変更する」 （35 ページ） 


Macintosh 

Macintosh でスキャン文書は取り込め 
ますか？ 

ブラウザーを使つて取り込むことができます。 
スキャナードライバーのインス!-ールは、必要 
ありません。 

詳しくは 「ブラウザーを使つて取り込む場 
合」 （65 ページ） 
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こんなときには 


画質のこと 


画質のことで困ったとき 


黒いすじ/白いすじが 
プリントされる 


原稿送り装置を使ろと、黒 
いすじがプリントされま 
す。また、濃い原稿のとき、 
白っぽいすじがプリント 
されます。 


原稿読み取りガラスが汚れていないか確認して 
ください。 

少し水でぬらした柔らかい布で清掃してから、 
乾いた柔らかい布でからぶきします。 


原稿ガラスの 
左側にある、 
細長い部分 



本体の清掃『管理者ガイド』「3日常の管理」 
の「本体を清掃する」 


汚れる/薄すぎる/ 
濃すぎる 

汚れたり、薄すぎたり、濃すぎたりしま 
す。 



次の項目をチェックしてください。 


チェック7 

原稿が色のついた紙ではありませんか？ 

原稿がカラーべーパーや新閎のよラに色のつい 
た紙だったり、汚れていたりすると、原稿の地 
色や汚れが読み取られることがあります。 
コピー濃度や送信濃度を調整するか、原稿の画 
質を変更してください。 


チェック2 

原稿ガラスやカバーが汚れていませんか？ 

汚れている場合、原稿ガラスと原稿カバーを清 
掃してください。 


チェック3 

OHP フイルムのように透明な原稿ではありませ 
んか？ 

原稿カバーの汚れが写ります。原稿の上に白紙 
を重ねてください。 


チェック4 

濃度をこく（うすく）設定していませんか？ 

コピー濃度や送信濃度を調整してください。 


チェック5 

原稿自体が薄くありませんか？ 

コピー濃度や送信濃度を[こく]に設定してく 
ださい。 
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部分的に写らない 

部分的に写りません。 


チェック7 

用紙が湿っていませんか？ 

画像が部分的に写らなかったり、不鮮明な受信 
原稿やコピーが発生したりします。新しい包装 
の用紙に交換してください。 

チェック2 

用紙に折りめやシワがありませんか？ 

このような用紙を取り除くか、新しい包装の用 
紙に交換してください。 


次の項目をチェックしてください。 


ズレたり曲がったりする 

ズレたり曲がったりします。 



原稿や用紙を正しくセットしているか確認して 
ください。 

原稿送り装置を使ラときは、原稿ガイドを原稿 
の端に軽く当てます。用紙トレイのガイドも同 
じです。確認してください。また、原稿ガラス 
で読みとるときは、原稿を原稿ガラス左奥の角 
に合わせてください。 


文字が薄い 

コピーしたとき黒文字が薄いです。 

コピー画面の[画質調整]タブにある[原稿の 
画質]を、[文字]にしてください。 
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さくいん 


記号 • 英数 


ア 


* (ワイルドカード） . 14,54 

2ァップ 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 ..... 94,120 
2枚—1枚 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 

2枚、4枚、8枚の原稿を1枚にまとめる 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 

A 2 (拡大連写） 

-► 「ポスター」を参照 . 95 

A 3 を A 4 に縮小する場合 . 46, 81 

A 4 と B 5 を一度にコピーしたい 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 89 

Adobe Acrobat を使って 

スキャンした文書を取り込む . 65 

CentreWare Internet Services . 41 

CSV 形式 .40 

DocuWorks . 59, 61 

DocuWorks を使って 

スキャンした文書を取り込む . 63 

EP システム . 45 

FTP . 17 

FTP サーバー . 66,159 

FTP 転送 . 66 

IP アドレス（機械） . 145 

IP アドレス（コンピューター） . 145 

JPEG . 16, 61 

MAC ァドレス . 145 

N ァ'ソプ . 94 

〇 HP 合紙（プリント） . 109 

PC 保存 . 59, 66 

PDF . 16, 61 

SMB . 17 

SMB 転送 . 66 

TIFF . 16, 61 

TIFF Viewer .158 

TWAIN .16 

User ID がわからない .140 

Web ブラウザー 

-「ブラウザー」を参照 . 16 

XDW . 16, 61 

XPS . 16,61 


合紙挿入（ビルドジョブ) . 104 

宛先の削除 . 71 

宛先の変更 . 71 

宛先番号 

「短縮宛先番号」を参照 . 35 

宛先表の使い方 . 42 

宛先表の登録 . 35 

宛先表の登録（ダイレクトファクス） . 41 

宛先を追加/編集する 

(ファクス宛先表ツール） . 42 

宛名コピー 

—「はがきにコピーする」を参照 . 47 

アノテーシヨン . 96 

印刷モード（プリント） . 110 

印字可能領域 . 147 

インストール . 50 

インス I -ールできない 

(プリンタードライバー） . 147 

インターネツトファクス . 15，58 

浮き出し（複製管理） . 97 

ラす紙原稿（原稿の画質） . 84 

うら紙 . 142 

ラら紙にコピーする . 142 

うら表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 93 

うら面にコピーする 

—「両面/片面にコピーする」を参照 . 83 

鉛筆文字（原稿の画質） . 84 

大文字の入力 . 33 

お気に入り（プリント） . 108 

お気に入りを設定する . 51 

オプションの有無を確認したい . 144 

オフセツト . 144 

オフセツト排出（プリント） . 124 

おもて表紙コピー 

-「表紙付け」を参照 . 93 

主なボタンのはたらき . 23 

力 

解像度（スキャナー） . 60 

隠し印刷 . 97 

隠し印刷設定（プリント） . 111 

拡大/縮小してコピーする（倍率選択） . 80 
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拡大/縮小してコピーする（用紙選択） . 82 

拡大連写 

-「ポスター」を参照 . 95 

画質調整（プリント） . 110 

画質を微調整する . 85 

片面集約 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 

片面—両面（左右開き） . 83 

紙折り指定 . 99 

紙折り（プリント） . 110 

紙づまり . 128 

紙の種類 . 32 

機械構成を確認したい . 144 

機能を覚えさせる（ビルドジョブ） . 103 

グループ登録（ファクス） . 38 

グループの選択方法 . 38 

黒い影（わく消し） . 90 

黒いすじがプリントされる . 161 

原稿送り装置にセットできない枚数の原稿を 

まとめてコピーする . 106 

原稿送り装置にセットできないもの . 27 

原稿が詰まった . 131 

原稿混在 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 89 

原稿サイズ（プリント） . 108 

原稿セットの向きで注意が必要なコピー機能 . 48 

原稿と同じ（ミックスサイズ原稿送り） . 89 

原稿に合った画質でコピーする . 84 

原稿の画 h . 84 

原稿の向き（プリント） . 108 

原稿をセットする . 26 

交換時期（トナー/ドラム） . 132 

濃くプリントしたしヽ . 50 

異なるサイズが混在する原稿を一度に読み取る ...... 89 

異なるサイズが混在する原稿をプリントする ....... 118 

コピーしたものをコピーするのを防止 . 97 

コピーする用紙を選択する . 82 

コピーできない . 144 

コピーできる最小値 . 46 

コピー濃度（画質調整) . 85 

コピーの基本操作 . 46 

コピーを制限したい . 141 

コピーをとると画像が切れる . 28 

コンピューターから直接ファクスを送信する . 57 

コンピューターに取り込む . 62 


サ 


U -. 17 

再コピー防止 . 97 

最新ソフトウェアの入手方法 . 44 

サイズがいろいろある原稿 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 29,89 

サイズがばらばらの原稿をコピーする 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 89 

サイズがわからないとき . 29 

サイズ混在 

- 「ミックスサイズ原稿送り」を参照 . 89 

サイズ混在原稿の出力設定（プリント） . 110 

サイズを統一（ミックスサイズ原稿送り）89,118 

再送信（ファクス） . 151 

冊子になるようにコピーする . 91 

冊子になるようにプリントする . 121 

左右消し（わく消し） . 90 

サンプルコピー . 105 

サンプルプリント . 12 

地色除去（画質調整） . 86 

時刻指定送信 . 14 

自動縮小受信 . 154 

自動トレイの用紙設定（プリント） . 109 

シャープネス（画質調整） . 85 

写真（原稿の画質） . 84 

集約コピー 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 

修理を依頼する . 45 

縮小してコピーする . 80, 82 

縮小レイアウト 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 

受信紙宣言 . 154 

出力用紙サイズ（プリント） . 118 

消去 

-「わく消し」を参照 . 90 

上下消し（わく消し） . 90 

使用できない用紙 . 31 

情報の漏洩抑止 . 98 

章分け（ビルドジョブ） . 104 

ジョブ終了をメールで通知（プリント） . 111 

ジョブテンプレート . 59 

ジョブの状態を確認する . 44 

ジョブフロー . 20, 59, 74,143 

ジョブフロー作成ツール . 74 
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ジョブフ□一を使って転送する . 74 

ジョブメモリー . 20 

ジョブ履歴レポート . 143 

白いすじがプリントされる . 161 

白抜き（複製管理） . 97 

仕分け/ホチキス/パンチ . 100 

仕分けをする . 100 

親展ボックス 

—「ボックス」を参照 . 18 

親展ボックスの登録 

-「ボックスの登録」を参照 . 34 

親展ボックスビューワ_3 . 158 

親展ボックスビューワー3を使って 

スキャンした文書を取り込む . 64 

ズーム設定早見表 . 81 

ズーム（倍率選択） . 80 

ズームプ□グラム 

-「寸法指定変倍」を参照 . 81 

ズーム変倍 

-「ズーム」を参照 . 80 

スキャナードライパー . 62 

スキャンできるサイズ . 60 

スキャンの概要 . 16,59 

スキャンの種類 . 59 

スタック 

(仕分け/ホチキス/パンチ） . 100 

スタック+仕切り合紙 

(仕分け/ホチキス/パンチ） . 100 

スタンプ（プリント） . 126 

スタンプを付ける（アノテーション） . 96 

ステイプルソート 

-「仕分け/ホチキス/パンチ」を参照 . 100 

寸法指定変倍 . 81 

. 91 

製本/ポスター/混在原稿/回転（プリント） ..... 109 

セキュリティープリント . 12 

セキュリティープリントをする . 113 

節電モードに切り替わる時間 . 143 

センター枠消し 

-「わく消し」を参照 . 90 

送信シート（ダイレクトファクス） . 153 

ソート （1 部ごと） 

(仕分け/ホチキス/パンチ / Z 折り） . 100 

ソートする（プリント） . 124 

その他の設定（プリント） . 111 


ソフトウェアから取り込む場合 . 63 

夕 

大量原稿 . 106 

ダイレクトファクス . 15, 57 

ダイレクトファクス用の宛先表を作る . 41 

ダイレクトファクス用の送信シート . 153 

たてよこ独立変倍 . 81 

たてよこの倍率を入力する . 81 

束ごとに設定を変えて1つにまとめる . 103 

短縮宛先番号 . 35 

短縮宛先番号での宛先指定 . 54 

短縮宛先番号リスト . 39 

短縮ダイヤル 

-「短縮宛先番号での宛先指定」を参照 . 54 

短縮登録 . 14 

「蓄積文書あり」ランプが消えない . 139 

中継局（ファクス） . 14 

中継同報（ファクス） . 14 

注文番号（消耗品） . 132 

丁合いコピー 

—「仕分け/ホチキス/パンチ」を参照 . 100 

通信管理レポート . 56 

坪量 . 143 

定形サイズ以外の原稿 . 28 

定形サイズ以外の用紙にプリントする . 50 

定形サイズ以外（用紙選択） . 82 

定形サイズの原稿を 

定形サイズの用紙にコピーする 

-「定形変倍」を参照 . 80 

定形変倍（倍率選択） . 80 

停電のときは . 22 

できあがりを確認してコピーする . 105 

手差し設定（プリント） . 123 

手差し（用紙選択） . 82 

デフォルト（初期値）の設定を 

変更する（プリント） . 51 

点検_修理を依頼する . 45 

転送先のコンピューターの登録（宛先表) . 35 

電話回線接続部 . 150 

觀 . 12 

とじしろ/プリント位置（プリント） . 109 

トナーカートリツジ交換のメツセージ . 140 

トナーカートリツジを交換する . 133 
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トナー節約（プリント） . 

ドライバー . 

ドライバー CD キット . 

ドラムカートリッジ交換のメッセージ. 

ナ 

中消し（わ<消し） . 

入力できる文字 . 

ネット上のコンピュ _ 夕 _ に fe 送する. 
ネット保存 

—「ネット上のコンピューターに 
転送する」を参照 . 

ハ 

バージョン情報（プリント） . 

背景にかぶっている色を消す . 

排出方法（プリント） . 

倍率選択 . 

倍率を指定する（プリント） . 

はがきにコピーする . 

はがきや封筒にプリントする . 

白紙節約 . 

白紙節約（プリント） . 

パスワードがわからない（機械管理者) 
パスワードがわからない（ボックス）… 
パソコンに取り込む 

-「ボックスに保存して 
コンピューターに取り込む」を参照. 

バナーシート（プリント） . 

パンチ穴消し 

-「わく消し」を参照 . 

パンチ穴をあける . 

パンチ（プリント） . 

左向き（原稿セット向き指定） . 

日付を付ける（アノテーション） . 

非定形サイズ . 

非定形サイズの最小値 . 

表紙/合紙付け（プリント） . 

表紙付け . 

表紙にコピーする . 

表紙 t 付(サ€ . 

ビルドジョブ . 

ファイル形式 . 

ファイル形式を選択する . 


ファクス宛先表ツール . 41 

ファクス通信を中止する . 55 

ファクスドライバー . 57 

ファクスの宛先表を 

コンピューターに取り込む . 40, 41 

ファクスの再送信 . 151 

ファクスの手動送信 . 149 

ファクスの送信結果を確認する . 56 

ファクスの履歴をプリントする . 56,149 

ファクス未送信文書を保存する . 151 

ファクスを A 4 で受信する . 154 

封筒にプリントする . 52 

フォーム（プリント） . 111 

フォントの設定（プリント） . 111 

複数の宛先に送信する . 54 

複数の短縮をグループにする . 38 

複数ページをまとめてコピー 

—「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 

複数ページをまとめてプリント 

-「まとめて1枚（プリント）」を参照 . 120 

複觀 i 里 . 97 

複製制限コード . 98 

部数（プリント） . 108 

不正にコピーされないようにする . 97 

ふせんを、はがしたくない . 28 

二〇ネ斤し」 . 99 

ブック両面 . 88 

プックわく消し 

-「わく消し」を参照 . 90 

プライべ一トプリント . 12 

プライべ一トプリントをする . 115 

ブラウザー . 16 

ブラウザーを使つてスキャンした文書を取り込む..65 

プリンタードライバー . 49 

プリンタードライバーのヘルプ . 49 

プリンタードライバーをインストールできない...147 

プリンタの状態（プリント） . 109 

プリント種類（プリント） . 108 

プリントできない . 144 

プリントできる枚数のめやす（消耗品） . 132 

プロトコル . 17 

文書にセキュリティー機能を付ける . 98 

ページ番号を付ける（アノテーション） . 96 

ぺージ分割しきい値 . 154 

ページ連写 . 87 


15 4 0 
114 4 


0 3 6 
9 3 6 


66 


2 6 9 0 8 7 
1 8 0 8 0 4 


2 3 10 0 
5 114 4 


62 


00066269333317 

90129840999065 
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ペーパーセキュリティー . 98 

ベーパーレス FAX . 14,155 

へッターに社名を入れたくない（ファクス） . 156 

ヘッダーの社名を直したい（ファクス） . 156 

ヘッダー/フッター印刷（プリント） . 111 

ヘルプ（プリンタードライバー） . 49 

ポート . 145 

ポーリング . 152 

ポーリング予約 . 152 

ホ 。 初一 . 95 

保存できるファイル形式 . 61,157 

ホチキスでとめる . 100 

ホチキス（プリント） . 125 

ボックス . 18,147,159 

ボックス内の文書を削除する . 147,159 

ボックス内の文書をプリントする . 147,159 

ボックスに保存して 

スキャンした文書をコンピューターに取り込む. .62 

ボックスの登録 . 33 

ボックス保存 . 59,62 

本をコピーするときにできる影を消す . 90 

本を分割してコピーする . 87 

本を分割して読み取りたいとき . 30 

本を分割して両面コピーする . 88 

マ 

まとめて1枚 （ N アップ） . 94 

まとめて1枚（プリント） . 120 

マニュアル用紙選択 

-「用紙選択」を参照 . 82 

マルチページ TIFF . 158 

未送信文書の再送信（ファクス） . 151 

未送信文書の保存（ファクス） . 151 

未送信レポート . 152 

未送信レポートが出てきた . 152 

ミックスサイズ原稿送り . 29, 89 

見開き原稿を分割してコピーする . 87 

見開き原稿を分割して読み取りたいとき . 30 

見開き原稿を分割して両面コピーする . 88 

メーター . 141 

メール送信 . 59, 70 

メールに添付して 

スキャンした文書を送信する . 70 

メールの登録（宛先表) . 35,160 


メンテナンス . 128 

文字/写真（原稿の画質) . 84 

文字付きページ番号（アノテーシヨン） . 96 

文字を入力する . 33 

ヤ 

郵便はがき . 47,52 

用紙が詰まった . 128 

用紙サイズとパンチ位置 . 102 

用紙サイズとホチキスを留める位置 . 101 

用紙指定変倍 

-「用紙選択」を参照 . 82 

用紙種類 . 32 

用紙選択 . 82 

用紙トレイ選択（プリント） . 109 

用紙の置き換え（プリント） . 111 

用紙をセットする . 32 

用紙を二つ折りにして排出する . 99 

よこが A 4 サイズよりちょっと長い . 28 

予備のトナー . 132 

読み取るときの解像度 . 60 

読める向き（原稿セット向き指定） . 26 

リモート中継同報 . 14 

両面/片面選択 . 83 

両面/片面にコピーする . 83 

両面にプリントする . 119 

両面（プリント） . 119 

ク 

ワイルドカード（ファクス） . 14,54 

わ < 消し . 90 

割り付けコピー 

-「まとめて1枚 （ N アップ)」を参照 . 94 
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かんたん操作一覧表 


管理者が設定する操作をかんたんにまとめています。 




□□□□ 〈認証〉ボタンを押した場合、機 
LDHHHG 械管理者の User ID を入力した 
J — ~ iBmm ぁと、メニュー画面から[仕様 
r ^ nmmr 設定/登録1を選択します。 


相手の機械に表示される名前（社名など）を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録]—[仕様設定]—[ファクス設定]—[自局情報]—[自局名] 

送信時に印字される名前（社名など）を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[ファクス設定]—[自局情報]— 
[発信元名] 

送信時に名前（社名など）を印字しないようにする 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [ファクス設定] - ^ [ファクス機 
能設定初期値] — [発信元記録]—[しない] 

ダイヤル種別（プッシュ回線/ダイヤル回線）を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[ファクス設定]—[自局情報]— 
[ G 3 ダイヤル種別] 

回線種別（外線/内線）を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[ファクス設定]—[自局情報]— 
[ G 3 回線種別] 

短縮宛先番号を登録する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [登録/変更] — [宛先表登録（短縮宛先登録)] 
* メニュー画面に[登録/変更]が表示されている場合：[登録/変更] — [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

フ 短縮宛先リストをプリントする 

ァ 〈機械確認（メーター確認)〉ボタン— ► [機械状態レポート出力] - ^ [レポート/リストの出力]—[ファクス設定]— ► 
ク [登録宛先リスト] 

受信文書の排出先を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[ファクス設定]—[受信文書の 
保存先/排出先]—[受信回線別排出先] 

受信文書の出力用紙を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[ファクス設定]—[ファクス動 
作制御]—[受信紙宣言] 

受信時の音量を変更する 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [共通設定] - ^ [音の設定] - ^ [呼 
び出しペル音] 

呼び出しべルの回数を変更する 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [ファクス設定] - ^ [ファクス動 
作制御]—[ファクス切り替え時間] 

異なるサイズが混在する原稿を常にセットできるようにする 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [ファクス設定] - ^ [ファクス機 
能設定初期値] — [ミックスサイズ原稿送り]—[する] 

通信管理レポートを自動的にプリントしないように設定する 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [共通設定] - ^ [レポート設定] - ^ 
[通信管理レポート]—[自動出力しない] 
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通信管理レポートをプリントして通信結果を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン—[機械状態レポート出力]—[レポート/リストの出力]—[ジョブ確認/通信 
管理レポート]—[通信管理レポート] 

* メニュー画面に[通信管理レポート]が表示されている場合：[通信管理レポート] 

メール/転送先コンビユーターの短縮宛先番号を登録する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [登録/変更] — [宛先表登録（短縮宛先登録)] 
* メニュー画面に[登録/変更]が表示されている場合：[登録/変更] — [宛先表登録（短縮宛先登録)] 

異なるサイズが混在する原稿を常にセツトできるようにする（かっこ内はコピーの場合） 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [スキャナー設定] - ^ [スキャナー 
機能設定初期値]([コピー設定]—[コピー機能設定初期値] )— [ミックスサイズ原稿送り]—[する] 


機械管理者用の User ID を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [認証/セキュリティ設定]—[機械管理者情報 
の設定]—[機械管理者 ID ] 

節電モードに移行する時間を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[システム時計/ 
タイマー設定]—[節電モード移行時間] 

機械の音量を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録]—[仕様設定]—[共通設定]—[音の設定] — 音を選択 

ネットワークの設定状態 （ IP アドレスなど）を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン— ► [機械状態レポート出力] - ^ [レポート/リストの出力]— ► [コピー設定] - ^ 
「機能設定リスト（共通項目）」 

* プリンター設定、ファクス設定、スキャナー設定でも可。ファクス設定、スキャナー設定の場合は、[機能設定] 

レポート/リストをプリントして機械の情報を確認する 

〈機械確認（メーター確認)〉ボタン— ► [機械状態レポート出力] - ^ [レポート/リストの出力]—►レポートを選択 

レポート/リストを自動的にプリントする（しない）よう設定する 

〈認証〉ボタン-►機械管理者の User ID 入力- ► [仕様設定/登録]- ► [仕様設定] - ^ [共通設定] - ^ [レポート設定] - ^ 
レポートを選択 

初期画面に表示する機能を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[画面/ボタンの 
設定]—[初期表示画面] 

自動リセット後に表示する画面を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[画面/ボタンの 
設定]—[自動リセット後の画面] 

メニュー画面に表示するボタンを変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[画面/ボタンの 
設定] — [メニュー画面の機能配列]、および[メニュー画面の補助機能配列] 

登録ボタンに割り当てる機能を変更する 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[画面/ボタンの 
設定]—[登録 1 ボタン]〜[登録 3 ボタン] 

ジョブが完了したかを確認する 

ぐン'ョブ確認（通信中止)〉ボタン—[実行完了] 

ジョブ確認画面（実行完了）に特定のジョブだけを表示させる 

〈認証〉ボタン—機械管理者の User ID 入力—[仕様設定/登録] — [仕様設定]—[共通設定]—[画面/ボタンの 
設定]—[実行完了画面のジョブ表示] 


* 機械管理者の User ID は、機械管理者にお問い合わせください。 

* 機械管理者モードで[レポート出カボタンの表示]を[しない]に設定している場合、[レポート/リストの出力]ボタンは表示されません。 


フアクス スキヤン/コピ| 


共通 
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困った] J が 
解決しないときは 


保守 • 操作 • 修理(内容 • 期間 • 費用など)のお問い合わせは、 

テレフォンセンターまたは販売店へ。 

消耗品（トナ_、ドラムなど）のご注文は、商品センターまたは販売店へ。 

電話番号は、機械本体に貼付の力ードやシールに書かれています。 


受付時間 


土曜、日曜、祝日を除く 9時〜17時30分 (-部の地域では異なります） 


電話番号 


機械本体に 


力 _ ドの例〇 


@占付 のカード j 


をご確認くださしへ。 


ぐン參いてあり、 



保守 • 操作の問い合わせ 
(テレフォンセンター） 


FAX. 

TEL. 



消耗品のご用命 （ 商品センター） 


お手数ですが電話□の係員に下記の番号を 
お伝えください。 


■機種 


mm no . 


メーター連絡票に記載されている 
機種コード 



保守 • 操作の問い合わせ （ テレフォンセンター） 
TE し 


用紙 • 消耗品のご用命 （ 商品センター） 

TEL 


お手数ですが電話口の係員に下記の番号をお伝えください。 
機種 機械 No . 


メーター連絡票に記載されている機撞コード 


電話 

番号 


カードの例© 



fuji xerox , 


Jk 保守 • 操作のお問合せ 
*3 消耗品のご用命は 1 

ノ、裏面の電話番号へご連絡ください 

\, 


>カードは、名刺くらいの大きさです。 

>色やイメージが、イラストと異なる場合もあります。 

>問い合わせ先がわからない場合は、お客様相談セ 
ンターで、電話番号を確認してください。 


操作、保守(内容、期間、費用など）のお問い合わせは_ 

► テレフォンセンターまたは販売店へ 

TEL 



アぺオスポ_卜 


ドキユセンター 

機種 DApeosPort 


u DocuLentre 

機械 No. 




お問い合わせ時に、機種と機械 No. をおうかがいします。メモとしてご利用ください。 


參本機を廃棄する場合は、弊社カスタマーエンジニアにご連絡ください。 
-[ご意見やご相談の受付窓口] 


お客様相談 センター m 01 20-27-4100 

土曜、日曜、祝日を除く 9時〜12時、13時〜17時 


•東京でお受けします。ただし、電話地域制限がある内線電話機、および携帯 
電話からはご利用になれません。全国通話ができる電話機をご使用ください。 
—[商品全般に関する情報]- 


ホー厶ぺージアドレス BB ! http://www.fujixerox.co.jp/ #商品全般に関する情報、最新ソフトウェアなどを提供しています 0 
◎ この取扱説明書は、再生紙を使用しリサイクルに配慮して製本されています。不要となった際は回収、リサイクルに出しましょう。 

富 ™ 朱式会社 . 


ApeosPort - 日 S00/ 3010 
Docucentre esoo/ 3010 




1版2008年9月帳票番号： DEA 025」1-1 部番： 897 E 07150 






































































